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TO CHUC VA HOAT PONG CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU
LUONG THUC - THUC PHAM HA NQI

Can cu Luat doanh nghi¢p ) 59/2020/QH14 duogc Quéc hoi nudc Cong
hoa x3a hoi chu nghia Viét Nam khoa XTIV thong qua ngay 17/6/2020;

Can ctr Luat chimg khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26/11/2019;

Can ctr Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 cta Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua luat Chimg khoan;

Can ctr Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B tai chinh
huéng dan cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan;

Tai cudc hop Pai hoi ddng co dong thudng nién nam 2021 duge t6 chirc
vao ngdy ..../4/2021, Pai hoi dong c6 dong Cong ty CO phan Xuat nhap khau
Luong thuc -Thuc pham Ha Noi d3 thong qua toan van Diéu 1& ndy va thay thé
Piéu 1é t6 chirc va hoat dong Cong ty duoc Pai hoi déng cd dong thong qua
ngay 22/3/2018

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Giai thich thuat ngir

1.Trir truong hop cac diéu khoan ctia Piéu 18 nay quy dinh khac, nhing tir
ngit dudi day dugc hiéu nhu sau trong Diéu 18 nay:

a) "Vén diéu 18" 1a tong gia tri ménh gia co6 phan da ban hoic di duoc
dang ky mua khi thanh 18p doanh nghi¢p va quy dinh tai Diéu 9 Diéu 1¢ nay;

b) “Luét doanh nghiép” c6 nghia 1a Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14
ngay 17/6/2020 ciia Qudc hdi nude Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam khoa XIV;

¢) “Luat chimg khoan” 1a Luét ching khoan sb 54/2019/QH14 ngay 26
thang 11 nam 2019;

d) "Ngay thanh 1ap" 13 ngay Céng ty duoc cap Gidy chimg nhan ding ky
doanh nghiép (Gidy chung nhan ding ky kinh doanh va cac gidy to c6 gia tri
tuong duong) lan dau;

e) “Céng ty” c6 nghia 1a Cong ty C6 phan Xuat nhap khau Luong thyc -
Thuc phém Ha Noi;



f) “Pai hoi dong cbd dong, Hoi dong quan tri, Ban kiém soat” c¢6 nghia 1a
Pai hoi dong cd dong, Hoi dong quan tri, Ban kiém soat cua Cong ty Co phan
Xuit nhap khau Luong thuc - Thuc phém Ha Noi;

g) “Giam ddc, Pho giam dbc va Ké toan truong” c6 nghia 1a Giam ddc,
Pho giam dbc va Ké toan truong Cong ty C6 phan Xuat nhap khau Luong thuc -
Thuc phém Ha Noi;

h) “Nguoi diéu hanh doanh nghiép” 1a thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbc, Pho giam doc cong ty va Ké toan trudng;
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‘ i)“‘Ngu:Gi dai dién” c6 nghia le‘} c4 nhan duoc c6 dong cua Cong ty uy
quyén bang van ban thuc hién cac quyén ctia minh tai Cong ty theo quy dinh cta
bicu I¢ nay;

j) "Cb dong 16n" 1a c6 dong dugc quy dinh tai khoan 18 Piéu 4 Luat
chirng khoan;

‘k) "Nguoi co lién quan" 1a ¢4 nhan l}oéc t6 chirc duoc quy dinh tai khoan
23 Dicu 4 Luat doanh nghi¢p, khoan 46 Dic¢u 4 Luat chirng khoan;

‘1) "Thérj han hoat dong" 1a tho1 gian hoa,t dong cua Cong ty du:qc quy dinh
tai Dicu 2 Diéu I¢ nay Ve} thot gian gig han (n€u cd) dugc Dai hoi1 dong c6 dong
cua Cong ty thong qua bang nghi quyét;

m) "Viét Nam" 1a nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam.

2. Trong Dié}l 1€ nay, cac tham ?chié'u té1 mot hoac mé:t ) quy dinh hoac
van ban khac bao gom ca nhirng stra d61 hoac van ban thay thé.

3. Cac tir ngit khac trong Diéu 1¢ nay di dugc giai nghia trong Bo Luat
dan sy, Luat doanh nghi¢p va cac van ban phap luat khac thi c6 y nghia twong tu
nhu trong van ban phap luat do.

Piéu 2. Tén, hinh thirc, tru sé va thoi han hoat dong ciia Cong ty

1. Tén cbng ty

- Tén cong ty viét bang tiéng Viet:  CONG TY CO PHAN XUAT
NHAP KHAU LUONG THUC- THUC PHAM HA NOI

- Tén cong ty viét bang tiéng Anh: ~ HANOI FOOD  IMPORT -
EXPORT JOINT STOCK COMPANY.

- Tén cong ty viét tit: ~ VIHAFOODCO

- Ma chung khoan :  FHN

2. Cong ty 13 cong ty c¢b phan co tu cach phap nhan phu hop voi phap luat
hién hanh ctia Viét Nam.

3. Tru s& dang ky cua Cong ty la:

- Piachi : S6 2 Ngd Gach, phuong Hang Budm, quan Hoan Kiém, Ha
Noi, Viét Nam
- Dién thoai: 024.37150371



- Fax @ 024.37150328

- E-mail : info@vihafood.com
- Website:  www.vihafood.com

4. Cong ty c6 thé thanh 1ap chi nhanh va van phong dai dién tai dia ban
kinh doanh dé thuc hién cac muc ti€u hoat dong ctia cong ty phu hop véi quyét
dinh cua HQ1 dong quan tr1 va trong pham vi luat phap cho phép.

5. Trir khi cac trudng hop bi chdm dirt hoat dong theo quy dinh cta phap
luat, thi thoi han hoat dong cua cong ty bat dau tir ngay thanh 1ap va kéo dai vo
thot han.

Picu 3. Nguoi dai dién theo phap luat ciia Cong ty

1. Giam dbc 1a ngudi dai dién theo phap ludt cia Cong ty.

2. Trach nhiém cta nguoi dai dién theo phap luat cua cong ty: Nguoi dai
dién theo phép luat cua cong ty co trach nhi¢m theo quy dinh tai Biéu 12 Luat
doanh nghiép.

Pi¢u 4. Muc tiéu va nganh, nghé kinh doanh, pham vi kinh doanh chii
yéu cia Cong ty

1. Muc tiéu:

Cong ty 1a doanh nghiép hoat dong san xuat kinh doanh chii yéu trong
linh vuc luong thuc, thuc pham nham phat trién doanh nghi€p; gop phan dam
bao binh 6n thi truong luong thyc, thuc pham; tao viéc lam va thu nhap cho
nguoi lao dong; dong gdp cho ngan sach nha nude; dem lai co tirc cho c6 dong.

2. Nganh, nghé kinh doanh:

Stt Tén nganh Ma nganh
Trong cy hang nam khac:
1 Chi tiét: Nuoi trong cay 0119
9 Nuoi trong thuy san noi dia: 0322
Chi tiét: Nuoi trong con thuy hai san
3 Xay )iat va san ,Xuat bot tho 1061
Chi tiét: Xay xat lvong thuc
4 | San xuat cac loai banh tir bot 1071
5 San xuat my ong, my soi va san pham tuong tu: 1074
Chi tiét: Ché bién lwong thyc
San xuét thyc pham khac chua dugc phan vao dau.
6 L , LA A N 1079
Chi tiét: Xay xat, ché bién nong, 1am san;
May trang phuc (trir trang phuc tir da 16ng thu):
7 \ I 2 . . 1410
San xuat san pham may mac, thoi trang
8 | Sua chita may moc, thiét bi 3312
9 Stra chira thiét bi dién tr va quang hoc 3313
10 | Sira chira thiét bi dién 3314
11 | Pai ly 6 t6 va xe c6 dong co khac 4513




Stt Tén nganh Ma nganh

12 | Bao dudng, stra chira 6 t6 va xe c6 dong co khac 4520
Ban phu tung va cac bo phan phu trg ctia 6 t6 va xe ¢6 dong co khéc:

13 | Chi tiét: Kinh doanh phu tung va cac bg phan phu trg cta 6 t6 va xe 4530
c6 dong co khac

14 | Ban mo t6, xe may 4541

15 | Bdo dudng va sura chita mo td, xe may 4542
bai ly, méi gioi, dau gia:

161 Cni tié: Pai 1y mua, ban, ky giri hang hoa 4610
Bén budn nong, 1dm san nguyén lidu (trir gd, tre, nira) va dong vat sdng.

17 A 1 N A 4620
Chi tiét: Kinh doanh nong, 1am san
Ban budn gao:

18 | Chi tiét: Kinh doanh lwong thuc; 4631
Ban buon thuc pham:

19 | Chi tiét: Kinh doanh thuc pham, cac san phdm ché bién tir thyc pham; 4632
Kinh doanh cac san pham ché bién tir lwong thuc, thirc 4n gia stc;

20 Ban bgén vai, hang may §§n, giay dép: 4641
Chi tiet: Mua ban san pham may mdc, thoi trang
Bén budn d6 dung khac cho gia dinh

21 Chi tiét: Ban budn do dién gia dung; Ban budn ban 1¢ va dai ly dd 4649
dung ca nhan va gia dinh: xa phong, bt gidt, kem danh rang, hod m¥y
pham.

22 | Ban budn thiét bi va linh kién dién tt, vién thong 4652

23 Ban bu6n may moc, thiét bi va phu ting may khac: 4659
Chi tiét: Kinh doanh kim khi dién may

24 Ban b}lén vat liéu, thiét bi lép dat khéc trong xay dung. 4663
Chi tiét: Kinh doanh vét li¢u xay dung.
Bén buon chuyén doanh khéc chua dugc phan vao dau:
Chi tiét:
Mua ban, phan phdi cic san pham tir gidy va cac san pham vé sinh

25 . 4669
khac
Kinh doanh cac san pham cong nghiép, hang tiéu ding
Kinh doanh phan bén

26 | Ban 1¢ thyc pham trong cac ctra hang chuyén doanh 4722

27 Béan lé, d6 udng trong cac ctra hang chuyén doe‘mh:’ ‘ 4723
Chi tiét: Ban buon ban 1€ va dai 1y rugu bia, d6 uong khong con
Ban 1¢ san pham thudc 14, thudc lao trong cic cira hang chuyén

28 | doanh: 4724
Chi tiét: Ban budn ban 1¢ va dai 1y thudc 14 diéu
Ban 1€ may vi tinh, thiét bi ngoai vi, phﬁn mém va thiét bi vién thong

29 R A 4741
trong cac ctra hang chuyén doanh
Ban 1é d6 dién gia dung, guong, tu, ban, ghé va do ndi that twong tu,
dén va bo dén dién, dd dung gia dinh khac chua dugc phan vao dau

30 AN A 4759
trong céac ctra hang chuyén doanh.
Chi tiét: Ban 1¢ db dién gia dung;
Bén 1¢ sach, bao, tap chi van phong pham trong cac ctra hang chuyén

31 4761
doanh

32 | Ban ¢ tro choi, do choi trong cac ctra hang chuyén doanh 4764




Stt Tén nganh Ma nganh
Ban 1¢ hang héa khac mai trong cac ctra hang chuyén doanh

33 | (Chi tiét: Ban 1¢ dong ho, kinh mit trong céc ctra hang chuyén 4773
doanh)

34 | Ban ¢ theo yéu cau dit hang qua buu dién, internet 4791

35 | Van tai hanh khach duong bd khac 4932

36 | Van tai hang hoa bang duong bd 4933
Kho bai va luu gitr hang hoéa:

37 | Chi tiét: Thué va cho thué: Vin phong, nha kho va cac hoat dong kho 5210
béi;

38 Dich vu lwu tri ngdn ngay: 5510
Chi tiét: Kinh doanh dich vu khach san, nha nghi
Nha hang va céc dich vu an uéng phuc vu luu dong:

39 | Chi tiét: Kinh doanh dich vu nha hang an udng (khong bao gém kinh 5610
doanh vii truong, quan bar, phong hat karaoke, vii truong)

40 | Dich vu phuc vy do uéng 5630
Kinh doanh bit dong san, quyén str dung dat thudc chu s& hitu, chu

41 su dun,g hoz:lc di thué: , ‘ 6810
Chi tiét: Pau tu va kinh doanh bat dong san (khong bao gom hoat
dong tu van vé gia dat)
Quang cao

42 (khdng bao gém quang céo thudc 13); 7310

43 Nghién ctru thi truong va tham d(‘),du luan ‘ 7320
(trr cac loai thong tin Nha nudc cam va dich vu dicu tra)

44 | Cho thué méy moc, thiét bi va do dung hiru hinh khéc: 2730
Chi tiet: Thué va cho thué may moc thiét bi phuc vu san xuat va tiu dung
Diéu hanh tua du lich:
Chi tiét:

45 | Lir hanh ndi dia, qubc té va dich vu phuc vu khach du lich (khong 7912
bao gém kinh doanh vii trudng, quan bar, phong hat karaoke)
Kinh doanh It hanh néi dia, Iir hanh qudc té;

46 Photo,,chuén bi tai liu VE‘I, cac hoat dong hod tr? van phong dac biét khac: 8219
Chi tiét: Hoat dong tu van hanh chinh va ho trg van phong

47 | Tb churc gidi thiéu va xuc tién thuong mai 8230
Hoat dong dich vu hd tro kinh doanh khac con lai chua duoc phan vao
dau.

48 | Chi tiét: Xuat nhap khau ndng san, thyc pham va hang tiéu dung; 8299
(Déi v6i cac nganh nghé kinh doanh cé diéu kién, doanh nghiép chi
kinh doanh khi c¢6 du diéu kién theo quy dinh cta phap luat).

49 | Gido duc van hoa, nghé thuat 8552

50 | Hoat dong cta cac cdu lac bo thé thao 9312

51 Hoat dong vui choi gidi tri khac chua dugc phan vao fiéu: 9329
Dich vu vui choi giai tri (trur loai dich vu Nha nudc cam)
Dich vu tim hoi, massage va cac dich vu ting cudng stc khoé tuong
tu (trir hoat dong thé thao):

52 | Chi tiét: Hoat dong dich vu chim soc; cham soc sic dep va thim my 9610

vién (khong bao gdbm xam mat, xam mdi va cac hoat dong gay chay
mau)




Stt Tén nganh Ma nganh

53 | Cit toc, 1am déau, goi dau 9631

Viéc thay doi, bd sung nganh, nghé kinh doanh do Pai hoi dong c6 dong
cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri, Giam dbc cong ty co trach nhiém thyc
hién viéc ding ky thay d6i, b sung nganh nghé kinh doanh theo quy dinh cua
phap luat.

3. Pham vi kinh doanh: Céng ty dugc phép 1ap ké hoach va tién hanh tat
ca cac hoat dong kinh doanh theo nganh nghé cta cong ty di duoc cong bb trén
trang thong tin ding ky doanh nghiép qudc gia va Piéu 1& ndy, phu hop véi quy
dinh cua phap luat hién hanh va thuc hién cac bi¢n phap thich hop dé dat duoc
cac muc tiéu cua cong ty.

Piéu 5. Con diu ciia Cong ty

1. Dau bao gém dau duoc 1am tai co s& khic ddu hodc dau dudi hinh
thire chit ky s6 theo quy dinh cua phap luat vé giao dich dién tu.

2. Ho1 déng quan tri quyét dinh loai dau, sb luong, hinh thuc va noi
dung dau cua cong ty, chi nhanh, vin phong dai dién va don vi khic cua
doanh nghiép.

3. Giam ddc c6 trach nhiém t6 chirc quan 1y, st dung con dau theo quy

dinh cua phap luat va quy ché noi bo cua cong ty.

4. Hoi ddéng quan tri, Ban kiém soat va Giam ddc cong ty dugc sir dung
chung con dau cta cong ty theo quy dinh ctia phap luat va quy ché quan 1y noi
bd cong ty.

Piéu 6. T6 chirc chinh tri va xa hdi ciia Cong ty

1. T chirc Pang cong san Viét Nam, Cong doan, Poan Thanh nién va cac
t6 chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xd hoi khac trong Cong ty hoat dong theo
Hién phap, phap luat ciia nudc Cong hoa xi hoi cha nghia Viét Nam, Diéu 1¢ va
cac quy dinh cta to chire do.

2. Cong ty ton trong va tao dicu kién dé cac to chirc chinh tri, to chic
chinh tri - x3 hoi, can bo va nguoi lao dong tham gia cac t6 chiic nay trong cong
ty hoat dong theo chirc nang, nhiém vu cua td chtrc d6 va phu hop véi tinh hinh
san xudt - kinh doanh ctia Cong ty.

Chuong I1
QUYEN VA NGHIA VU CUA CONG TY

Piéu 7. Cong ty cé quyén

1. Chiém hitu, sir dung, dinh doat tai san cua doanh nghiép.

2. Chu dong Iya chon va m¢ rong nganh, nghé kinh doanh; chu dong lua
chon dja ban dau tu, hinh thirc dau tu, lién doanh, gop von vao doanh nghiép
khac theo quy dinh cta phap luat.




3. Cha dong tim kiém, m& rong thi truong, khach hang va ky két hop
d6ng voi cac khach hang trong va ngoai nudc.

4. Kinh doanh xuét khau va nhép khau.

5. Lwa chon hinh thtrc va cach thirc huy dong vén dé phuc vu nhu cu san
xuat kinh doanh theo quy dinh ctia phap luat.

6. Tuyén chon, thué va sur dung lao dong theo nhu cAu san xuét kinh doanh.

7. Tu chu kinh doanh, chu dong &p dung phuong thirc quan 1y khoa hoc
hién dai, quyét dinh cac hinh thirc va bién phap phat trién thi trudng (nhu
khuyén mai, quang cdo, hoa hong tiéu thy, thuong cho khach hang tiéu thy san
pham...) pht hop véi quy dinh cua phap luat, dé thiic ddy mo rong thi trudng
,nang cao hi¢u qua va nang luc canh tranh cuia Cong ty.

8. Tir chdi va té cdo moi yéu cau cung cip cac ngudn luc khong duoc
phéap luat quy dinh cua bat ky ca nhan, co quan hay to chtic nao, trir nhiing
khoan tu nguyén dong gép vi muc dich nhan dao va cong ich.

9. Khiéu nai, t6 céo theo quy dinh cua phap luat vé khiéu nai, tb céo.

10. Truc tiép hodc thong qua nguoi dai dién theo uy quyén tham gia to
tung theo quy dinh cua phap luat.

11. Theo dinh hudng ké hoach kinh doanh da dugc Pai hoi df’)ng ) dong
hoac Ho1 déng quan tri thong qua, Chu tich Ho1 déng quan tri hoac Giam ddc
Cong ty ¢ quyén:

a) Moi va tiép dbi tac kinh doanh nudc ngoai dén lam viéc véi Cong ty &
Viét Nam;

b) Quyét dinh cir dai dién Céng ty ra nudc ngoai cong tac, hoc tip, tham
quan khao sat.

- P6i voi cac thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc, Phé giam ddc va
K¢é toan truong Cong ty do Hoi dong quan tri quyét dinh.

- Bdi véi cac chirc danh khac do Giam ddc quyét dinh.

12. Cac quyén khéc theo quy dinh phap luat va Diéu 18 nay.

Piéu 8. Cong ty c6 nghia vu

1. Pép tmg du diéu kién kinh doanh khi kinh doanh nganh, nghé dau tu
kinh doanh c6 diéu kién theo quy dinh cta Luét dau tu va bao dam duy tri du
diéu kién dau tu kinh doanh d6 trong suét qua trinh hoat dong kinh doanh.

2. T6 chirc cong tac ké toan, 1ap va ndp bao cédo tai chinh trung thuc,
chinh x4c, dtng thoi han theo quy dinh ctia phap luat vé ké toan, thong ké.

3. Ké khai thué, nop thué va thuc hién cac nghia vu tai chinh khac theo
quy dinh cua phép luat.



4. Bao dam quyén, lgi ich hop phap, chinh ddng cia nguoi lao dong theo
quy dinh ctia phap luat vé lao dong; khong dugc phan biét dbi xtr va xtc pham
danh du, nhan ph:flm cua nguoi lao dong trong doanh nghi¢p; khong duoc st
dung lao dong cudng burc va lao dong tré em; hd tro va tao diéu kién thuan loi
cho nguoi lao dong tham gia dao tao nang cao trinh d9, k¥ nang nghé; thuc hién
ché d6 bao hiém xa hoi, bao hiém thit nghiép, bao hiém y té va bao hiém khéc
cho nguoi lao dong theo quy dinh cua phap luat.

5. B4o dam va chiju trach nhiém vé chat luong hang hoa, dich vu theo tiéu
chuén do phap luat quy dinh hoic tiéu chuin di ding ky hoic cong bo.

6. Thuc hién day du, kip thoi cac nghia vu vé ding ky doanh nghiép, ding
ky thay d6i ndi dung dang ky doanh nghiép, cong khai thong tin vé thanh lap va
hoat dong, bao cdo, cac nghia vu khac theo quy dinh ctia Luat nay va quy dinh
khac ctua phap luat c6 lién quan.

7. Chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ciia thong tin ké khai
trong ho so ding ky doanh nghiép va cic bao céo; truong hop phat hién thong
tin da ké khai hodc bdo céo thiéu chinh x4c, chua diy du thi phai kip thoi stra
d6i, bo sung cac thong tin do.

8. Tuén thi quy dinh ctia phap luat v& quéc phong, an ninh, trat ty, an
toan xa hoi, binh drfmg gid1, bao vé tai nguyén, moi truong, bao vé di tich lich
si--van hoa va danh lam thang canh.

9. Thuc hién nghia vu vé dao duc kinh doanh dé bao dam quyén, loi ich
hop phap cua khach hang va nguoi tiéu dung.

10. Viéc ctr dai dién Cong ty ra nudc ngoai cong tac, hoc tap, tham quan
khao sat phai phuc vu myc dich kinh doanh; nghiém cim viéc str dung kinh phi
cua Cong ty dé t6 chuc hoc tap, tham quan, du lich v1 muc dich ¢4 nhan.

11. Thuce hién cac nghia vu khac theo quy dinh cia phép luat va Diéu 1é nay.

Chuong II1
VON PIEU LE, CO PHAN, CO PHIEU, CO PONG
Muc 1.
VON PIEU LE, CO PHAN VA CO PHIEU

Piéu 9. Vén diéu 1¢

1. Von diéu 1¢ coa Cong ty tai thoi diém thong qua Piéu 1é nay la
30.000.000.000 dong (Bang chit: Ba mueoi ti dong chan).

2. Pai hoi ddng c6 dong quyét dinh viéc ting, giam von diéu 1é phu hop
v6i cac quy dinh cta phap luat va phai thuc hién ding ky thay ddi, bo sung
Gidy chtng nhan diang ky doanh nghiép tai Phong Ping ky kinh doanh Thanh
phd Ha Nbi.



Piéu 10. Co6 phan

1. Vén diéu 1é cua Cong ty duogc chia thanh 3.000.000 c6 phan, ménh gia
m&i c6 phén la 10.000 VND (Muoi nghin dong Viét Nam).

2. Theo phuong an phat hanh ¢6 phan dé ting thém vén diéu 1é duoc Dai
hoi ddng cd dong thong qua, b déng cd thé mua cd phan bang dong Viét Nam,
ngoai té tu do chuyén d6i, vang, gia tri quyén str dung dat, gia tri quyén sé hiru
tri tué, cong nghé, bi quyét k¥ thuat hodc tai san khac va duoc quy ddi bang tién
Viét Nam tai thoi diém gop vén:

a) Dbi v6i gia tri quyén st dung dat, gia tri quyén so hitu tri tué, cong
nghé, bi quyét ki thuat hodc tai san khac phai 1a do nhu cau can thiét cho san
xuat kinh doanh ctia Cong ty va bang hinh thirc dinh gia theo quy dinh cta phap
luat do Hoi dong quan tri quyét dinh méi duoc tinh 1 vén gop;

b) Déi véi tai san co ding ky so hiru hodc gia tri quyén sir dung dét, thi
nguoi gbp von phai lam thu tuc chuyén quyén sé hiru hodc chuyén quyén sir
dung dat cho Cong ty tai co quan Nha nudc c6 tham quyén, khong phai nop 18
phi trude ba;

c) DBéi véi tai san khong ding ky quyén sé hitu, viée gop von phai duoc
thuc hién béng viéc giao nhan tai san gop von ¢6 xac nhan bé“mg bién ban;

d) C6 phan bang tai san khong phai 1a tién Viét Nam, ngoai té chuyén d6i,
vang chi dugc coi 1a thanh toan xong khi quyén s& hitu hop phap d6i véi tai san
gop von da chuyén sang cong ty.

3. Cong ty c6 thé mua co phan do chinh Cong ty da phat hanh theo nhiing
cach thiuc duoc quy dinh trong Diéu 18 nay va phap luat hién hanh. C6 phan do
Cong ty mua lai 1a ¢6 phiéu quy va Hoi déng quan tri co thé chio ban theo
nhiing cach thitc phu hop véi Luat chimg khoan, vin ban huéng dan lién quan
va quy dinh cua Piéu 18 nay.

Piéu 11. Cac loai c¢d phén

1. Cac ¢6 phan ciia Cong ty vao ngdy thong qua Diéu 1& nay chi co cb
phan pho thong. Cac quyén va nghia vu ctia ¢ dong kém theo cd phan phd
thong duge quy dinh tai Diéu 19 Diéu 1¢ nay.

2. Cong ty c6 thé phat hanh cac loai chimg khoan khac sau khi co su chip
thuan cua Dai hoi dong c6 dong va phu hop véi cac quy dinh cta phap luat.

3. Co6 phan pho thong méi dy kién dugc phat hanh phai dugc uu tién
chao ban cho cac c¢d dong hién hitu theo ty 1é tuong Gmg vai ty 1& s& hitu cd
phan phd thong cua ho trong Cong ty, trir truong hop Pai hoi dong c6 dong
quyét dinh khac.

Sb cb phan cb dong khong dang ky mua hét s& do Hoi ddng quan tri cua
Cong ty quyét dinh. Hoi dong quan tri c6 thé phan phdi sé cd phan d6 cho cac



d6i tuong theo cac diéu kién va cach thirc ma Hoi ddng quan trj thdy 13 phu hop,
nhung khong duoc ban sb c¢d phan d6 theo cac diéu kién thuan loi hon so véi
nhimg diéu kién da chao ban cho cic c6 dong hién hitu trir trudng hop co phan
dugc ban qua So giao dich ching khoan theo phuong thirc dau gia.

Piéu 12. Co phiéu

1. C6 phiéu 1a chimg chi do Cong ty phat hanh, but toan ghi s6 hodc dir
lidu dién tir xac nhan quyén s hitu mot hodc mot sd co phan cia cong ty.

2. Cong ty chi duoc phat hanh sb lwong c6 phiéu co tong ménh gia bang
téng s6 von diéu 18 ctia Cong ty. Truong hop c6 nhu cau b sung thém von diéu 16
thi Cong ty duoc phat hanh thém c6 phiéu va phai dang ky bo sung von diéu 1&
Gidy chung nhan ding ky hoat dong; viéc phat hanh thém co phiéu phai tuan tha
theo quy dinh cuia Luat doanh nghiép, Luat ching khoan va Piéu 1¢ nay.

Piéu 13. Chirng nhin c6 dong

1. C6 dong ctia Cong ty dugc cip ching nhan cd dong twong Umg vai sb
co phan va loai ¢6 phan so hitu.

2. Chtng nhan c6 dong phai c6 dau ctia Cong ty va chir k}'f ctia Giam déc
Cong ty theo cac quy dinh tai Luat doanh nghlep Chtng nhén cb dong phai ghi
1d sb luong va loai ¢6 phiéu ma cd dong nam giir, ho va tén ngudi nam giir va
cac thong tin khéac theo quy dinh cua Luat doanh nghiép.

3. Truong hop chimg nhin ¢ phiéu bi hong hodc bi tdy xo04 hodc bi danh
mat, mat cip hodc bi tiéu huy, nguoi s¢ hitu co phiéu do co thé yéu cau duoc
cap chung nhan cb phiéu méi véi diéu kién phai dua ra bang chimg vé viéc so
hitu c6 phan va thanh toan moi chi phi lién quan cho Cong ty.

Pi¢u 14. Chirng chi chimg khon khac

Chung chi trai phiéu hoic cac chimg chi chimg khoan khac ctua Cong ty
(trr cac thu chao ban, cac chirng chi tam thoi va cac tai liéu tuong ty) dugce phat
hanh c6 du va chit ky miu ctua Giam dc Cong ty.

Piéu 15. Chao ban, chuyén nhweng ¢é phin

1. Chao ban ¢6 phan

Chao ban c¢b phan 1 viéc Cong ty ting thém sb cb phan, loai cd phan
dugc quyén chao ban dé ting von diéu 16. Chao ban cb phan cé thé thuc hién
theo c6 thé thuc hién theo cac hinh thuc sau day:

a) Chao ban cho c6 dong hién hiru;

b) Chao ban ra cdng ching;

¢) Chao ban c6 phan riéng 1¢;

Chao ban c6 phén ra céng chung thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé
chirng khoan



Chao ban c6 phan cho c6 dong hién hitu tuan thu theo quy dinh tai Piéu
124 Luat Doanh nghiép 2020

Chao ban cb6 phan riéng 1¢ tuan thi theo quy dinh tai Piéu 125 Luat
Doanh nghiép 2020

2. Ban co phan

Ho6i ddng quan tri c6 quyén quyét dinh thoi diém, phuong thuc va gia
chao ban. Gia chao ban c¢d phan khong dugc thdp hon gia thi trudng tai thoi
diém chao ban hoic gia tri duoc ghi trong s6 sach cta cd phan tai thoi diém gan
nhét trir cac trudng hop sau day:

a) Co phan chao ban lan dau tién cho nhiing nguoi khong phai 1a co dong
sang lap;

b) C6 phan chao ban cho tat ca cic co dong theo ty 1& co phan hién c6 cua
ho & cong ty;

¢) C6 phan chao ban cho nguodi moi giéi hodc ngudi bao lanh. Trong
truong hop nay, sd chiét khau va ty 1& chiét khau cu thé phai dugc Hoi dong
quan tri Cong ty quyét dinh.

3. Chuyén nhuong c6 phan

a) Tat ca cac cd phan duoc ty do chuyén nhuong trir khi Piéu 18 nay va
phap luat c6 quy dinh khac. Viéc chuyén nhuong c6 phan theo phuong thirc thoa
thuan khép 1énh thong qua san giao dich UPCOM theo quy dinh cua S¢& giao
dich Chimg khoan Ha Noi (HNX);

b) Truong hop c6 dong 1a ca nhan chét thi ngudi thira ké theo di chiic
hodc theo phap luat cta c6 dong dé 1a cd dong cong ty. Néu cd nhiéu ngudi
thira ké (dong thira ké) thi tat ca nhitng nguoi thira ké nay déu 1a c6 dong cong
ty theo ty 1é duoc phan chia trir khi nhimg nguoi thira ké nay Gy quyén cho mot
nguoi thira ké 1am c¢6 dong cong ty. Néu nguoi thira ké 13 ngudi chua thanh
nién thi phai c6 ngudi giam ho hodc nguoi dd dau dai dién hop phap lam cb
dong cong ty;

¢) Truong hop cb phan cua cd dong 1a ca nhan chét ma khong c6 ngudi
thira ké, nguoi thira ké tir chdi nhan thira ké hodc bi truét quyén thira ké thi s6 ¢
phan d6 dugc giai quyét theo quy dinh cua phap luat vé dan suy;

d) Co6 dong c6 quyén tang, cho mdt phan hodc toan bd ¢d phan ctia minh
tai cong ty cho nguoi khéac; str dung c6 phan dé tra ng. Truong hop nay ngudi
duoc tang, cho hoac duogc tra ng béng s6 ¢o phﬁn s& 1a ¢ dong cta cong ty theo
quy dinh cua S¢ giao dich Ching khoan Ha N§i (HNX);

e) C6 phan chua dugc thanh toan ddy du khong dugce chuyén nhuong va
huong cac quyén loi lién quan nhu quyén nhén ¢b tirc, quyén nhan cb phiéu phat



hanh d¢ ting von cb phan tir nguén von chu so hiru, quyén mua cb phiéu mai
chao ban;

f) Nguoi nhan cd phan trong cac truong hop quy dinh tai khoan 3 Diéu
nay chi tré thanh cd déng cong ty tir thoi diém Tong cong ty luu ky va bu trur
chirng khoan Viét Nam x4c nhan;

Piéu 16. Mua lai c6 phan

1. Mua lai ¢ phéan theo yéu cau cua cd dong.

a) Co dong biéu quyét phan dbi nghi quyét vé viéc to chuc lai Cong ty
hodc thay d6i quyén, nghia vu ctia c6 dong quy dinh trong Diéu 1¢ t6 chic co
quyén yéu cau cong ty mua lai ¢6 phan ctia minh. Yéu cu phai bang van ban,
trong d6 néu rd tén, dia chi ctia c6 dong, sd luong cd phan ting loai, gia dy dinh
ban, 1y do yéu cau Cong ty mua lai. Yéu cau phai duoc gui dén Cong ty trong
thoi han mudi (10) ngdy, ké tir ngay Pai hoi dong c6 déng thong qua nghi quyét
vé céc van dé néu tai muc nay;

b) Cong ty phai mua lai c6 phan theo yéu cau cua c6 dong quy dinh tai
diém a, khoan nay véi gia thi truong trong thoi han chin muoi ngay, ké tir ngay
nhan duogc yéu cau cua c6 dong. Truong hop khong thoa thuan dugce vé gia thi
cac bén co thé yéu cau mot to chirc dinh gia chuyén nghiép dinh gia. Cong ty
gioi thiéu it nhét ba t6 chuc dinh gia chuyén nghiép dé cb dong lua chon va lua
chon d6 1a quyét dinh cubi cung. Chi phi thué do hai bén chiu trach nhiém theo
ty 1& mdi bén 50%.

2. Mua lai ¢6 phan theo quyét dinh ctia Cong ty.

Cong ty c6 quyén mua lai khong qua 30% tong s6 co phan pho thong da
ban theo quy dinh sau day:

a) Hoi dong quan tri c6 quyén quyét dinh mua lai khong qua 10% tong s6
cd phan cua timg loai da dugc chao ban trong 12 thang. Trong trudng hop khac,
viéc mua lai ¢6 phan do Pai hoi dong co dong quyét dinh;

b) Hoi dong quén tri quyét dinh gia mua lai c6 phan. Bdi voi ¢6 phan pho
thong, gia mua lai khong duoc cao hon gia thi trudng tai thoi diém mua lai, trir
truong hop quy dinh tai diém ¢ khoan nay. Déi véi c¢o phan loai khac, gia mua
lai khong duoc thap hon gia thi trudng;

¢) Cong ty c6 thé mua lai c6 phan cua timg c6 dong twong tmg voi ty 18 ¢d
phan cua ho trong Cong ty. Trong trudng hop nay, quyét dinh mua lai ¢4 phan
ctia Cong ty phai duoc thong bao bang phuong thirc bao dam dén duogc tit ca cd
déng trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay quyét dinh d6 dugc thong qua. Thong
bao phai c6 tén, dia chi tru s¢ chinh cua Cong ty, tong sb c6 phan va loai cb
phﬁn dugc mua lai, gid mua lai hodc nguyén tic dinh gid mua lai, thu tuc va thoi



han thanh toan, thu tuc va thoi han dé cb dong chao ban ) phﬁn cua ho cho
Cong ty.

Cb dong ddng Y ban lai ¢6 phan phai giri van ban dong ¥ ban c¢b phan cua
minh bang phuong thirc dé bao dam dén dugc cong ty trong thoi han 30 ngay ké
tir ngdy thong bao. Vian ban dong ¥ ban cd phan phai ¢ ho, tén, dia chi lién lac,
s6 gidy to phap 1y cua c4 nhan ddi véi co dong 1a c nhan; tén, ma s doanh
nghiép hoic sé gidy to phap 1y cua td chirc, dia chi tru s¢ chinh ddi voi c6 dong
1a t6 chirc; s6 cb phan s& hitu va s6 ¢d phan dong ¥ ban; phuong thirc thanh toan;
chir ky ctia c6 dong hodc ngudi dai dién theo phép luat ciia c6 dong. Cong ty chi
mua lai c6 phan trong thoi han néu trén.3. Diéu kién thanh toan va xir Iy cac cd
phﬁn duoc mua lai

3. biéu kién thanh toan va xtr Iy cac c¢b phan duoc mua lai.

a) Cong ty chi dugc quyén thanh toan cb phan dugc mua lai cho c6 dong
theo quy dinh tai Diéu 132 va Piéu 133 cia Luat doanh nghiép, néu ngay sau
khi thanh toan hét s6 ¢6 phan dugc mua lai, Cong ty van bao dam thanh toan du
cac khoan no va nghia vu tai san khéc;

b) C6 phan dugc mua lai theo quy dinh tai Diéu 132 va Diéu 133 cta Luat
doanh nghiép dugc coi 1a ¢6 phan chuwa ban theo quy dinh tai khoan 4 Piéu 112
ctia Ludt doanh nghiép. Cong ty phai ding ky giam vén diéu 16 twong tng véi
tong ménh gia cac ¢ phan dugce cong ty mua lai trong thoi han 10 ngay ké tur
ngay hoan thanh viéc thanh toan mua lai ¢6 phdn, trir truong hop phép luat vé
chirng khoan c6 quy dinh khac;

¢) Co phiéu x4c nhan quyén so hitu c6 phan d duoc mua lai phai duogc tiéu
huy ngay sau khi c¢6 phan tuong tmg di duoc thanh toan du. Chu tich Hoi dong
quan tri va Giam d6¢/Tong giam ddc phai lién doi chiu trach nhiém vé thiét hai do
khong tiéu huy hodc chdm tiéu huy co phiéu giy ra d6i voi Cong ty;

d) Sau khi thanh toan hét s6 c¢6 phan mua lai, néu tong gia tri tai san duoc
ghi trong s6 ké toan ctia Cong ty giam hon 10% thi Cong ty phai théng bao cho
tat ca cac chi no va co dong Cong ty biét trong thdi han 15 ngdy, ké tir ngdy
thanh toan hét s6 cd phan mua lai.

Piéu 17. Thu hoi tién thanh toan c6 phin mua lai hodc c6 tirc.

Truong hop viéc thanh toan ¢6 phan dugc mua lai trai véi quy dinh tai
khoan 1 Piéu 134 cua Luat doanh nghi¢p hodc tra cd tlrc trai véi quy dinh tai
Piéu 135 cua Luét doanh nghiép, c6 déng phai hoan tra cho cong ty sb tién, tai
san khac d3 nhan; trudong hop cd dong khong hoan tra dugc cho cong ty thi tat
ca thanh vién Hoi dong quan tri phai cung lién d6i chiu trach nhiém vé cac
khoan no va nghia vu tai san khac ciia cong ty trong pham Vi gié trj s6 tién, tai
san d3 tra cho ¢ dong ma chua dugc hoan lai.



Muc 2.
CO PONG CUA CONG TY

Piéu 18. Quy dinh chung vé ¢é dong

1. C6 dong cua cong ty 13 t6 chire, ca nhan s¢ hitu 01 hodc mot s6 ¢d phan
cua cong ty, khong thudc ddi tuong dugc néu tai khoan 2, Piéu 17 caa Luat
doanh nghiép.

2. Nguoi s¢ hitu ¢6 phan ctia Cong ty; ngudi duge thira ké hop phap co
phiéu hodc duoc ngudi cé c6 phan trong Cong ty cho, ting hoic dugc ké thira do
chuyén quyén, do sap nhap, hop nhat, chuyén d6i phap nhan, phai lam thi tuc
chuyén doi theo phap luat va dugc Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khoan
Viét Nam coéng nhan 1a c6 dong ctia Cong ty, ké tir thoi diém d6 méi duogc thuc
hién quyén va nghia vu cta c6 déng Cong ty.

Picu 19. Quyén ciia co dong

1. C6 dong 1a nguoi chi s hitu Cong ty, c6 cac quyén va nghia vu tuong
tmg theo sb cd phan va loai ¢6 phan ma ho s¢ hiru. C6 déng chi chiu trach
nhiém vé ng va cac nghia vu tai san khac ctia Cong ty trong pham vi s6 von da
gop vao Coéng ty.

2. Cb dong phd thong c6 cac quyén sau:

a) Tham du, phat biéu trong cudc hop Dai hoi df’)ng cd dong va thuc hién
quyén biéu quyét truc tiép hodc thong qua ngudi dai dién theo Gy quyén hoic
hinh thire khac do Diéu 18 cong ty, phap luit quy dinh. Mdi ¢ phan phd thong
c6 mot phiéu biéu quyét;

b) Nhan cb tic voi muc theo quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong;

¢) Uu tién mua c6 phan méi trong Gng véi ty 1& s hitu ¢6 phan pho thong
ctia timg c6 dong trong Cong ty;

d) Ty do chuyén nhuong ¢6 phan ctia minh cho nguoi khéc, trir truong
hop quy dinh tai khoan 3 Piéu 120, khoan 1 Piéu 127 Luat Doanh nghiép va
quy dinh khac cia phép luat cé lién quan;

e) Xem x¢ét, tra ctru va trich lyc thong tin vé tén va dija chi lién lac trong
danh sach c6 dong co quyén biéu quyét; yéu cau stra ddi thong tin khong chinh
X4ac cua minh;

f) Xem xét, tra ctru, trich luc hodc sao chup Diéu 18 cong ty, bién ban hop
Pai hoi dong c6 dong va Nghi quyét Dai hoi dong co dong;

) Khi Cong ty giai thé hodc pha san, dugc nhan mot phan tai san con lai
tuong Gmg véi ty 16 s¢ hitu ¢d phan tai Cong ty;

h) Yéu ciu Cong ty mua lai c6 phan trong cac truong hop quy dinh
tai Piéu 132 Luat Doanh nghiép;



i) Pugc d6i xir binh dang. Mdi c¢6 phan cua cing mdt loai déu tao cho ¢o
d6ng so hitu cac quyén, nghia vu va loi ich ngang nhau. Trudng hop Cong ty co
cac loai c¢o phan uu dai, cac quyén va nghia vu gin lién véi cac loai c6 phan uu
dai phai dugc Pai hoi dong cd dong thong qua va cong bd day du cho co dong;

j) Puoc tiép can day du thong tin dinh ky va thong tin bat thuong do Cong
ty cong b theo quy dinh cta phap luat;

k) Puogc bao vé cac quyén, loi ich hop phép ctia minh; dé nghi dinh chi,
huy bo nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong, Hoi dong quan tri theo
quy dinh cia Luat Doanh nghiép;

l) Cac quyén khac theo quy dinh cia phap luat va Diéu 1& nay.

2. Cb dong hodc nhom cb doéng so hitu tir 05% tong sd ¢6 phan phd thong
tré 1én co cac quyén sau:

a) Yéu cau Hoi déng quan tri thuc hién viéc triéu tap hop Pai hoi déng ¢
dong theo cac quy dinh tai khoan 3 Piéu 115 va Diéu 140 Luat Doanh nghiép;

b) Xem xét, tra ctru, trich luc sb bién ban va nghi quyét, quyét dinh cta
Ho1 déng quan tri, bao cao tai chinh ban nién va héng nam, bao cao cua Ban
kiém soat, hop ddng, giao dich phai thong qua Hoi ddng quan tri va tai lidu
khac, trur tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua
Cong ty;

¢) Yéu cau Ban kiém soét kiém tra timg van dé cu thé lién quan dén quan
ly, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can thiét. Yéu cau phai bang
van ban va phai bao gom cac ndi dung sau day: ho, tén, dia chi lién lac, quc
tich, sO gidy to phap 1y cta ca nhan doi véi co dong 1a ca nhan; tén, mi s6 doanh
nghiép hoic sd gidy to phap 1y cta to chirc, dia chi tru s& chinh ddi véi ¢ dong
1a t6 chuc; s6 lugng cd phan va thoi diém dang ky co phan cia timg c6 dong,
tong s6 co phan ciia ca nhom cd dong va ty 1é sd hitu trong tong s6 co phan cia
Cong ty; van dé can kiém tra, muc dich kiém tra;

d) Kién nghi van dé dua vao chwong trinh hop Pai hoi dong c6 dong.
Kién nghi phai bang van ban va duogc giri dén Cong ty cham nhat 1a 03 ngdy 1am
viéc trude ngay khai mac. Kién nghi phai ghi rd tén c6 dong, sd luong timg loai
cd phan ctia c6 dong, van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop;

e) Cac quyén khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 18 nay.

3. C6 dong hodc nhom cd dong so hiru tir 10% tong s6 cd phan phod thong
tro 1én co quyén dé cu nguoi vao Hoi déng quan tri, Ban kiém soat. Viéc dé cu
nguoi vao Hoi déng quan tri va Ban kiém soat thuc hién nhu sau:

a) Cac cO dong pho thong hop thanh nhom dé dé ctr ngudi vao Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat phai théng bao vé viéc hop nhom cho cac c6 dong dy
hop biét trude khi khai mac Pai hoi dong c6 dong;



b) Cin ctr sd luong thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat, cb
d6ng hodc nhom cd dong quy dinh tai khoan nay duoc quyén dé cir mot hoic
mot s6 nguoi theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c¢6 dong lam Gmg cir vién Hoi
d6ng quan tri va Ban kiém so4t. Trudng hop sb tng cir vién dugc ¢ dong hoidc
nhom cb dong dé cir thap hon sd tng cir vién ma ho dugc quyén dé cir theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong thi sd ung ctr vién con lai do Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va cac c6 dong khac dé ctr.

Piéu 20. Nghia vu ciia ¢6 dong

1. Tuan tha Diéu 1é Cong ty va cac quy ché ctia Cong ty; chap hanh quyét
dinh cua Dai hoi déng cb dong, Hoi dong quan tri.

2. Tham dy cudc hop Pai hoi dong c6 dong va thuc hién quyén biéu quyét
thong qua cac hinh thure sau:

a) Tham du va biéu quyét true tiép tai cudc hop;

b) Uy quyén cho ¢4 nhén, t6 chitc khac tham du va biéu quyét tai cudc hop;

¢) Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi tryc tuyén, bo phiéu dién tir
hoac hinh thirc dién tir khac;

d) Guri phiéu biéu quyét dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tu;

e) Gui phiéu biéu quyét bang phuong tién khac theo quy dinh trong Diéu
1€ cong ty.

3. Thanh toan tién mua c6 phan d3 dang ky mua theo quy dinh.

4. Khéng duogc rat von da gop 1a cd phan phd thong ra khoi cong ty dudi
moi hinh thirc, trir trudng hop duoge Cong ty hodc ngudi khac mua lai cd phan.

Trudng hop c6 ¢d dong rat mot phan hoidc toan bd von ¢6 phan di gop trai
v6i quy dinh tai khoan nay thi Chu tich Hoi dong quan tri va Giam doc Cong ty
phai cung lién doi chiu trdch nhiém vé cac khoan no va nghia vu tai san khac
ctia Cong ty trong pham vi gid tri ¢6 phan da bi rut.

5. Cung cip dia chi chinh xac khi dang ky mua c6 phan.

6. Bao mat cac thong tin dugc Cong ty cung cap theo quy dinh tai Diéu 1é
cong ty va phap luat; chi sir dung thoéng tin duoc cung cap dé thuc hién va bao
vé quyén va loi ich hop phap cua minh; nghiém cAm phat tan hoic sao, gui
thong tin duge Cong ty cung cap cho to chirc, ca nhan khac.

7. Hoan thanh céac nghia vu khéc theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

8. Chiu trach nhiém cé nhan khi nhan danh Cong ty dudi moi hinh thure dé
thuc hién mot trong cac hanh vi sau day:

a) Vi pham phap luét;

b) Tién hanh kinh doanh va céc giao dich khac dé tu loi hoic phuc vu loi
ich cua t6 chuc, c4 nhan khac;



¢) Thanh toan cac khoan no chua dén han trudc nguy co tai chinh c6 thé
xay ra dbi vai Cong ty.
Chuong IV
CO CAUBQ MAY TO CHUC QUAN LY,
DIEU HANH VA KIEM SOAT CUA CONG TY

Piéu 21. Co cAu bd may td chirc quén 1y, diéu hanh va kiém soat ciia
Coéng ty

1. Co cdu bo may to chitc quan 1y, diéu hanh va kiém soat cua Cong ty
bao gom:

a) Dai hoi déng co dong;

b) HO1 déng quan tri;

¢) Ban kiém soat;

d) Giam dbc Cong ty; Pho giam ddc, Ké toan truong va cac phong (hodc
ban) chuyén mon, gitp viéc;

e) Cac don vi truc thude va dia diém kinh doanh.

2. Céac phong (hodc ban) chuyén mon, gitp viéc c6 thé thay ddi dé phu
hop véi diéu kién kinh doanh ctia Cong ty va cac quy dinh cta phép luat.

3. Cac don vi truc thuoc bao gém chi nhanh va van phong dai dién; dia
diém kinh doanh c6 thé truc thudc Cong ty hoac chi nhéanh.

Muc 1.
PAI HQI PONG CO PONG

Piéu 22. Pai hoi dong co dong

1. Pai hoi dong c6 dong hop thuong nién mdi nim mot 1an. Ngoai cudc
hop thuong nién, Dai hoi co dong c6 thé hop bat thuong. Dai hoi dong c6 dong
phai hop thuong nién trong thoi han 04 thang, ké tir ngay két thuc nam tai chinh.
Hoi déng quan tri quyét dinh gia han hop Pai hdi déng ¢ dong thuong nién
trong trudng hop can thiét, nhung khong qua 06 thang ké tir ngay két thuc nim
tai chinh.

2. Hoi dong quan tri to chirc triéu tap hop Dai hoi dong cd dong thuong
nién va lya chon dia diém phu hop. Dia diém hop Pai hoi dong cb dong dugc
xé4c dinh 13 noi chu toa tham du hop va phai & trén lanh thé Viét Nam. Pai hoi
ddng cbd dong thuong nién quyét dinh nhimg van dé theo quy dinh cta phap luat
va Piéu 1é Cong ty.

3. Hoi dong quan tri phai triéu tap Pai hoi dong ¢ dong bat thuong trong
cac truong hop sau:

a) Hoi dong quan trj xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty;



b) Bang can ddi ké toan nim, cic bao cao sau (06) thang, bao cdo kiém
toan ctia nam tai chinh phan anh vén chu so hitu da bi mat mot nira (1/2) so véi
s6 dau ky;

¢) Khi sé thanh vién cua Hoi dong quan tri, Kiém soat vién it hon sb
thanh vién theo quy dinh ctia phap luat hoic sb thanh vién Hoi ddng quan tri bi
giam qua 1/3 so véi s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ nay;

d) Nhiém ky ctia Hoi déng quan tri da hét ma Hoi dong quan tri méi chua
dugc bau thay thé;

e) Co dong hodc nhém cbd dong nam gitr tir 5% tong s6 cd phan phod thong
tré 1én yéu cau triéu tap Dai hoi dong co dong bat thuong bang van ban kién
nghi. Van ban kién nghi triéu tap Pai hoi dong co dong phai néu 1 1y do va muc
dich cudc hop, c6 du chit ky cta cac cd dong lién quan. Vin ban kién nghi co
thé duoc 1ap thanh nhiéu ban dé c6 du chit ky cia tat ca cac c6 dong lién quan;

f) Ban kiém soat yéu cau triéu tdp cudc hop néu Ban kiém soét c6 1y do
tin tudng rang cac thanh vién Hoi dong quan tri hodc can bo quan 1y cip cao vi
pham nghiém trong cac nghia vu cua ho theo Muc 6 cua Piéu 1& nay hodc Hoi
d6ng quan tri hanh dong hodc c¢6 ¥ dinh hanh déng ngoai pham vi quyén han cta
minh;

g) Céc truong hop khac theo quy dinh cta phap luat va Biéu 1& Cong ty.

4. Tham quyén triéu tap hop Dai hoi déng cb dong bat thuong.

a) Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Pai hoi dong co dong trong thoi
han ba muoi (30) ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat
con it hon sd thanh vién theo quy dinh cta phép luat hodc nhan duoc yéu cau
ciia Ban kiém soat hodc yéu cau cua c6 dong/nhom cd dong so hiru tir tir 5%
tong so co phan pho thong trd 1én. Trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap
Pai hoi c¢6 dong theo quy dinh thi Cha tich Hoi dong quan tri va cac thanh vién
Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi thuong thiét
hai thyc té phat sinh cho Cong ty (trir thanh vién Hoi dong quan tri da giri vin
ban yéu cau hop Hoi déng quan tri dé thong qua viéc triéu tap hop Pai hoi déng
cd dong bat thuong nhung khong dugc chap thuan hodc thanh vién Hoi dong
quan tri da biéu quyét tai cudc hop Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Pai hoi
cd dong nhung nghi quyét cia Hoi dong quan tri vé viéc triéu tap hop dai hoi
dong co dong bat thuong van khong duge thong qua);

b) Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong cd
déng theo quy dinh thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém
soat phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cd ddng theo quy
dinh cta phap luat. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap Dai hoi ddng cd
d6ng theo quy dinh thi cac Kiém soat vién phai chiu trach nhiém trudc phap luat
va boi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty (trir Kiém soat vién da giri van ban



yéu cau hop Ban kiém soat dé thong qua viéc triéu tap hop Dai hoi dong co dong
bat thuong nhung khong duoc chip thuan hoic Kiém soat vién biéu quyét tai
cudc hop Ban kiém soat dong ¥ triéu tap hop Pai hoi c6 dong nhung nghi quyét
ctia Ban kiém soat vé viéc triéu tap hop dai hoi dé)ng cd dong bat thuong van
khong duoc thong qua);

¢) Trudong hop Ban kiém soat khong triéu tdp hop Dai hoi déng c6 dong
theo quy dinh cua phap luat thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cb
d6ng, nhoém cd déng quy dinh tai diém e, khoan 3 Piéu nay c6 yéu cau td chirc
Dai hoi dong cd dong c6 quyén thay thé Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat triéu
tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh;

Trong trudong hop nay, c¢6 dong hodc nhom cd dong tridu tap hop Dai hoi
dong c6 dong néu xét thay can thiét co quyén dé nghi co quan ding ky kinh
doanh giam sat trinh ty, tha tuc tri€u tap, tién hanh hop vara quyét dinh cua bai
hoi déng cd dong. Tat ca chi phi cho viée triéu tdp va tién hanh hop Pai hoi
ddng c6 dong duge Cong ty hoan lai khi ¢6 dong xuat trinh ddy du cac héa don
chtng tir hop 1& va khong bao gdm nhimg chi phi do c6 dong chi tiéu riéng khi
tham du Dai hoi dong c6 dong, ké ca chi phi dn & va di lai.

5. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong co dong phai thuc hién cac cong viée
néu tai khoan 5, Diéu 140 Luat doanh nghiép dé t6 chirc Pai hoi dong co dong.

Piéu 23. Quyén va nhiém vu cia Pai hdi ddng co dong

1. Pai hoi dong c6 dong thudong nién cd quyén thao luan va thong qua cac
van dé sau:

a) Bao cdo tai chinh nam da duogc kiém toén;

b) Béo cdo ctia Hoi dong quan tri;

¢) Bao cdo cta Ban kiém soat;

d) Ké hoach phat trién ngan han va dai han ctia Cong ty;

e) Cac van dé khac theo thim quyén quyét dinh cua Dai hoi c6 dong.

2. Pai hoi dong c6 dong thudng nién va bat thuong thong qua quyét dinh
vé cac van dé sau:

a) Thong qua bao cdo tai chinh nam;

b) Mirc ¢6 tirc thanh toan hang niam cho mdi loai ¢6 phan phu hop véi
Luat doanh nghiép va cac quyén gan lién véi loai co phan d6; Mirc ¢ tic niy
khong cao hon mirc ma Hoi déng quan tri dé nghi sau khi da tham khao y kién
cac ¢ dong tai cudc hop Pai hoi déng cd dong;

¢) Sb luong thanh vién Hoi dong quan trj va Ban kiém soat;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi dong quan tri
va Ban kiém soat;



e) Tong so tién thu lao cia cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat va bao cdo tién thu lao cua Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat;

f) Phé duyét danh sach cong ty kiém toan doc 1ap; quyét dinh cong ty
kiém toan doc 1ap thuc hi¢n kiém tra hoat dong ctia cong ty, bai mién kiém toan
vién doc lap khi xét théy can thiét;

g) Quyét dinh b sung va stra doi Diéu 18 cong ty; Phé duyét Quy ché
quan tri ndi bd; Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché hoat dong Ban
kiém soat;

h) Loai c¢b phan va sb luong c6 phan méi duge phat hanh dbi véi mdi loai
co phan;

i) Chia, tach, hop nhat, sap nhap hodc chuyén d6i Cong ty;

j) T6 chirc lai va giai thé (thanh 1y) Cong ty va chi dinh nguoi thanh 1y;

k) Kiém tra va xir Iy cac vi pham cua Hoi déng quan tri, Ban kiém soat
gay thiét hai cho Cong ty va cb dong;

1) Quyét dinh giao dich dau tu/mua/ban sb tai san co gia tri tir 35% tong
gia tri tai san ctia Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh ky gan nhat da dugc
kiém toan trd 18n;

m) Quyét dinh mua lai trén 10% tong s6 cd phan phat hanh ctia mdi loai;

n) Cong ty ky két hop dong, giao dich véi nhitng ddi tuong duge quy dinh
tai khoan 1 Piéu 167 Luat doanh nghiép véi gia tri bang hodc 16n hon 35% tong
gia tri tai san ctia Cong ty dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhat;

0) Hop dong, giao dich vay, cho vay, ban tai san c6 gia tri 1én hon 10%
tong gid tri tai san ciia doanh nghiép ghi trong bao céo tai chinh gan nhét giira
cong ty va cd dong so hitu tir 51% tong sd c¢d phan c6 quyén biéu quyét trd 1én
hodic ngudi c6 lién quan cta cd dong do.

p) Céc van dé khéc theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

3. C6 dong khong dugc tham gia bo phiéu trong cac trudng hop sau day:

a) Thong qua cac hop dong quy dinh tai khoan 2 Piéu nay khi c¢6 déng d6
hodc ngudi ¢6 lién quan téi co dong d6 1a mot bén cua hop dong;

b) Viéc mua lai c¢6 phan ctia c¢6 dong d6 hodc cua ngudi co lién quan toi
cbd dong o trir trudng hop viée mua lai cd phan duge thuc hién tuong tmg véi ty
1& s& hitu cua tat ca cac cd dong hodc viéc mua lai dugc thuc hi¢n thong qua
giao dich khép 1€nh trén S& giao dich chimg khoan hodc chao mua cong khai
theo quy dinh cua phap luat.

4. Tat ca cac nghi quyét va cac van dé da duoc dua vao chuong trinh hop
phai dugc dua ra thdo ludn va biéu quyét tai cudc hop Pai hoi déng cd dong.

Diéu 24. Pai dién theo Gy quyén ciia c6 dong



1. Cac ¢6 dong c6 quyén tham dyu cudc hop Pai hoi déng c6 dong theo
quy dinh cua phap ludt c6 thé Gy quyén cho mot hodc mot sd ca nhan, t6 chic
dai dién khéac du hop thong qua mot trong cac hinh thic quy dinh tai khoan 3
Piéu 144 Luat doanh nghiép.

2. Cac c6 dong co thé cung uy quyén cho co dong hodc ngudi khong phai
cd dong 1am nguoi dai dién, ké ca uy quyén cho thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat. Trudng hop c6 nhiéu hon mot ngudi dai dién duoc ctr thi phai
xéac dinh cu thé sb c¢b phan va sé phiéu bau dugc uy quyén cho mdi nguoi dai
dién.

3. Viéc uy quyén cho nguoi dai dién du hop Pai hoi dong c6 dong phai lap
thanh van ban. Vin ban ty quyén duoc 1ap theo quy dinh cia phap luat vé dan su
va phai néu rd tén ca nhan, t6 chirc duoc iy quyén va sé lugng ¢b phan duoc ty
quyén:

a) Truong hop cd dong ca nhan 1a ngudi uy quyén thi gidy oy quyén phai
c6 chit ky ctia ¢ dong d6 va ngudi duge uy quyén dy hop;

b) Truong hop ngudi dai dién theo uy quyén cta cd dong 1a to chic 1a ngudi
uy quyén thi gidy uy quyén phai c6 chit ky ctia ngudi dai dién theo phap ludt ctia cb
dong, dau cong ty va nguoi duoc uy quyén du hop;

¢) Trong truong hop khac thi gidy uy quyén phai c6 chir ky ctua ngudi dai
dién theo phap ludt cua c6 déng va ngudi duge uy quyén dy hop.

Nguoi duge uy quyén du hop Pai hoi dong c¢d dong phai ndp vin ban uy
quyén trude khi vao phong hop.

4. Truong hop luat su thay mat cho ngudi uy quyén ky gidy chi dinh dai
dién, viéc chi dinh dai dién trong truong hop nay chi dugc coi 1a ¢6 hiéu luc
néu gidy chi dinh dai dién d6 duoc xuét trinh ciung voi gidy uy quyén cho luat
su hodc ban sao hop 1& cia gidy uy quyén dé (néu trude d6 chua ding ky voi
Cong ty).

5. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 3 cta Piéu nay, phiéu biéu quyét
ctia ngudi duoc uy quyén dy hop trong pham vi dugc uy quyén van ¢ hiéu luc
khi c6 mot trong céac truong hop sau day:

a) Nguoi uy quyén da chét, bi han ché nang lyc hanh vi dan sy hoac bi
mat nang lyc hanh vi dan su;

b) Ngudi uy quyén di huy bo viée chi dinh uy quyén;

¢) Nguoi uy quyén da huy bo thim quyén ctia nguoi thuc hién viée uy quyén.

Diéu khoan nay khong ap dung trong truong hop Cong ty nhan dugc
thong bao vé mot trong cac su kién trén trudc gio khai mac cudc hop Pai hoi
déng cd dong hodc trude khi cudc hop duogc triéu tap lai.



6. Nguoi dai dién khong dugc uy quyén cho nguoi khac thuc hién quyén
va nghia vu ctia nguoi dai dién.

Piéu 25. Triéu tap Pai hoi dong cd dong, chwong trinh hop va thong
b4o hop Pai hoi dong co dong

1. Hoi d?)ng quan tri tri¢u tap Pai hoi déng cd dong hoac Pai hoi déng cd
dong duoc tri¢u tap theo cac truong hop quy dinh tai tai diém e, diém f, khoan 3,
Piéu 22 cua DPiéu 1é nay.

2. Nguoi triéu tap hop Pai hoi dong c¢d dong phai thuc hién cac cong viée
sau day:

a) Chuan bi danh sach c6 dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai Dai
hoi dong cd dong. Danh sach cb dong co quyén dy hop Pai hoi dong cd dong
duogc 1ap khong qua 10 ngay trude ngay gti thong bao mdi hop Dai hoi dong co
doéng. Cong ty phai cong bd thong tin vé viée 1ap danh sach cd dong co quyén
tham du hop Pai hoi déng c6 dong tbi thiéu 20 ngdy trude ngay ding ky cudi
cung;

b) Chuan bi chuong trinh, nd1 dung dai héi;

¢) Chuan bi tai liéu cho dai hoi;

d) Dy thao nghi quyét Pai hoi dong c6 déng theo ndi dung du kién cua
cudc hop;

e) Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

f) Thong bao va giri thong bao hop Dai hi dong c6 dong cho tat cd cac co
dong c6 quyén du hop;

g) Cac cong viéc khac phuc vu dai hoi.

3. Thong bao hop Pai hoi dong cd déng duge g cho tit ca cac cd dong
bang phuong thic bao dam, dong thdi cong bd trén trang thong tin dién tir cia
Cong ty, Uy ban chting khoan Nha nudc va S& giao dich chimg khoan. Nguoi
tri¢u tap hop Dai hoi déng ¢ dong phai gtri thong bdo moi hop dén tt ca cac cd
dong trong danh sach c6 dong co quyén dy hop chdm nhét hai muoi mét (21)
ngay trudc ngay khai mac cudc hop DPai hoi dong co dong (tinh tir ngdy ma
thong bao dugc gui hoac chuyén di mot cach hop 1€, duoc tra cudc phi hoac
dugc bd vao hom thu). Chuong trinh hop Pai hoi dong ¢ dong, cac tai liéu lién
quan dén cac van dé s& duogc biéu quyét tai dai hoi dugc guri cho cac ¢ dong
hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong trudong hop tai li¢u
khong duoc giri kém thong bao hop Pai hoi dong c6 dong, thong bao moi hop
phai néu rd dudng dan dén toan bo tai lidu hop dé cac c6 dong co thé tiép can,
bao gom:

a) Chuong trinh hop, céc tai liéu st dung trong cudc hop;



b) Danh sach va thong tin chi tiét ctia cac ing vién trong truong hop bau
thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

c) Phiéu biéu quyét;

d) Dy thao nghi quyét ddi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

e) Cac tai liéu khac theo chuong trinh hop dai hoi dong ¢ dong.

4. C6 dong hodc nhom c¢6 déng nam giir tir 5% tong sé ¢6 phan phd théng
c6 quyén kién nghi cac van dé dua vao chuong trinh hop Pai hoi déng cb dong.
Kién nghi phai bang vin ban va phai duoc giri ¢én Cong ty it nhat ba (03) ngay
lam vi¢c trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi déng cd dong. Kién nghi phai
bao gém ho va tén ¢ dong, dia chi thuong tru, quéc tich, s Thé can cuéc cong
dan, Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodc chung thuc ca nhan hop phap
khac dbi voi c6 dong 1a ca nhéan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc sd quyét dinh
thanh 1ap, dia chi tru s& chinh d6i v6i c6 dong 1a t6 chic; sb lugng va loai cd
phan c¢6 dong d6 nam giir, va ndi dung kién nghi dua vao chwong trinh hop.

5. Trudng hop nguoi triéu tap PHPCP tir chdi kién nghi tai khoan 4 Diéu
nay thi cham nhat 13 02 ngay lam viéc trudc ngay khai mac hop PHPCPD phai
tra 101 bang van ban va néu o 1y do. Ngudi triéu tp hop Pai hoi dong c6 dong
c6 quyén tir chéi nhitng kién nghi lién quan dén khoan 4, Piéu nay trong céc
truong hop sau:

a) Kién nghi duoc giri dén khéng dung thoi han hodc khong du, khong
ding nd1 dung;

b) Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhoém c6 dong khong co du it
nhat 05% tong s6 c6 phan pho thong cd quyén biéu quyét theo quy dinh tai
khoan 3, Diéu 19 cua Piéu 1¢ nay;

¢) Van dé kién nghi khong thudc pham vi thim quyén ctia Pai hoi dong
cb dong.

6. Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong cd dong phai chap nhan va dua kién
nghi quy dinh tai khoan 4 Piéu nay vao dy kién chuong trinh va ndi dung cudc
hop, trir truong hop quy dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi duoc chinh thirc
bd sung vao chuong trinh va ndi dung cudc hop néu dugce Pai hoi dong co dong
chép thuén.

Piéu 26. Cac diéu kién tién hanh hop Pai hdi dong co dong

1. Cudc hop Pai hoi dong cd déng duoc tién hanh khi co sd co dong du
hop dai dién trén 50% co phan c6 quyén biéu quyét.

2. Trudong hop khéng co du sd lugng dai biéu can thiét trong vong ba
muoi (30) phut ké tir thoi diém 4n dinh khai mac cudc hop, nguoi tri¢u tap hop
huy cudc hop. Pai hoi dong c6 dong phai duoc triéu tap lai trong vong ba muoi
(30) ngay ké tir ngay dy dinh t6 chirc Pai hoi dong c6 dong lan tht nhat. Dai hoi



dong cb dong triéu tap lai chi duoc tién hanh khi ¢6 thanh vién tham dy 1a cac ¢6
d6ng va nhitng dai dién duoc uy quyén du hop dai dién tir 33% tong sb phiéu
biéu quyét tro 1én.

3. Trudng hop cudc hop Dai hoi ddng c6 dong lan thir hai khong dugce
tién hanh do khong c6 du sb dai biéu can thiét trong vong ba muoi (30) phit ké
tir thoi diém 4n dinh khai mac dai hoi, Dai hoi dong c6 dong 1an thir ba co thé
dugc triéu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngdy du dinh tién hanh cudc
hop 14n hai va trong truong hop ndy cudc hop duge tién hanh khong phu thude
vao sb luong cb dong hay dai dién uy quyén tham dy va duoc coi 13 hop 16 va co
quyén quyét dinh tat ca cac van dé du kién duoc phé chuén tai Pai hoi dong co
d6ng 1an tht nhat.

4. Chi c6 Pai hoi ddng c6 dong méi cd quyén quyét dinh thay dbi chuong
trinh hop da dugc gii kém theo thong bao moi hop theo quy dinh tai Piéu 142
cua Luat doanh nghiép

Diéu 27. Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai Dai hdi dong co dong

1. Vao ngay t6 chirc hop Pai hoi dong c¢d dong, Cong ty phai thyc hién
thu tuc ding ky c6 dong va phai thuc hién viéc diang ky cho dén khi cac c6 dong
c6 quyén dy hop c6 mit diang ky hét.

2. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho timg co dong hoic dai
dién duoc uy quyén c6 quyén biu quyét mot thé biéu quyét, trén d6 ghi s6 dang
ky, ho va tén cua ¢ dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va sb phiéu biéu
quyét cta c6 dong do. Khi tién hanh biéu quyét tai dai hoi, tong s6 phiéu tan
thanh, phan doi, bo phiéu tring hodc khong hop 1é timg van dé dugc Chu toa
thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé d6. Pai hoi bau nhiing nguoi
chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi ctia Chu toa.
S6 thanh vién ctia ban kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh can cur dé
nghi ciia Chii toa nhung khong vuot qua s6 nguoi theo quy dinh cia phép luat
hién hanh.

3. Cb dong dén du Pai hoi dong c6 déng muodn c6 quyén ding ky ngay va
sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi. Chu toa khong co trach nhiém
dung cudc hop dé cho cb dong dén mudn dang ky va hi¢u luc cua cac dot biéu
quyét da tién hanh trude khi cd dong dén mudn tham du khong bi anh hudng.

4. Chu tich Hoé1 déng quan tri lam chu toa cac cudc hop do Hoi déng quan
tri triéu tap. Truong hop Chu tich Véng mit hodc tam thoi mat kha nang lam vi¢c
thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 ho 1am chu toa cudc hop theo
nguyén tic da sd. Truong hop khong c6 ngudi co thé 1am chi toa, Truong Ban
kiém soat diéu khién dé Dai hoi déng cd dong bau chu toa cude hop trong s6
nhimg nguoi du hop va ngudi c6 phiéu bau cao nhat lam chu toa cudc hop.



Trong cac truong hop khéc, nguoi ky tén tri¢u tap hop Dai hdi déng )
dong diéu khién Pai hoi dong c6 dong bau chii toa cudc hop va ngudi cé phiéu
bau cao nhit dugc cir lam chu toa cude hop.

5. Chu toa la nguoi cé quyén quyét dinh v& trinh tu, tha tuc va cac su kién
phat sinh ngoai chuong trinh cta cudc hop Pai hoi déng cd dong.

6. Chu toa dai hdi c6 thé hodn cudc hop khi co su nhét tri hodc yéu ciu
cua Dai hoi déng cd dong da co6 du s6 lugng dai biéu du hop can thiét.

7. Chil toa cua dai hoi hodc Thu ky dai hoi c6 thé tién hanh céc hoat dong
can thiét dé diéu khién Dai hoi dé)ng cd dong mot cach hop 1€ va co trat tu hoac
dé cudc hop phan anh duoc mong mudn ciia da s6 dai biéu tham du.

8. HO1 déng quan tri co thé yéu clu céc cb dong hodc dai dién dugc uy
quyén tham du DPai hoi déng cd dong chiu su kiém tra hodc cac bién phap an
ninh ma Hoi dong quan tri cho 1a thich hop. Truong hop cd ¢ dong hodc dai
dién duoc uy quyén khong chiu tuan thu nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac
bién phap an ninh néu trén, Hoi ddng quan tri sau khi xem xét mot cach can trong
c6 thé tir chdi hodc truc xuét cd dong hodc dai dién néu trén tham gia dai hoi.

9. HoO1 déng quan tri, sau khi da xem xét mét cach can trong, co thé tién
hanh cac bién phap duoc Hoi dong quan tri cho 1a thich hop dé:

a) B tri chd ngéi tai dia diém hop Pai hdi déng ¢ dong;

b) Bao dam an toan cho moi ngudi c6 mat tai cac dia diém hop;

c) Tao diéu kién cho ¢b dong tham dy hop;

d) Hoi dong quan tri co toan quyén thay doi nhiing bién phap néu trén va
ap dung tat ca cc bién phap néu Hoi dong quan tri thay can thiét. Cac bién phap
ap dung c6 thé 1a cap gidy vao cira hodc st dung nhiing hinh thirc Iyra chon khac.

10. Trong truong hop tai Pai hoi ddng cd dong c6 ap dung cac bién phap
néu trén, HO1 déng quan tri khi x4c dinh dia diém cudc hop co thé:

a) Thong bdo cudc hop Pai hdi déng ¢ dong dugc tién hanh tai dia diém
ghi trong thong bdo va chu toa cudc hop cd mat tai do;

b) B6 tri, to chirc dé nhiing c6 dong hodc dai dién dugc uy quyén khong
du hop dugc theo Piéu khoan nay hodc nhitng nguoi mudn tham gia ¢ dia diém
khac vé6i dia diém chinh cta cudc hop Pai hoi déng cd dong co thé déng thot
tham du cudc hop;

Thong bao vé viéce to chirc hop Pai hoi déng cd dong khong can néu chi
tiét nhitng bién phap t6 chirc theo Piéu khoan nay.

11. Hang nam, Cong ty t6 chirc hop Dai hoi dong cb dong it nhat mot (01)
lan. Pai hoi dong cd dong thudng nién khong duge to chire dudi hinh thic 14y y
kién bang vin ban.



12. Trudng hop Cong ty ap dung cong nghé hién dai dé to chic Dai hoi
d6ng co dong thong qua hop truc tuyén, Cong ty cé trach nhiém dam bao dé co
dong tham du, biéu quyét bang hinh thirc bo phiéu dién tir hodc hinh thirc dién
tr khac theo quy dinh tai Piéu 144 Luat Doanh nghiép va khoan 3 Piéu 273
Nghi dinh s6 155/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia Chinh pha quy dinh
chi tiét thi hanh mot s diéu ctia Luat Chtng khoan

Picéu 28. Thong qua quyét dinh ciia Pai hoi dong cé dong

1. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 va khoan 3 cua Piéu ndy, cic
quyét dinh ctua Pai hoi dong ¢ dong duoc thong qua khi dugc sd ¢ dong s
hitu trén 50% tong s6 phiéu biéu quyét cia tat ca cac co dong du hop tan thanh.

2. Nghi quyét vé cac ndi dung sau day dugc thong qua néu duge sd cd
dong dai dién it nhat 65% tong sd phiéu biéu quyét cia tat ca c6 dong du hop tan
thanh:

a) Loai c6 phan va tong s6 c¢b phan cta timg loai;

b) Thay d6i nganh nghé va linh vuc kinh doanh;

¢) Thay d6i co ciu to chire quan Iy Cong ty;

d) Dy 4n dau tu hodc mua ban tai san c6 gia tri bang hodc 16n hon 35%
tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cdo tai chinh gan nhét cua Cong ty;

e) T6 chuc lai, giai thé Cong ty;

f) Cac van dé khac do Diéu 1& Cong ty quy dinh.

3. Trudong hop tat ca c6 dong dai dién 100% sb c¢6 phan c6 quyén biéu
quyét truc tiép tham dy hoac tham dy thong qua dai dién dugc uy quyén ta1 Pai
hoi dong cd dong, nhitng quyét dinh duoc Pai hoi dong cd dong nhét tri théng
qua déu dugc coi 1 hop 18 ké ca trong truong hop viée triéu tap Pai hoi dong co
dong khong theo dung trinh ty va tha tuc hodc ndi dung biéu quyét khong co
trong chuong trinh.

4. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soét thuc
hién theo phuong thtrc bau don phiéu, theo d6 mdi co dong co tong s6 phiéu biéu
quyét trong duwong véi tong sd cd phan so hitu nhan véi sd thanh vién ctia Hoi
d6ng quan tri hodc Ban kiém soat va c¢6 dong c6 quyén don phiéu hét hodc mot
phan tong s6 phiéu bau ctia minh cho mot hodc mot sb tmg cir vién. Nguoi trang
ctr thanh vién Hoi dong quan tri hoac Ban kiém soat dugc xac dinh theo sd phiéu
bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho
dén khi di s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop c6 tir hai tng
ctr vién dat ciing s phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctua Hoi dong
quan tri hodc Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac ing ctr vién c6 sb
phiéu bau ngang nhau hodc lwa chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché bau cu
(néu c6) duoc Pai hoi dong cd dong thong qua.



Piéu 29. Thim quyén va thé thirc lay ¥ kién c6 dong bing vin ban dé
thong qua cac quyét dinh ciia Pai hoi ddng c6 dong.

Tham quyén va thé thirc 14y ¥ kién c6 dong bang van ban dé thong qua
quyét dinh ctia Pai hoi dong cd dong duoc thyuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quén tri ¢6 quyén lay y kién c6 dong bang vin ban dé thong
qua quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong bat ¢ luc ndo néu xét thay can thiét vi
loi ich ctia Cong ty, trir truong hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh
nghiép.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu lay ¥ kién, du thao nghi quyét
Pai hoi dong co dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong
quan tri phai dam bao gui, cong bd tai lidu cho cac ¢6 dong trong mot thoi gian
hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai gui cham nhét 1a 10 (mudi) ngay trudce
ngay hét han nhan phiéu lay y kién. Yéu cau va cach thtrc giri phiéu lay y kién
va tai liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 25 biéu 1¢
nay.

3. Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chii yéu sau dy:

a) Tén, dia chi try s¢ chinh, ma sd doanh nghiép, ngay va noi cap Giay
ching nhan dang ky hoat dong doanh nghi¢p cuia Cong ty;

b) Muyc dich lay y kién;

c) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sb gidy to phap 1y cua ca nhan doi véi
cd dong 1a ca nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hoic so gidy to phép 1y cia to chic,
dia chi tru so chinh d6i véi c6 dong 12 to chire hodc ho, tén, dia chi lién lac, quic
tich, s6 gidy to phap 1y cta ca nhan dbi voi dai dién cua ¢ dong 1a t6 chirc; s6
lwong ¢ phan cua ting loai va s6 phiéu biéu quyét cua c6 dong;;

d) Van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong 4n biéu quyét bao gém tan thanh, khong tan thanh va khong co
y kién d6i véi ting van d¢é lay y kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

g) Ho, tén, chit ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

4. Phiéu lay y kién da duoc tra 101 phai c6 chir ky ctia cd dong 1a c4 nhan,
ctia nguoi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ciia co
dong 1a to chic.

Phiéu lay y kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo céc hinh thirc sau:

Gui thu: Phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

Guri fax: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty qua fax phai duoc giit bi mat dén
thoi diém kiém phiéu.



Céc phiéu 1ay y kién Cong ty nhan duoc sau thoi han da xac dinh tai noi
dung phiéu 14y ¥ kién hodc di bi mé trong trudng hop gui thu hodc duoc cong
b trudc thoi diém kiém phiéu trong truong hop giri fax 1a khong hop 18. Phiéu
lay ¥ kién khong duoc gui vé dugc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. Hoi dong quan trj c¢6 trach nhiém to chirc kiém phiéu va 1ap bién ban
kiém phiéu dudi su ching kién cta dai dién Ban kiém so4t. Bién ban kiém phiéu
phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy chung nhan ding ky
doanh nghiép, noi dang ky kinh doanh;

b) Muc dich va cac van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

c) S6 ¢ dong véi tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong
d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 16 va sd biéu quyét khong hop 1¢, kém theo
phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d) Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién ddi véi
ting van dé;

e) Cac quyét dinh di duoc thong qua va ty 1& biéu quyét thong qua tuong
ung;

f) Ho, tén, chit ky ciia Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi giam sat kiém
phiéu va nguoi kiém phicu.

6. Cac thanh vién Hoi dong quan tri va nguoi gidam sat kiém phiéu phai
lién déi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ciia bién ban kiém phiéu;
lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong
qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai duoc cong bd trén website ctia Cong ty trong
thoi han hai muoi tu (24) gio va thong bao dén cac co dong trong vong mudi
1am (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu.

8. Phiéu lay y kién da dugc tra 16i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi
quyét da duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay ¥ kién
déu phai duoc luu giit tai tru so chinh ctua Cong ty.

9. Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc 1ay y kién c6 dong bang vin
ban phai dugc sd ¢d dong sé hitu trén 50% tong sd ¢o phan co quyén bicu quyét
chép thuan va co6 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cuoc hop Dai hoi
dong co dong..

10. Cac quyét dinh cua Pai hoi dong ¢ dong khong thong qua hinh thirc
liy ¥ kién c6 dong bang vin ban:

a) Quyét dinh loai c¢6 phan va tong s6 c¢d phan cia timg loai;

b) Thay d6i nganh nghé va linh vyc kinh doanh;



c) Bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri va thanh vién
Ban kiém soat;

d) Quyét dinh phuong an dau tu hodc ban sb tai san co gia tri tir 35 %
tong tai san ghi trong cao tai chinh gan nhat cua cong ty trd 1én;

e) Thay d6i co ciu t6 chic quan 1y cua Cong ty;

f) T6 chirc lai, giai thé Cong ty.

Pi¢u 30. Bién ban hop Pai hji dong co dong

1. Cudc hop Pai hoi dong cb dong phai duoc ghi vao SO bién ban cua
Cong ty. Chu toa va Thu ky cudc hop c6 trach nhiém 1ap thanh Bién ban cudc
hop cua Pai hdi dong c6 dong trén co s¢ ndi dung da ghi trong SO bién ban.
Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét c6 cac ndi dung sau day:

a) Tén, dia chi tru s chinh cua Cong ty, ma s6 doanh nghiép;

b) Thoi gian va dia diém hop;

c) Chuong trinh va nd1 dung cudc hop;

d) Ho, tén chu toa va thu ky;

e) Tom tat dién bién cudc hop va cac ¥ kién phat biéu tai Pai hoi dong cb
dong vé tung van dé trong chuong trinh hop;

f) Cac van dé thao luan va biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong; s6 phiéu
tan thanh, s6 phi€u khong tan thanh va s phiéu khong y kién; cac van dé dugc
thdng qua;

g) S6 cd dong, tong sb phiéu biu quyét ca cac co dong du hop kém thf:o
phu luc danh sach c6 dong va dai dién c6 dong du hop vo1 ¢6 phan cd quyén
biéu quyét tuong ing;

h) Toéng s6 phiéu biéu quyét dbi véi timg van dé biéu quyét, ghi rd sd
phi€u tan thanh, khong tan thanh va khong y kién;

i) Cac quyét dinh duoc thong qua;

J) Ho, tén, chit ky cta chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tur
chdi ky bién ban hop thi bién ban nay c6 hiéu luc néu dugce tat ca thanh vién
khac cua Ho1 dong quan tri tham du hop ky va c¢6 day du ndi dung theo quy
dinh tai khoan nay. Bién ban hop ghi rd viéc chi toa, thu ky tir chdi ky bién
ban hop.

2. Bién ban hop Dai hoi déng cd dong phai lam xong va thong qua trude
khi bé mac cudc hop.

3. Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thyuc va
tinh chinh x4c ctia ndi1 dung bién ban.

4. Nguoi triéu tap va Chu toa cudc hop cua DPai hoi déng cd dong chiu
trach nhi€ém t6 chirc luu triv tai tru s& chinh ciia Cong ty SO bién ban, cac ban



ghi chép, Bién ban 1ap, S6 chit ky cua cac cd dong du hop va vin ban uy quyén
tham du.

5. Bién ban Dai hoi dong c6 déng phai dugc cong bd trén website cua
Cong ty (néu co) trong thdi han hai muoi bén (24) gio va giri cho tat ca cac ¢d
déng trong thoi han mudi 1im (15) ngay ké tir ngay Dai hoi dong c6 dong két
thuc. Bién ban Dai hoi ddng c6 dong duoc coi 1a bang chimg xac thyc vé nhimg
cong viée di duogc tién hanh tai Dai hoi dong c6 dong, trir khi ¢ ¥ kién phan dbi
vé noi dung bién ban dugc dua ra theo ding thu tuc quy dinh trong vong mudi
(10) ngay ké tir khi giri bién ban.

6. Bién ban hop DPai hoi déng cd dong, phu luc danh sach cd dong dang ky
du hop kém chir ky cta c6 dong, van ban tuy quyén tham du hop va tai liéu co
lién quan phai dugc luu gifr tai tru s¢ chinh cua Cong ty.

Picu 31. Yéu cau hity bé nghi quyét Pai hoi dong c6 dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngdy nhan dugc bién ban hop
Pai hoi dong cd dong hodc bién ban két qua kiém phiéu 13y ¥ kién Dai hoi dong
cd dong; c6 dong, nhom cd déng nim giir tir 5% tong s6 co phan phd thong co
quyén yéu cau toa an hodc trong tai xem xét, huy bo nghi quyéthodc mot phan
ndi dung nghi quyét Dai hoi ddng cd dong, trir trudong hop quy dinh tai khoan 3,
Diéu 28 cua Diéu 1é nay trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty, thd tuc triéu tdp hop va ra quyét dinh Dai hoi dong c6 dong
vi pham nghiém trong quy dinh cta Luat doanh nghiép va Diéu 1é cong ty.

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hoic Diéu 18 cong ty.

Muc 2.
HOI PONG QUAN TRI

Picu 32. Co cau, nhiém ky, thu lao, trach nhiém cia thanh vién Hoi
dong quan tri:

1. Co cau Hoi ddéng quan tri:

a) SO luong thanh vién Hoi dong quan tri 1a 05 thanh vién, do Pai hoi
dong co dong bau.

b) Co ciu thanh vién Hoi ddng quan tri gdm c6 Chu tich va cac thanh vién
Ho6i dong quan tri; thanh vién Hoi dong quan tri co thé 1a thanh vién doc lap,
thanh vién chuyén trach hoac thanh vién kiém nhiém.

c¢) Chu tich Hoi déng quan tri do Hoi déng quan tri bau.

d) Hoi ddng quan tri c6 thé sir dung 01 can bd giup viée chuyén trach theo
quyét dinh cuia Hoi ddng quan tri. Can b gitp viéc ndy do Hoi dong quan tri
truc tiép tuyén chon va giao Giam dbc cong ty ky hop dong lao dong.

2. Nhiém ky Hoi dong quan tri va thanh vién Hoi dong quan tri:



a) Nhiém ky ciia Hoi dong quan tri 1a 05 nam.

b) Cac thanh vién Hoi dong quan tri ¢ thé bau lai voi s6 nhiém ky khong
han ché. Mot ¢4 nhan chi duoc bau 1am thanh vién doc lap HPQT cua mot cong
ty khong qua 02 nhiém ky lién tuc. Trudng hop tat ca thanh vién Hoi dong quan
tri ctng két thuc nhiém ky thi cac thanh vién d6 tiép tuc 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cho dén khi c6 thanh vién méi dugc bau thay thé va tiép quan cong viéc.
Nhiém ky cua thanh vién Hoi déng quan tri dugc bau bd sung thanh vién bi
mién nhiém hodc bai mién 1a thoi han con lai cua nhiém ky Hoi déng quan tri

¢) Trong nhiém ky Hoi déng quan tri, Pai hoi dong c6 dong co thé bai
mién va bau bo sung, thay thé thanh vién Hoi dong quan tri.

d) Hoi dong quan tri cia nhiém ky vira két thuc tiép tuc hoat dong cho dén
khi Hoi dong quan tri médi dugc bau va tiép quan cong viéc, nhung khong qua 60
ngay, ké tir khi hét han nhiém ky.

3. Khi thyc hién chutc niang, quyén va nghia vu ciia minh, Hoi dong quan
tri tuan thu dung quy dinh ciia phap luat, Piéu 1é cong ty va nghi quyét cia Pai
héi ddng c6 dong. Trong truong hop nghi quyét do Hoi dong quan trj thong qua
trai voi quy dinh cta phap luat hoic Diéu 1é cong ty gy thiét hai cho cong ty thi
cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét d6 phai cing lién d6i chiu trach
nhiém c4 nhan vé nghi quyét d6 va phai dén bu thiét hai cho cong ty; thanh vién
phan d6i thong qua nghi quyét néi trén duge mién trir trach nhiém. Trudng hop
nay, c6 déng ctia cong ty co quyén yéu cau Tda an dinh chi thuc hién hodc huy
b6 nghi quyét, quyét dinh ndi trén.

Pi¢u 33. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri

1. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi déng quan tri thyc hién
theo cac quy dinh tai Piéu 155 Luat doanh nghiép..

2. DB6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri do co déng phap nhan 13 doanh
nghiép nha nudc dé ctr ngoai viéc dap tng cac tiéu chuan, diéu kién 1am thanh
vién Hoi dong quan tri néu tai khoan 1 Piéu nay con phai dép Gng céc tiéu
chuan khac do c6 dong phap nhan 1a doanh nghiép nha nudc quy dinh.

Piéu 34. Quyén han va nhiém vu Hji dong quan tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y cong ty, ¢ toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu cia Cong ty, trir cac
quyén va nghia vu thudc tham quyén cta Pai hoi dong co dong.

2. Hoi ddng quan tri ¢6 cac quyén va nhiém vy sau:

a) Quyét dinh chién lugc, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang nam cua cong ty;

b) Kién nghi loai c6 phan va téng s6 c6 phan dugc quyén chao ban cua
tung loai;



¢) Quyét dinh ban c6 phan mdi trong pham vi s6 c¢6 phan dugc quyén
chao ban ciia timg loai; quyét dinh huy dong thém vén theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban cd phan va trai phiéu cua Cong ty;

e) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
133 caa Luat doanh nghiép;

f) Quyét dinh giai phap phat trién thi truong, tiép thi va cong nghé;

g) Quyét dinh viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam,
bao lanh va bdi thudng cua Cong ty; Thong qua hop ddong mua, ban, vay, cho
vay va hop dong, giao dich khac cé gia tri tir 35% tong gia trj tai san trd 1én
dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhit cia Cong ty va hop dong, giao dich
thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Diéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

h) Quyét dinh cac dy an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri nhd hon 35%
tong gié tri tai san ghi trong bao cao tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Cha tich Hoi dong quan tri; bo nhiém,
mién nhiém, ky hop ddng, cham dut hop dong ddi véi Giam ddc, Phé giam déc,
Ké toan truong Cong ty; quyét dinh tién luong va cac quyén loi khac ctia nhimg
nguoi quan ly do; cu, diéu chuyén, bai mién, thay thé nguoi dai dién von cla
Cong ty & cac cong ty c¢6 ¢b phan, von gop khac, quyét dinh muc thu lao va
quyén loi ctia nhitng nguoi dai dién nay (néu c6). Cac chic danh khac trong
Cong ty do Giam ddc cong ty bo nhiém, mién nhiém.

j) Giam sét, chi dao Giam ddc, Pho giam déc, Ké toan truong trong diéu
hanh cong vi¢c kinh doanh hang ngay cua cong ty;

k) Quyét dinh co cdu to chirc, quy ché quan 1y ndéi bdo Cong ty, quyét dinh
thanh 14p cong ty con, lap chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua
cb phan ctia doanh nghiép khac;

1) Duyét chuong trinh, nd1 dung tai li¢u phuc vu hop Pai hoi déng cd
dong, triéu tap Dai hoi dong co dong hoic lay y kién dé Pai hoi dong co dong
thong qua quyét dinh;

m) Trinh bao cdo quyét toan tai chinh hang nam 1én Pai hoi dong c6 dong;

n) Kién nghi mirc o tie duge tra, quyét dinh thoi han va tha tuc tra co
ttrc hodc x1r 1y 16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién
quan dén viéc phat hanh ¢ phiéu hodc trai phiéu cua Cong ty, bao gdm vang,
quyén sir dung dit, quyén so hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

p) Kién nghi viéc t6 chirc lai, giai thé, yéu cu pha san cong ty.

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché
ndi bo vé quan tri cong ty sau khi dugc Pai hoi dong cd dong thong qua



s) Cac quyén va nghia vu khac ngoai thim quyén cua Pai hoi c6 dong
cong ty.

3. Hoi dong quan trj phai bao cao Dai hoi ddng ¢ dong két qua hoat dong
cua Ho1 dé)ng quan tri theo quy dinh tai Diéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cta Chinh phtl quy dinh chi tiét thi hanh m6t sd
diéu cta Luat Chung khoan.

Piéu 35. Pé cir hoiic ing cir, mién nhiém, thay thé hoiic bo sung thanh
vién Hoi dong quan tri.

1. Trudng hop d3 xac dinh dugc trude tng vién, thong tin lién quan dén
cac ung vién Ho1 déng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi déng )
dong va cong b toi thieu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai
hoi déng c6 dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé co dong co thé
tim hiéu vé cac tmg vién nay trudc khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri
phéi c6 cam két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac va hop 1y cua cac
thong tin ¢4 nhan dugc cong bo va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach
trung thuc néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién
quan dén tng vién Hoi dong quan tri duoc cong bd bao gdm cac ndi dung toi
thiéu sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d6 hoc van;

c¢) Trinh d6 chuyén mon;

d) Qua trinh cong tac;

e) Céc cong ty ma ung vién dang nam giit chirc vu thanh vién Hoi dong
quan tri va cac chirc danh quan ly khéc;

f) Bao cao danh gia vé dong gdp cta tng vién cho Cong ty, trong truong
hop tmg vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quén tri ciia Cong ty;

g) Cac loi ich ¢6 lién quan toi Cong ty (néu cb);

h) Ho, tén ctia c6 dong hodc nhom cb dong dé cir tng vién d6 (néu co);

i) Cac thong tin khac (néu co).

2. Pé cir hodc ung ci nguoi vao Hoi déng quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac cd dong phd thong tu nguyén tap hop thanh nhom c6 dong nim giir
tir 10% s c6 phan phd théng trd 1én dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri phai
thong bao vé viéc hop nhom cho cac c¢d dong du hop DPai hoi dong cb dong biét
cham nhét trude khi khai mac Pai hoi dé)ng cd dong;

b) Can cu s6 lugng thanh vién Hoi déng quan tri dugc bau, cb dong hoac
nhom c6 dong du diéu kién quy dinh tai diém a, khoan nay duoc quyén dé cir
mot hodc mot sb nguoi lam ing cur vién Ho1 déng quan tri;



¢) Trudng hop sb luong cac tng vién Hoi ddng quan tri thong qua dé cir
va ung cu van khong du s6 lugng can thiét, Ho1 dong quan tri duong nhiém c6
thé dé cu thém ung ctr vién. Co ché dé cir hay cach thirc Hoi dong quan tri
duong nhi¢m dé ctir ing ctr vién H1 dong quan tri phai dugc cong bo rd rang va
phai dugc Dai héi dong c6 dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.

d) Céc tmg vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh
trung thuc, chinh xac va hop 1y ctia cac thong tin cd nhan phu hop vai ti€u chan
va di€u kién 1a thanh vién H1 dong quan tri va phai cam két thuc hién nhiém vu
mot cach trung thuc néu dugc bau lam thanh vién Ho1 dong quan tri.

3. Mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri:

Thanh vién Hoi dong quén tri bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a) Phat hién thanh vién Hoi dong quan tri khong du tiéu chudn va diéu kién
1a thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 155 Luét doanh nghiép;

b) Vi pham phép luat hinh sy d2 bi toa 4n két an bang ban an hoic quyét
dinh c6 hiéu lyc phap luat;

c) Khong du nang luc, trinh do ddm nhéan cong viéc dugc giao;

d) Bi toa an tuyén bd mat nang luc hanh vi dan su hoac bi han ché nang
luc hanh vi dan suy;

e) Khong chap hanh nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri, khong
trung thuc trong thuc thi nhi€ém vy, quyén han hoac lgi dung churc vy, quyén han
deé thu lgi cho ban than hodc cho ngudi khac;

f) Bao céo khong trung thyc tinh hinh tai chinh Cong ty;

g) Khong c6 bién phap quan 1y Cong ty dé xay ra cac trudng hop sau:

-Pé Cong ty 16 hai nam lién tiép hoac khong dat chi ti€u ty suét loi nhuan
hai nam lién tiép;

- Pé Cong ty trong tinh trang c6 mot nam 18 16n nhung khong dé ra duoc
phuong an khac phuc trong thoi gian 02 dén 03 nam t61;

- Cac truong hop 16 hodc giam ty suat loi nhuan c6 1y do khach quan da
gidi trinh va dugc Pai hoi dong ¢6 dong chap thuan hodc do dau tu méi mo rong
san xuat, do1 mdi cong ngh¢ da dy doan nguy co trudce thi duge mién tru;

h) Khéng tham gia hoat dong ctua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tyc,
trir truong hop bat kha khang nhung phai duge Hoi dong quan tri cong nhan;

1) C6 don tir churc;

j) Bi mién nhiém vi 1y do gi do Dai hoi déng cb déng quyét dinh;

k) Céc truong hop khac quy dinh tai Diéu 1é nay;

Thanh vién Ho1 dé)ng quan tri bi mién nhiém phai duoc Pai hoi déng )
dong thong qua va ra quyét dinh.



4. Thanh vién Hoi dong quan tri duoc bau thay thé hodc bd sung trong céc
truong hop sau:

a) Bi mién nhiém theo quy dinh tai khoan 3 cia Diéu nay;

b) Hét nhiém ky quy dinh tai khoan 2, Piéu 32 ciia Diéu 18 nay;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri tu nguyén xin tir chirc da dugc Pai hoi
ddng cb dong chap thudn; hodc dugce nghi huu theo quy dinh cua Luat Bao hiém
xa hoi;

d) Thanh vién Hoi dong quan tri do co dong hoidc nhom c6 dong quy dinh
tai diém a, khoan 2 Diéu nay dé cir dé bau thanh vién Hoi dong quan tri dé nghi
thay thé. Cac thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop nay duong nhién
mién nhiém va duogc bau thay thé.

4. Céc thanh vién Hoi dong quan tri phai tam ngimg tu cach thanh vién
Hoi dong quan tri ké tir khi:

a) Co6 bang chung khong du tiéu chuan, diéu kién 13 thanh vién Hoi dong
quan tri hodc cé br?mg chirng b1 han ché hodc mat nang luyc hanh vi dan su;

b) Bi cac co quan c6 tham quyén khoi to bat tam giam hodc tir ngdy toa an
tuyén an la cé t0i;

¢) Cac truong hop khac theo quy dinh cua phap luat hién hanh.

5. Truong hop s6 thanh vién Hoi dong quan tri giam qua 1/3 (ké ca truong
hop bi tam ngimg tu cach thanh vién Hoi dong quan tri quy dinh tai khoan 4 cta
Piéu nay), thi Hoi dong quan tri phai triéu tap Pai hoi dong c6 dong bau bo sung
trong thoi han sdu muoi ngay (60 ngdy) theo lich ké tir ngdy s6 thanh vién giam
qua 1/3.

Trong cac truong hop khac, cudc hop gan nhat cia Pai hoi ddng cd dong
s& bau thanh vién méi dé thay thé cho thanh vién Hoi dong quan tri di bi bai
mién, mién nhiém.

Piéu 36. Chu tich Hi dong quan tri

1. Chu tich Ho1 déng quan tri dugc bau theo quy dinh tai diém c, khoén 1,
Diéu 32 cta Diéu 18 nay. Chu tich Hoi dong quan tri khong duoc kiém Giam déc.

2. Chu tich Hoi dong quan trj ¢6 cac quyén va nhiém vu sau:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctuia Hoi déng quan tri;

b) Chuan bi hodc t6 chirc viée chuéan bj céc chuong trinh, nd1 dung, céc tai
liéu phuc vu cudc hop; triéu tap va chu toa cudc hop ciia Hoi déng quan tri;

¢) T6 chirc thong qua quyét dinh cia Hoi dong quan tri dudi cac hinh thic;

d) T6 chirc giam sat, theo ddi qua trinh t6 chire thuc hién cac quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri;

¢) Chu toa hop Dai hoi déng co dong;



f) To chirc viée xay dung cac quy ché quan tri ndi bd theo quy dinh cta
Piéu 1¢ Cong ty hodc quy dinh cta phap luat;

g) Thay mit Hoi dong quan tri ky cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
ddng quan tri;

h) Céac quyén va nhiém vu khac quy dinh ctia phap luat va Diéu 18 nay.

3. Truong hop Chu tich Hoi ddng quén tri vang mat hodc khong thé thuc
hién duoc nhiém vu cua minh thi phai Gy quyén bang van ban cho mdt thanh
vién khac thyc hién quyén va nghia vu cta Chu tich Héi dong quan tri. Truong
hop khong co ngudi dugc iy quyén hodc Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat
tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tU, dangchap hanh bién phap xu 1y
hanh chinh tai co s& cai nghién bat budc, co s& gido duc bat budc, trdn khoi noi
cu trl, bi han ché hoic mat ning luc hanh vi dansu, c6 khé khan trong nhan the,
lam chu hanh vi, bj Toéa an cAm dam nhiém chic vy, cdm hanh nghé hoic 1am
cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mot nguoi trong s6 cac thanh
vién gilr chitc Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh mai cuia Hoi dong quan tri.

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai bau thay thé trong cac truong hop:

a) Bi mién nhiém hodc thay thé theo quy dinh tai khoan 2 va 3, Diéu 35
ciia Piéu 1é nay; trong cac truong hop nay Chu tich Hoi dong quan tri ciing
duong nhién khong con 1a thanh vién Hoi dong quén tri;

b) Chu tich ty nguyén tir chtrc nhung van con giir chtc uy vién Hoi dong
quan tri hodc Hoi dong quan tri thay thé tir 1/2 thanh vién trd 1én thi Hoi dong
quan trj phai bau lai Chu tich.

5. Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri tir chire hodc bi bii nhiém, Hoi
d6ng quan tri phai bau nguoi thay thé trong thdi han muoi 10 ngay lam viéc.

Pi¢u 37. Cudce hop ciia Hoi ddong quan tri

1. Cudc hop dau tién cia nhiém ky Hoi déng quan tri dé bau Chu tich va
quyét dinh cac van dé khac thudc tham quyén phai duoc tién hanh cham nhat 07
ngay lam viéc, ké tir ngay bau xong Hoi dong quan tri nhiém ky dé; do thanh
vién c6 sd phiéu cao nhat triéu tap; truong hop cé nhiéu ngudi c6 phiéu cao
tring nhau thi bau 01 ngudi triéu tip hop, theo nguyén tic qué ban. Trong
truong hop thanh vién Hoi dong quan tri do c6 dong td chirc nam giit tir 10%
von diéu 18 gidi thiéu dé Gmg ctr xin tir chte chic danh thanh vién HDQT hoic
cd dong to chic yéu cau tam ngung diéu hanh cong viéc voi tu cach 1a thanh
vién HPQT trudc cudc hop dau tién cta nhiém ky Hoi déng quan tri vira dugc
bau (trong vong 7 ngay ké tir ngay hop PHPCD) thi theo yéu cau cua cd dong to
chtrc dai hoi dong co dong bt thuong dé bau bod sung thanh vién thay thé, Hoi
d6ng quan tri nhiém ky cii 6 nghia vu t6 chirc dai hoi dong c6 dong bat thuong



dé bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri theo yéu ciu ctia ¢6 dong to chirc
phu hop véi quy dinh ctia phap luat va Diéu 1¢ nay.

2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tdp hop Hoi ddng quan trj trong
cac truong hop sau:

a) Cudc hop dinh ky mdi quy phai hop it nhat mot 1an, bat ké thoi gian
nao xét théy can thiét; dia diém hop tai tru s& chinh cia Cong ty hoac co thé &
noi khac;

b) Hop bét thuong trong truong hop:

- Theo dé nghi cia Ban kiém soat;

- Theo dé nghi Giam d6c hodc it nhat theo dé nghi ctia 05 can b 1anh dao
tur trudng phong (hoac tuong duong) tro 1én;

- Theo d€ nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi dong quan tri;

- Trudng hop c6 yéu cdu cua kiém toan vién doc 1ap, Chua tich Hoi dong
quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri dé ban vé bao cio kiém toan va tinh
hinh cong ty.

¢) Pé nghi phai lap thanh vin ban, trong d6 phai néu rd muc dich, noi
dung can thao luan va phai ding thim quyén ctia Hoi dong quan tri;

d) Chu tich H61 déng quan tri phai triéu tap cudc hop Hoi déng quan tri
cham nhat 1a (07) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu ciu cua dbi tuong
quy dinh tai diém b, khoan 2 ctia Piéu nay; néu khong triéu tap hop thi Chu tich
Hoi ddng quan tri phai chiu trach nhiém vé nhing thiét hai xay ra doi véi Cong
ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé triéu tap hop Hoi dong quan tri;

e) Nguoi triéu tip hop phai giri thong bao mdi hop dén cac thanh vién Hoi
ddng quan trj trude 03 ngdy lam viée theo ngay du kién hop; thong bao phai ghi
16 dia diém, thoi gian hop; kém theo thong bao mdi hop phai c¢6 chuong trinh,
cac tai lidu lién quan dén cudc hop va du thao nghi quyét cho ting van dé cudc
hop; thong bao dong thoi phai giri dén cac thanh vién Ban kiém soat va Giam
dbc nhu cac thanh vién Hoi dong quan tri; théng bao moi hop duoc gui bang
buu dién, fax, thu di¢n tir hodc phuong tién khac, nhung phai bao dam dén duoc
dia chi cta timg thanh vién Hoi ddng quan tri duoc ding ky tai Cong ty.

f) Thanh vién Ban kiém soat, Giam déc c6 quyén tham du va thao luan tai
cudc hop cia Hoi dong quan tri nhung khong c¢6 quyén biéu quyét.

3. Cac cudc hop cua Hoi déng quan tri duogc tién hanh khi c6 it nhit ba
phan tu (3/4) tong s thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit truc tiép hodc thong
qua ngudi dai dién (ngudi duoc Gy quyén) néu dugc da sé thanh vién Hoi dong
quan tri chap thuén. Trudng hop khong du sé thanh vién du hop theo quy dinh,
cudc hop phai dugc triéu tap 1an th hai trong thdi han bay (07) ngay ké tir ngay



du dinh hop 1an thir nhat. Cudc hop triéu tap 1an thir hai dugc tién hanh néu cé
hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi duge ty quyén du hop phai
ky xac nhan tham du cudc hop trude khi tién hanh cudc hop, trir trudong hop
thanh vién Hoi dong quan trj giri phiéu biéu quyét tham du cudc hop.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc tham gia biéu quyét cac hop
d6ng hodc giao dich da dugc ky két hoac dang du kién ky két cua Cong ty hoic
Chi nhanh v61 nguoi 1ién quan hodc véi chinh ban than thanh vién do.

5. Biéu quyét thong qua quyét dinh Hoi ddng quan tri:

a) Hoi dong quan tri thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop
hodc 13y y kién bang van ban. Mdi thanh vién Hoi dong quan tri ¢c6 mot phiéu
biéu quyét;

b) Quyét dinh cta Hoi dong quan tri duoc thong qua néu duge da s thanh
vién dy hop chap thuan. Truong hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phia c6 y kién ctia Chu tich Hoi dong quan tri.

6. Thu tuc triéu tap hop, t6 chirc cudc hop va hinh thuc 1iy phiéu biéu
quyét quy dinh chi tiét tai quy ché quan 1y ndi bo Cong ty do Hoi dong quan tri
ban hanh.

Picu 38. Bién ban cudc hop ciia Hoi dong quan tri

1. Cudc hop Hoi dong quan tri phai duoc ghi vao So bién ban cta Hoi
ddng quan tri, trir trudng hop lay y kién bang vin ban hodc thong luu.

2. Hoi dong quan tri phai 1ap thanh Bién ban cudc hop cua Hoi dong quan
tri trén cd s ndi dung ghi trong S6 bién ban. Bién ban lap phai c6 cac ndi dung
chinh sau day:

a) Thot gian, dia diém du hop;

b) Ho va tén cac thanh vién dy hop; Ho va tén céc thanh vién khong du
hop va ly do;

c¢) Noi dung cac chuong trinh dugc thao luan;

d) Tom tat cac v kién phat biéu cua tung thanh vién dy hop theo trinh tu
dién bién cudc hop;

e) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, thanh
vién khong tan thanh va thanh vién khong c6 v kién;

f) Cac quyét dinh, két luan duoc Hoi dong quén tri théng qua;

g) Cac y kién bao luu;

h) Chir ky chu toa va thu ky cudc hop. Truong hop Chu toa, ngudi ghi
bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tat ca cac thanh vién khac cta



Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 day du ndi dung theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi bién ban nay co hiéu lyc.

3. Bién ban ghi phai dugc thong qua Hoi ddng quan tri trude khi két thuc
cudc hop; va phai co d?ly du ho, tén, chir ky céac thanh vién Hoi dé)ng quan tri
(hodc dai dién theo uy quyén) du hop. Truong hop nghi quyét cia Hoi dong
quan trj thong qua hop phap, ma thanh vién Hoi déng quan tri (hodc dai dién
theo Uy quyén) thiéu sé du hop tir chdi ky vao Bién ban, thi chit ky xac nhan
tham du hop duogc coi 1a chit ky cua ho tai Bién ban cudc hop.

4. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguodi ky tén trong bién ban phai
chju trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac ctia néi dung bién ban hop Hoi
d6ng quan tri.

5. Khong dung but chi, but myc do hodc but c6 muc bi bay mau dé ghi
hoac 1ap bién ban hodc ky bién ban.

6. Sb ghi bién ban hop, bién ban lap, tai li¢u va hd so st dung trong cudc
hop phai duoc luu trit tai tru s& chinh ctia Cong ty theo Quy ché van thu, luu trit
cua CoOng ty.

Picu 39. Quyén dwoc cung cip théng tin ciia thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Thanh vién Hoéi dong quan tri c6 quyén yéu cau Giam dbc, Pho giam
ddc, Ké toan trudng va Gidm ddc cac don vi truc thudc hach toan phu thudc
trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong cia
Cong ty hoac don vi truc thudc

2. Nguoi duge yéu cau cung cap thong tin, tai liéu phai cung cap kip thoi,
day du va chinh xac cic ndi dung theo yéu cau, trir trudng hop Hoi dong quan tri
c6 quyét dinh khac.

Piéu 40. Phan cong nhiém vu giira cac thanh vién trong Hoi dong
quan tri

Theo quyén han va nhiém vu Ho1 déng quan tri quy dinh tai Diéu 34 cua
Diéu 1& nay. Hoi déng quan tri phai phan cong, phan nhiém cu thé cho tung
thanh vién Hoi déng quan tri dé nang cao trach nhi€ém cua céc thanh vién trong
cong tac quan ly Cong ty c6 hi€u qua.

Piéu 41. Thi lao va chi phi hoat dong ciia Hoi ddng quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quén tri (khong tinh cac dai dién dugc uy quyén
thay thé) dugc nhan tién luong hodc thu lao cho cong viéc ciia minh dudi tu
cach 14 thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Thanh vién Hoi déng quan trji chuyén trach hoat dong thudng xuyén tai
Cong ty dugc huong luong theo quyét dinh cua Dai hoi déng cb dong;



b) Cac thanh vién khac cua Hoi déng quéan tri do Pai hoi dong c6 dong
quyét dinh murc thu lao cho Hoi dong quan tri theo ké hoach hoat dong.

2. Thu lao cong viéc dugc tinh theo sb ngay cong can thiét hoan thanh
nhiém vu cua thanh vién Hoi ddng quan tri va muc thu lao mdi ngay. Hoi dong
quan tri du tinh murc thu lao cia mdi thanh vién theo nguyén tic nhat tri. Muc
thu lao cua Ho1 déng quan tri do Pai hoi déng cd dong quyét dinh tai cudc hop
thuong nién.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitr chie vu diéu hanh Cong ty nhu
Giam doc, Pho giam ddc, Truong, phd cac phong (hodc ban) chuyén mon,
nghi€p vu v.v..., ngodi tién thu lao quy dinh tai diém b, khoan 1 ctia Diéu nay
con duoc huong lwong chie vu didu hanh theo quy ché tra lwong ctia Cong ty.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién nhiig cong viéc khac ma theo
Hoi dong quan tri 1a ndam ngoai pham vi nhiém vy thong thuong ciia mot thanh
vién Hoi déng quan tri, cé thé duoc tra thém tién thu lao dudi dang mdt khoan
tién cong (hodc thu lao) tron goi theo ting 1an, hoa hong, phan trim loi nhuan
hodc dudi hinh thire khac theo quyét dinh ciia Hoi dong quan tri.

5. Tong sb tién tra cho ting thanh vién Hoi dong quan tri bao gdm tién
lwong, thu lao, tién thuong, chi phi, hoa hong, quyén mua cb phan va cac loi ich
khac dugc hudng tir Cong ty phai dugc cong bd chi tiét trong bao céo thuong
nién cua Cong ty.

6. Thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi
phi di lai, an, & va cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc
hién trach nhiém thanh vién Hoi dong quan tri ciia minh, bao gdm ca céc chi phi
phat sinh trong viéc t&i tham du cac cudc hop Pai hoi dong cd dong, Hoi dong
quan tri hodc cac cudc hop khac theo yéu cau cua Hoi dong quan tri.

Muc 3.
GIAM DPOC, PHO GIAM POC, KE TOAN TRUONG; PHONG BAN
CHUYEN MON, NGHIEP VU VA THU KY

Diéu 42. Giam dbc

1. Hoi dong quan tri bo nhiém (01) ngudi trong s6 ho hodc thué nguoi
khéc 1am Gidm déc.

2. Giam d6c diéu hanh hoat dong hang ngay cua Cong ty va chiu su giam
sat cua Ho1 déng quan tri; chiu trach nhiém trude HO1 déng quan tri va trudc
phap luat vé viéc thuc hién céc quyén va nhiém vu duogc giao.

Nhi¢m ky cua Gidm ddc 1a (05) nam; Giam ddc c6 thé bd nhiém lai hodc
ky hop dong lao dong v6i nhiém ky khong han ché.



Tiéu chudn va diéu kién cia Giam d6c ap dung theo quy dinh tai Tiéu
chuan va diéu kién ciia Giam ddc ap dung theo quy dinh tai khoan 5 DPiéu 162
Luat doanh nghiép.

3. Giam ddc c6 cac quyén va nhiém vu sau déy:

a) Quyét dinh vé tat ca cac van d¢ lién quan dén hoat dong hang ngay cua
Cong ty thudc tham quyén cia Giam doc;

b) T6 churc thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh ciia Hoi dong quan tri;

¢) T6 chirc thuc hién ké hoach kinh doanh va phuong an dau tu ciia Cong ty;

d) Kién nghi phuong an co céu td chirc, quy ché quan 1y ndi bd ctia cong ty;

e) Tuyén dung lao dong theo yéu ciu ctia Cong ty pht hop véi dinh bién lao
dong va quy luong hang niam ctia Cong ty da dugc Hoi dong quan trj phé duyét;

f) Kién nghi phuong an tra co ttrc hodc xtr Iy 16 trong kinh doanh;

g) Trinh Ho1 déng quan tri bd nhiém, mién nhiém, cach chirc, quyét dinh
murc lwong va loi ich khac ctia Phé giam ddc va Ké toan trudng;

h) B6 nhiém, mién nhiém, cach chirc, quyét dinh mtc luong va loi ich
khac cac chtrc danh khac cua Cong ty trén co so co cdu va bién ché to chuc, quy
ché bo nhiém va ky luat, quy ché tién luong va tién thuong da duoc Hoi dong
quan tri phé duyét hodc thoéa thudn; quyét dinh dong thoi phai gui Hoi dong
quan tri va Ban kiém soat dé giam sat;

i) Trong vong 30 ngay ké tir ngay két thic nam tai chinh, Giam dbc phai
trinh HG1 déng quan tri ké hoach kinh doanh cho nim tai chinh tiép theo phu
hop véi chién lugc phat trién Cong ty;

j) Xay dung phuong an bd tri co ciu, bién ché to chtc,; dé xuat nhimg
bién phap nang cao hoat dong va quan Iy ctia Cong ty trinh Hoi dong quan tri;

k) Thuc hién tit ca cac hoat dong khac theo quy dinh cua Diéu 18 nay va
cac quy ché cua cong ty, cac nghi quyét cia Hoi dong quan tri, hop dong lao
dong cua Hoi ddng quan tri voi Giam dbc va cac quy dinh ctia phap luat;

1) Cac cong viéc khong thudc thim quyén ctia Hoi dong quan tri va Dai
hoi c¢b dong;

m) Quyén va nghia vu khac theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 1¢ cong ty
va nghi quyét, quyét dinh ctia Hoi dong quan tri;

4. Giam ddc dugce tra luong, tién thuéng va cac ché do theo quy dinh cta
Cong ty. Tién luong, tién thudng va cac ché do khac ciia Giam doc do Hoi dong
quan tri quyét dinh.

5. Giam dbc phai diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua cong ty
theo dung quy dinh cua phap luat, Piéu 1é cong ty, hop dong lao dong ky véi
cong ty va nghi quyét,quyét dinh caa Hoi dong quan tri. Truong hop diéu hanh



trai voi quy dinh ndy ma gy thiét hai cho cong ty thi Giam dbc phai chiu trach
nhiém trudc phap lut va boi thudng thiét hai cho cong ty.

Piéu 43. Tiéu chuin bo nhiém hoic ky hop dong véi Giam ddc Cong ty

1. Co trinh d§ tir Pai hoc trd 1€n, c6 nang luc quan ly va kinh doanh, c6
kinh nghiém it nhat 1a 03 nim quan ly diéu hanh doanh nghiép thudc nganh,
nghé chinh ctia Cong ty.

2. Co stc khoé, phém chét dao duc tét, trung thuc, liém khiét, hiéu biét va
c6 ¥ thirc chap hanh phép lut.

3. Khong thudc ddi tuong bi phap luat cdm dam nhiém chic vy quan 1y,
diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh cta phap luat.

4. Péi voi Giam doc bo nhiém hoic ky hop dong lan dau tudi doi phai
dam bao theo quy dinh cua phap luat.

Pitu 44. Thay thé, mién nhiém hoiic chim dirt hop ddng véi Giam
déc Cong ty

1. HO1 déng quan tri quyét dinh viéc mién nhiém hodc cham dut hop déng
trudc thoi han véi Giam ddc trong céac trudng hop quy dinh tai khoan 2 cua Diéu
nay.

2. Giam ddc bi mién nhiém hodc chdm dut hop dong trudc thoi han trong
cac truong hop sau:

a) Khong xay dung ké hoach kinh doanh hodc thuc hién ké hoach thu
dong dé xay ra cac trudng hop sau:

- Pé Cong ty 156 hai nam lién tiép hodc khong dat chi tiéu ty suat loi nhuan
hai nam lién tiép;

- Pé Cong ty trong tinh trang c6 mot nam 16 16n nhung khong dé ra duoc
phuong an khic phuc trong thoi gian 02 dén 03 nim téi;

- Céc truong hop 16 hodc giam ty suit loi nhuan c6 1y do khach quan da
giai trinh va dugc Hoi dong quan tri chip thuin hoic do du tu méi mé rong san
xuat, d6i moi cong nghé da dy doan nguy co trude thi duwoc mién trir;

b) Cong ty 1am vao tinh trang ph4 san nhung khong nop don yéu cau
pha san;

¢) Khong hoan thanh cac nhiém vu hoac chi tiéu ké hoach hang nam do
Hoi dong quén tri giao, ma khong cé 1y do chinh dang;

d) Vi pham nghi quyét, quyét dinh ctuia Hoi dong quan tri; vi pham Diéu
18, quy ché hoat dong cua Cong ty:

- Khong thuc hién nghi quyét, quyét dinh cua Hoi déng quan tri;

- Ban hanh céac quyét dinh hoic to chirc thyc hién nhitng nhiém vu trai véi
tham quyén cua Giam d6c quy dinh tai khoan 3, Diéu 43 cta Piéu 1é nay;



- T6 chirc thyc hién nhiém vu trai v6i quy trinh, quy dinh cia Cong ty;

e) Khong trung thuc trong thuc thi nhiém wvu, quyén han; hodc lgi dung
chtrc vy, quyén han dé thu loi cho ban than hodc cho nguoi khac; bao cao khong
trung thuc tinh hinh tai chinh Cong ty;

f) Vi pham phép luét hinh su bi toa an két an bang ban an hoic quyét dinh
c6 hiéu luc phap luét;

g) Bi toa an tuyén bd mét nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang
luc hanh vi dan su;

h) Céc truong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ nay.

3. Giam ddc duoc thay thé trong céc truong hop sau:

a) Tu nguyén xin tir chtrc hodc xin chdm dut hop dong nhung phai dugc
sy dong y cua Ho1 dong quan tri;

b) Bi ky luat bang hinh thirc cach chitrc hodc bi mién nhiém, chim dat hop
dong trude thot han theo quy dinh tai khodn 2 cua Diéu nay;

c) Puoc bau vao co quan dan cu hoac dugc Ho1 d@)ng quan tri diéu
chuyén bo tri cong viéc khac, sau khi da thong nhat véi Giam doc;

d) Hét han hop dong ma Hoi dong quan tri khong ky tiép;

e) Nghi huu theo quy dinh cta Luat Bao hiém x4 hoi.

Picu 45. Pho giam doc

1. Cong ty c6 tir 01 — 03 Pho giam dbc. Trong truong hop can thiét va dé
dap tng yéu cau hoat dong cua cong ty, Giam doc bao cao Hoi dong quan tri
cong ty phé duy¢t tang s6 luong Pho giam doc cong ty.

2. Giam ddc dé nghi Hoi déng quan tri cong ty bo nhiém hoic ky hop dong
lao dong, mién nhi€ém hoac cham duat hop dong; quyét dinh muc luong, thudng
va loi ich khac d61 vai Pho giam doc.

3. Quyén han va nhiém vy cua Pho giam ddc.

Phé giam ddc 1a ngudi gitip viéc Gidm dbc diéu hanh cong viéc hang ngay,
theo su phan cong cua Gidm doc.

4. Nhiém ky, tiéu chuin bd nhiém hodc ky hop dong cua Pho giam ddc ap
dung nhu Giam doc.

Picu 46. K¢ toan trudng

1. K& toan truéng do Gidm doc dé nghi Ho1 déng quan tri b nhiém hodc
ky hgp dong lao dong, mién nhiém hodc cham dut hgp dong; quyét dinh muc
lvong, thudng va loi ich khac.

2. Tiéu chuan, quyén han va trach nhiém cua Ké toan truéng.

a) K¢ toan trudng phai co cac ti€u chuan, di€u kién sau day:



- C6 pham chét dao dirc nghé nghiép, trung thyc, liém khiét, c6 y thirc chap
hanh phép luat;

- Co trinh d6 chuyén moén, nghiép vu vé ké toan tir dai hoc tré 1én;

- Phai c¢6 chimg chi qua 16p bodi dudng Ké toan trudng;

- Thoi gian cong tac thyuc té vé ké toan it nhat 13 hai nam;

- Khong 12 nguoi lién quan cta cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat, Giam d6c va Pho giam doc Cong ty;

b) Quyén han va trach nhiém cta K¢é toan trudng:

- K& toan trudng cd nhiém vu td chirc thuc hién cong tac ké toan trong
Ccong ty;

- Poc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu ké toan;

- Tuan thii cac quy dinh cta phap luat vé ké toan va chiu trach nhiém vé
chuyén mon, nghiép vu ctia minh. Khi thay d6i Ké toan truong, Ké toan truong
cii phai co trach nhiém ban giao cong viéc Ké toan trudong va tai liéu ké toan cho
Ké toan truong moi. Ké toan trudng cii phai chiu trach nhiém trong thoi gian
minh 1am K¢é toan trudng;

- Gitip Hoi dong quan tri, Giam doc cong ty giam sat tai chinh tai Cong ty;

- Ké toén trudng chiu sy lanh dao cua Hoi déng quan tri va Giam dbe Cong ty;

Picu 47. Phong (hoic ban) chuyén mén, nghiép vu giip viéc

1. Cac phong (hodc ban) chuyén mon, nghiép vu c6 chirc nang tham muu,
gitip viéc cho Hoi dong quan tri, Giam ddc trong quan 1y, diéu hanh hoat dong
cua Cong ty, thuc hién cong viéc theo sy phan cong truc tiép ctia Giam dbc; chiu
trach nhiém truc tiép chi dao, diéu hanh, kiém tra, giam sat vé mat nghi¢p vu
chuyén mon ddi véi cac don vi truc thudce Cong ty theo linh vuc cong viéc cua
chuyén mon, nghi¢p vu.

2. Ho1 déng quan tri quyét dinh co ciu, bién ché, sb lugng, chiic nang,
nhiém vu cta cac phong (hodc ban) chuyén mén, nghiép vu phut hop véi nhu cau
hoat dong san xuat kinh doanh ciia Cong ty va quy dinh cta phap luat, theo dé
nghi ctia Giam déc.

3. Nhiém vu cu thé cua cac phong (hodc ban) chuyén mon, nghiép vu do
Giam ddc Cong ty quyét dinh phan cong

4. Trong quéa trinh hoat dong, Giam dbc co quyén thay doi co cau, bién
ché, s6 luong, chic ning va nhiém vu cta phong (hodc ban) chuyén mon,
nghiép vu cho pht hop voi nhu cau hoat dong kinh doanh ctia Cong ty va quy
dinh cua phap luit.

Diéu 48. Thu ky Hoi dong quan tri



Ho6i dong quan trj lya chon mot 01 nguoi 1am Thu ky va giao Giam déc
ky hop dong lao dong. Nhiém vy ctia Thu ky bao gom:

1. Chuén bi céc cudc hop cua Hé1 déng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi
ddng cb dong theo yéu cau cua Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat.

2. Tham du va ghi bién ban cac cudc hop.

3. Pam bao cac nghi quyét ciia Hoi dong quan trj pht hop véi ludt phép.

4. Cung cép cac thong tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dong quan tri
va cac thong tin khac cho thanh vién ctia Hoi dong quan tri va Ban kiém soat.

5. Thu ky ¢6 trach nhiém bdo mat thong tin theo cac quy dinh ctia phap
luat va Piéu 1¢ cong ty.

6. Luu trir cac tai li€u cua Pai hoi déng cd dong, Ho1 déng quan tri va Ban
kiém soat theo Quy ché vin thu luu trit Cong ty.

7 . Cac nhiém vy khéc theo hop dong lao dong.

Muc 4.
PON VI TRUC THUQC CONG TY VA PIA PIEM KINH DOANH

Pi¢u 49. Chi nhanh, viin phong dai dién va dia diém kinh doanh ciia
Cong ty

1. Chi nhanh 1a don vi truc thudc hach toan kinh té phu thuoc cuia Cong
ty, ¢6 nhi€ém vu thuc hié€n toan by hodc mot phén chtrc nang cia Cong ty ké ca
chtic ning dai dién theo uy quyén. Nganh, nghé kinh doanh cua chi nhanh phai
pht hop v&i nganh, nghé kinh doanh ctia Cong ty.

2. Van phong dai di¢n 1a don vi tryc thudc hach toan kinh té phu thudc
ctia Cong ty c6 nhiém vu dai dién theo uy quyén cho loi ich ctia Cong ty va bao
vé cac loi ich d6. T chuc va hoat dong cua van phong dai dién theo quy dinh
cua phap luat.

3 . Pia diém kinh doanh 1 noi hoat dong kinh doanh cu thé ctia Cong ty
dugc to chuc thyc hién. Pia diém kinh doanh c6 thé & ngoai dia chi dang ky tru
sO chinh.

4. Chi nhanh, vin phong dai dién do Hoi dong quan tri quyét dinh thanh
lap, giai thé theo quy dinh cta Diéu 1¢ nay va phap luat c6 lién quan.

Piéu 50. Trach nhiém ciia chi nhanh, vin phong dai dién va dia diém
kinh doanh

1. Chi nhanh, van phong dai di¢n Cong ty hoat dong theo quy ché do Hoi
ddng quan tri phé duyét theo dé nghi ctia Giam ddc Cong ty.

2. Giam dbc cac don vi truc thudc phai tu chiu trach nhiém truéc Hoi
d6ng quan tri, Giam ddc cong ty va phap luat vé viéc quan 1y von, tai san duoc



giao va két qua hoat dong san xuat, kinh doanh theo sy phan cap da dugc Cong
ty quy dinh.

3. Cong ty chiu trach nhiém vé cac nghia vu tai chinh phat sinh di véi
cac cam két cua cac don vi truc thudc Cong ty.

4. Hoi déng quan tri, Giam ddc chiu trach nhiém vé hoat dong san XUAt,
kinh doanh, kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n Quy ché tai chinh va cac noi dung
thudc trach nhiém quan 1y da phan cip cho Giam dbc don vi truc thudc theo quy
dinh cua phap luat.

5. COng ty c6 quyén lap chi nhanh, vin phong dai dién ¢ trong nudc va
nudc ngoai. Cong ty co thé dat mot hodc nhiéu vin phong dai dién, chi nhanh tai
mot dia phuong theo dia gi61 hanh chinh. Trinh tu va thu tuc 1ap chi nhénh, van
phong dai dién theo quy dinh cua phap luat.

Muc 5.
BAN KIEM SOAT

Piéu 51. Co ciu, tiéu chuin Kiém soat vién va nhiém ky Ban kiém soat

1. Co cau:

Ban kiém soat gdbm 03 Kiém soat vién. Cac Kiém soat vién bau mot (01)
ngudi trong sd ho lam Trudng ban theo nguyén tic da sd.

2. Tiéu chuan, diéu kién 1am Trudng Ban kiém soat; Kiém soét vién:

a) Khong thudc ddi twong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat doanh
nghiép.

b) Phai c6 bang tot nghiép dai hoc tré 1én thuéc mot trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

¢) Khong phai 1a ngudi co quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong

quan tri, Gidm ddc, Pho giam ddc, Ké toan trudng; nguoi dai dién phﬁn von
ctia doanh nghiép, nguoi dai dién phan von nha nudc tai cong ty

d) Kiém soat vién khong duoc gitt chtrc vu thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbc, Pho giam doc Cong ty;

e) Kiém soat vién khong phai 1a ngudi trong Phong Tai chinh - Ké toan
ciia Cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan vién cua cong ty kiém toan
doc 1ap thuc hién kiém toan cac bao cdo tai chinh ctia Cong ty trong (03) nim
lién trudc do;

3. Nhiém ky Ban Kiém soat:

a) Nhiém ky cta Ban kiém soat 13 05 nam. Cac Kiém soat vién cé thé
duoc bau lai v6i s6 nhiém ky khong han ché. Nhiém ky cua Kiém soat vién



dugc bau bd sung hodc thay thé Kiém soat vién bi mién nhiém hodc bai mién 1a
thoi han con lai ciia nhiém ky Kiém soat vién dugc bd sung hoic thay thé do;

b) Trong nhiém ky, Dai hoi dong c6 déng co thé bai mién va bau bo sung
Kiém so4t vién.

4. Ban kiém soat cta nhiém ky vira két thuc tiép tuc hoat dong cho dén
khi Ban kiém soat méi dugc bau va tiép quan cong viéc, nhung khong qua 60
ngay, ké tir khi hét han nhiém ky. Truong hop do Hoi dong quéan tri khong to
churc duoc DPai hoi déng cd dong dé bau Ban kiém soat nhiém ky mdi, thi Ban
Kiém soét ciing khong dugc kéo dai nhiém ky qua 06 thang.

Pi¢u 52. Quyén va nhiém vu ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam ddc trong
viéc quan ly va diéu hanh cong ty.

2. Kiém tra tinh hop 1y, hop phép, tinh trung thuyc va muc do can trong
trong quan 1y, diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh, trong cong tac ké toan,
thong ké va 1ap béo céo tai chinh ctia Cong ty.

3. Tham dinh bao céo tinh hinh kinh doanh, b4o céo tai chinh hang nam
va 06 thang cua Cong ty, bao cdo danh gia cong tac quan 1y cua Hoi déng quan
tri va trinh 1én DPai hoi déng cd dong tai cac cudc hop thuong nién. Ra soat hop
dong, giao dich voi ngudi co lién quan thudc tham quyén phé duyét cua Hoi
dong quan tri hodc Pai hoi dong cd dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong,
giao dich can c6 phé duyét ciia Hoi dong quan tri hodc Pai hoi dong cb dong

4. Xem xét, kiém tra so ké toan va cac tai liéu khac cua tung van dé cu
thé c6 lién quan dén quan 1y, diéu hanh hoat dong ctia Cong ty khi xét thdy can
thiét hoic theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong hoic theo yéu cau cia cb
dong, nhém co dong quy dinh tai khoan 3, Diéu 19 ciia Diéu 1¢ nay.

5. Khi c¢6 yéu cau cta c6 dong, nhom cd dong quy dinh tai khoan 3, Diéu
19 cua Diéu 1& nay, Ban kiém soat phai thuc hién kiém tra trong thoi han 07
ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong pham vi 15 ngady, ké tir
ngay két thic kiém tra, Ban kiém soat phai bao cdo giai trinh vé nhitng van dé
duogc kiém tra 1én Hoi dong quan tri va ¢ déng hodc nhom c6 dong co yéu cau.

Viéc kiém tra cua Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khong can tré
hoat dong binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong giy gian doan trong diéu
hanh san xuét kinh doanh hang ngay cia Cong ty.

6. Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Dai hoi déng cd dong cac bién phap
bd sung, stra ddi, cai tién co cdu td chirc quan 1y, diéu hanh san xuat kinh doanh
cua Cong ty.

7. Khi phat hién thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc vi pham nghia
vu ngudi quan 1y, thi phai thong bao ngay bang vin ban dén Hoi dong quan tri



va yéu cAu nguoi vi pham phai chAm dut hanh vi vi pham hodc phai co bién
phap khic phuc hau qua.

8. Xin ¥ kién tu vin chuyén nghiép doc 14p hodc tu van vé phap Iy va dam
bao su tham gia ciia nhitng chuyén gia bén ngoai cong ty vdi kinh nghiém trinh
d6 chuyén mon phu hop vao cong viéc cta cong ty néu thiy can thiét.

9. Xem xét ¥ kién cta kiém toan vién doc 1ap va y kién phan hoi cta cta
Ho6i dé)ng quan tri hoac Gidm ddc hodc cac can bo khac cua Cong ty.

10. Xem xét bao céo ctia Cong ty vé cac hé thong kiém soat ndi b trudc
khi Hoi dong quan tri chap thuan.

11. Xem xét nhitng két qua diéu tra ndi bo va ¥ kién phan hoi ciia Hoi
déng quan tr1 hoac Giam ddc hodc cac can bo khac.

12. Thuc hién cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat va
Piéu 1¢ nay hodc quyét dinh ctia Pai hoi dong co dong.

13. Ban kiém soat c6 quyén dugc sir dung tu van doc lap dé thuc hién
nhiém vu dugc giao. Chi phi cho viéc thué tu van do Cong ty chi tra nhung phai
dugc Pai hoi dong cd dong thong qua.

14. Ban kiém soat c6 thé tham khao y kién ctia Hoi dong quén tri trude
khi trinh bao cdo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi déng cd dong.

15. Ban kiém soat c6 quyén str dung can bd nghiép vu dé thuc hién nhiém
vu dugce giao. Giam ddc ¢6 nghia vu phai thuc hién theo yéu cu cua Ban kiém
soat.

16. Trinh Pai hoi déng c6 déng phé duyét bao céo hoat déng, chi phi hoat
dong va tién thu lao trong béo cdo tai chinh hang nim; ké hoach hoat dong va
tong kinh phi hoat dong, tién hodc thu lao ctia Ban kiém soat nam ké hoach.

17. Ban kiém soat c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cac cudc hop cta Ban
kiém soat va cach thic hoat dong cuia Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop tdi
thiéu hai (02) 1an mot nam va s6 luong thanh vién tham gia cac cudc hop tdi
thiéu 13 hai (02) nguoi.

18. Tham du va tham gia thao ludn tai cac cudc hop DPai hoi déng ¢
dong, Hoi dong quan tri va cac cudc hop khac cia Cong ty.

19. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat trinh Pai hoi dong ¢
dong thong qua.

20. QUyén va nhiém vu cua Truong Ban kiém soat:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ban kiém soat;

b) Phan cong nhiém vu cho cic Kiém soat vién va to chirc thuc hién gidm
sat viéc hoat dong san xuét kinh doanh cua cong ty theo quyén va nhiém vu cia
Ban kiém soat;



C) Chuén bi ndi dung, tai li€u va triéu tap cac cudc hop ctia Ban kiém soat;

d) T chirc thuc hién cac cude kiém tra theo ké hoach; hodc kiém tra theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 déng hodc theo yéu cau cua ¢ dong, nhom cd
dong quy dinh tai khoan 3, Diéu 19 cua Diéu 1& nay;

e) Lap va ky bao céo cia Ban kiém soat sau khi da tham khéao y kién cua
Hoi dong quan tri dé trinh Pai hoi déng cb dong;

f) Tri€u tap hop DPai hoi déng cd dong khi HO1 déng quan tri khong tri¢u tap;

g) Cac quyén va nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

Piéu 53. Cung cip thong tin cho Ban kiém soat

1. Thong bao moi hop, phiéu 13y y kién thanh vién Hoi ddng quan tri va
cac tai liéu kém theo phai dugc gui dén Ban kiém soat cung thoi diém va theo
hinh thtrc nhu d6i voi thanh vién Hoi ddng quan tri.

2. B4o céo cua Giam doc trinh Ho1 déng quan tri hodc tai liéu khéac do
cong ty phat hanh phai gtri dén Ban kiém soat cuing thoi diém va theo hinh thuc
nhu d6i v6i thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Ban kiém soat co quyén tiép can cac hd so, tai liéu cua cong ty luu triv
tai try s& chinh, chi nhanh va dia diém khac; c6 quyén dén cac dia diém noi
nguoi quan ly hodc nguoi lao dong lam viéc.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc, cac can bo quan 1y khac phai
cung cap day du va kip thoi thong tin, tai liéu hoat dong kinh doanh cua cong ty
theo yéu cau cuia Ban kiém soat, trir truong hop Pai hoi dong c6 dong co quyét
dinh khac.

Piéu 54. P¢ cir hoic vng cir, mién nhiém, thay thé Kiém soat vién.

1. Bé cir hodc tng ctr ngudi vao Ban kiém soat thyc hién nhu sau:

a) Cac c6 dong pho thong tu nguyén tap hop thanh nhom c6 dong nim giir
tir 10% s6 c6 phan phd thong tré 1én dé cir nguoi vao Ban kiém soat phai thong
bao vé viéc hop nhém cho cac cd dong du hop biét cham nhat ngay khi khai mac
Pai hoi déng cd dong;

b) Truong hop s6 lugng cac img vién Ban kiém soat thong qua dé cir va
g ctr van khong di s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém cé thé dé
ctr thém tmg cir vién. Co ché dé ctr hay cach thirc Ban kiém soat dwong nhiém
dé cir tmg cir vién Hoi dong quan tri phai dugce cong bd 1d rang va phai duoc
Pai hoi dong c6 dong thong qua trudc khi tién hanh dé ctr.

2. Kiém soat vién bj mién nhiém, bai mién trong cac trudng hop quy dinh sau:

a) Phat hién khong du tiéu chuan, diéu kién 1a Kiém soét vién theo quy
dinh tai khoan 2, Piéu 51 cta Piéu 1é nay;

b) Bi toa 4n két an bang ban an hodc quyét dinh c6 hiéu luc phap luat:



c¢) Khong da nang luc, trinh d§ dam nhéan cong vi¢c dugc giao;

d) Bi toa an tuyén bd mét nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang
luc hanh vi dan su;

e) Khong chap hanh nghi quyét, quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong,
khong trung thuc trong thuc thi nhi€ém vy, quyén han hoac lgi dung chuc vy,
quyén han d¢€ thu 1gi cho ban than hoac cho nguoi khac;

f) B4o cao khong trung thuc két qua kiém tra ciia Ban kiém soét;

g) Khong tham gia hoat dong cta Ban kiém soét trong 06 thang lién tuc,
trr truong hop bat kha khadng nhung phai dugc cac thanh vién khac cua Ban
kiém soat cong nhan;

h) Bi mién nhiém bat ¢t vi Iy do gi do Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh;

i) Cac trudong hop khac quy dinh tai Diéu 18 nay.

3. Kiém soat vién dugc thay thé, bo sung trong cac truong hop sau:

a) Bi mién nhiém theo quy dinh tai khoan 2 cta Piéu nay;

b) Hét nhiém ky quy dinh tai khoan 3, Diéu 51 cua Diéu 1& nay;

¢) Tu nguyén xin tur chirc dugc Pai hoi déng co dong chép thuan; hoac
dugc nghi huu theo quy dinh ctia Luat Bao hiém xa hoi;

d) Kiém soat vién do c6 dong hodc nhom cb dong 1a ca nhan, phap nhan
s& hitu tor 10% s6 ¢6 phan phd thong dé cur vao Ban kiém soat dé nghi mién
nhiém; 1y do mién nhi¢m theo ndi dung thoa thuan hoac quy ché dé cu cua co
dong hodc nhom c6 dong la cad nhan, phdp nhan do; cac Ki€ém soat vién trong
cac truong hop nay duong nhién bi thay thé.

4. Cac trudong hop Kiém soat vién bi mién nhiém hodc thay thé theo quy
dinh tai di€m a, d khoan 2 va di€ém d khoan 3 ctia Di€u nay tam ngung di€u hanh
cong viéc ke tur khi:

a) C6 bang ching khong du tiéu chuan, diéu kién 1a Kiém soat vién hoic
c6 bang ching bi han ché hodc mat nang lyc hanh vi dan sy;

b) Bi cac co quan c6 tham quyén khoi td bat tam giam hodc tir ngay toa an
tuyén an la co t0i;

¢) Co6 dé nghi bang vian ban thay thé, cta c¢6 dong hodc nhom cb dong la
ca nhan hodc phap nhan s& hiru tir 10% s6 c¢6 phan pho thong dé cur vao Ban
ki€ém soat.

Piéu 55. Thi lao va chi phi hoat dong ciia Ban kiém soat

1. Téng muc thu lao va ngan sach hoat dong hang nam do Ban kiém soat
xay dung trén co s& ke hoach hoat dong duoc Pai hdi dong c6 dong quyét dinh.

2. Kiém soat vién duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi st dung
dich vu tu van dgc 1ap v61 mue hop 1y. Tong murc thu lao va chi phi nay khong



vuot qua tong ngin sach hoat dong hang nim di duoc Pai hoi dong cd dong
chap thuan, trir truong hop Dai hoi déng c6 dong co quyét dinh khac.
Muc 6.
TRACH NHIEM CUA THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI,
KIEM SOAT VIEN, GIAM POC VA CAN BQ QUAN LY KHAC

Piéu 56. Trach nhiém va nghia vu cia thanh vién Hi dong quan tri,
Kiém soat vién, Giam doc va can bd quan ly khac

Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soét vién, Giam déc va can bd quan
Iy khac ctia Cong ty trong pham vi trach nhiém va quyén han ctia minh c6 trach
nhiém va nghia vu sau day:

1. Thuc hién cac quyén va nhiém vu dugc giao mdt cach trung thuc, man
can vi loi ich ctia Cong ty va cd dong cua Cong ty.

2. Phai thong bao cho Pai hoi dong cd dong hodc Hoi dong quan trj vé
cac hop dong kinh té, lao dong, dan sy cia Cong ty theo quy dinh tai Diéu 57
ctia Piéu 1 nay; truong hop phat hién hop dong c6 muc dich tu loi ma hop déng
chua ky két thi c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quan tri, Giam déc khong
ky két hodc ngin can khong ky két hop dong do; néu hop dong da ky két thi bi
coi 1a vo hiéu, thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc phai bdi thuong thiét hai
cho Cong ty va c6 thé bi xur 1y theo phap luat.

Céac hop dong va giao dich cua Cong ty phai thong qua Dai hoi dong co
dong hodc Hoi dong quan tri quy dinh tai Diéu 57 cua Diéu 1é nay.

3. Khong dugc lgi dung chirc vu, quyén han sir dung von va tai san cla
Cong ty thu lgi riéng cho ban than va nguoi khac; khong dugc dem tai san riéng
ctia Cong ty cho ngudi khac; khong dugc tiét 16 bi mat ciia Cong ty trong thoi gian
thuc hién chue trach 13 thanh vién Hoi dong quan tri hodc Giam déc va trong thoi
gian ti thiéu 1a 03 ndm sau khi thoi 1am thanh vién Hoi déng quan tri hodc Gidm
dbe, trir truong hop dugc Ho1 déng quan tri chép thuan; n01 dung dugc coi la bi mat
ctia Cong ty duoc quy dinh trong quy ché bao mét ctia Cong ty.

4. Khong dugc dé vo hoic chéng, bd, bd nudi, me, me nudi, con, con
nudi, anh, chi, em rudt cua minh giltr cdc chirc danh Ké toan truong, lanh dao
phong Tai chinh Ké toan va To chic Hanh chinh, thu quy, thu kho; hodc tham
gia ky két hop dong kinh té ciia Cong ty va chi nhanh.

5. Cong ty khong cip cac khoan vay hodc bao lanh cho cac thanh vién Hoi
déng quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc diéu hanh, can bo quan ly khac va
nhirng nguoi co lién quan td1 cac thanh vién néu trén hoac phap nhan ma nhirng
nguoi nay co cac o1 ich tai chinh, trir truong hop cac khoan vay hoac bao lanh
néu trén da duoc Dai hoi déng cd dong chép thuan.



6. Khi Cong ty khong thanh to4dn du céc khoan ng va cac nghia vu tai san
khac dén han phai tra, thi:

a) Phai thong béo tinh hinh tai chinh cho tat ca cic chi no biét;

b) Khéng duoc ting tién lwong, khong dugc tra tién thudong cho cong
nhan vién ctia Cong ty, ké ca cho ngudi quan 1y;

c) Phai chiu trach nhi€ém céd nhan vé thiét hai Xay ra ddi v&i cha ng do
khong thuc hién nghia vu quy dinh tai diém a, b khoan nay;

d) Kién nghi bién phép khic phyuc kho khin vé tai chinh ctia Cong ty.

7. Céc nghia vu khac do phap luat va Diéu 1¢ nay quy dinh.

Piéu 57. Hop dong va giao dich ciia Cong ty hodc chi nhanh phai
thong qua Pai hdi dong c6 dong hoic Hoi dong quan tri theo quy dinh tai
Pi¢u 167 Luat doanh nghiép

1. Cac hop dong va giao dich giita Cong ty hoidc chi nhanh véi cac ddi twong
sau day phai dugc Pai hoi dong co dong hoidc Hoi dong quan tri théng qua:

a) Co dong, nguoi dai dién Gy quyén cua cd dong sé hitu trén 10% tong sb
cb phan pho thong ctia Cong ty va nhitng ngudoi c6 lién quan cta ho;

b) Céc thanh vién Hoi dong quan tri, Giam d6c va nhitng nguoi co lién
quan cua ho;

c) Doanh nghiép ma thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat vién, Giam
dbc, Pho giam dbc va Ké toan truong phai ké khai theo quy dinh tai khoan 2
Diéu 164 cta Luat doanh nghiép.

2. Péi voi cac hop dong quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, Hoi dong quan tri
chép thuan cac hop dong va giao dich c6 gia tri nhé hon 35% tong gid trj tai san
ghi trong bio cdo tai chinh gan nhét ctia Cong ty. Trong trudng hop nay ngudi
dai dién cong ty ky hop dong phai thong bao cac thanh vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soét vé cac dbi tuong c6 lién quan ddi véi hop dong, giao dich do;
dong thoi kém theo du thao hop ddng hodc nodi dung chil yéu cua giao dich. Hoi
dong quan tri chap thuan hop dong hodc giao dich trong thdi han 15 ngay, ké tir
ngay nhan duoc thong bao; thanh vién co lién quan khong cé quyén biéu quyét.

3. Pai hoi dong ¢ dong chap thuan hop dong, giao dich sau day:

a) Hop dong, giao dich khac ngoai hop dong, giao dich quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay;

b) Hop ddng, giao dich vay, cho vay, ban tai sancé gia tri 16n hon 10%
tong gi4 tri tai san cta doanh nghiép ghi trong bao cdo tai chinh gin nhat
giita cong ty va cd dong so hiru tir 51% tong sd ¢6 phan ¢ quyén biéu quyét tro
lén hodc nguoi o lién quan cua cb dong do.

4. Truong hop chap thuan hop dong, giao dich theo quy dinh tai khoan 3



Piéu nay, nguoi dai dién cong ty Ky hop dong, giao dich phai thong bao cho
Ho6i dong quan tri va Kiém soat vién vé ddi twong cd lién quan d6i véi hop
ddng, giao dich d6 va gui kém theo dy thao hop déng hodc thong bao ndi dung
cha yéu cua giao dich. Hoi ddng quan tri trinh du thao hop dong, giao
dich hodc giai trinh vé ndi dung chu yéu ctia hop dong, giao dich tai cudc hop
Pai hoi dong cd dong hoic 1y y kién cd dong bang van ban. Truong hop
nay, co dong c¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich
khong c¢6 quyén biéu quyét; hop dong, giao dich duoc chap thuan theo quy
dinh tai khoan 1 va khoan 4 Diéu 148 cua Luat doanh nghiép.

5. Hop dong, giao dich bi vo hiéu theo quyét dinh cua Toa an va xu ly
theo quy dinh cua phap luat khi dugc ky két khong dung véi quy dinh tai Diéu
nay; nguoi ky két hop dong, giao dich, c6 dong, thanh vién Hoi dong quan tri
hodc Giam déc co lién quan phai lién déi boi thuong thiét hai phat sinh, hoan tra
cho cong ty khoan lgi thu dugc tir viée thuc hién hop déng, giao dich do.

6. Cong ty phai cong khai hop ddng, giao dich colién quan theo quy dinh
cua phap luat c6 lién quan.

Picu 58. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

1. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc diéu hanh va
can bo quan 1y khac vi pham nghia vu, trach nhiém trung thuc va can trong,
khong hoan thanh nghia vy ctia minh v&i sy man can va ning lyc chuyén moén
phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai do hanh vi vi pham ctia minh gy ra.

2. Cong ty boi thuong cho nhiing nguoi di, dang hodc ¢ thé trd thanh
mot bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (bao gdm céac vu viéc dan
su, hanh chinh va khong phai 1a cac vu kién do Cong ty 1 ngudi khoi kién) néu
nguoi d6 da hodc dang 1a thanh vién Hoi dong quan tri, can bo quan 1y, nhan
vién hoic 1a dai dién duoc Cong ty uy quyén hodc ngudi d6 da hodc dang lam
theo yéu cau ctia Cong ty véi tu cach thanh vién Hoi dong quan tri, can bo quan
1y, nhan vién hodc dai dién theo uy quyén cua Cong ty véi diéu kién nguoi d6 da
hanh dong trung thyc, can trong, man céan vi lgi ich hodc khong chéng lai loi ich
cao nhat cia Cong ty, trén co so tuan tha luat phap va khong c6 bang chimg xac
nhan réng nguoi d6 da vi pham nhiing trach nhi€ém cua minh. Khi thyc hién
chirc ning, nhiém vu hodc thyc thi cic cong viéc theo iy quyén cta Cong ty,
thanh vién Ho1 déng quan tri, Kiém soat vién, can bo quan ly, nhan vién hodc la
dai dién theo iy quyén cta Cong ty dugc Cong ty boi thuong khi trd thanh mot
bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (tror cac vu kién do Cong ty 1a
nguoi khoi kién) trong cac truong hop sau:

a) ba hanh dong trung thuc, can trong, man can vi lgi ich va khong mau
thuan véi loi ich cta Cong ty;



b) Tuén thu luat phap va khong co bang ching xac nhan di khong thuc
hién trach nhi¢ém ctia minh.

3. Chi phi bdi thuong bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat
su), chi phi phan quyét, cac khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh
trong thuc té hodc duoc coi 1a muc hop 1y khi giai quyét nhitng vu viéc nay
trong khudn kho luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho nhimng
ngudi d6 dé tranh nhitng trach nhiém bdi thudng néu trén.

Chuong V
QUYEN PIEU TRA SO SACH, HO SO
VA CHE PQ LUU TRU TAI LIEU CONG TY

Piéu 59. Quyén diéu tra so sach va hd so

1. Co dong pho thong c6 quyén tra ctru s6 sach va ho so, cu thé nhu sau:

a) C6 dong pho thong c6 quyén xem xét, tra ciru va trich luc thong tin vé
tén va dia chi lién lac trong danh sach cb déng c6 quyén biéu quyét; yéu cau stra
ddi thong tin khong chinh xac cia minh; xem x¢ét, tra ctru, trich luc hoac sao
chup Diéu 1¢ cong ty, bién ban hop Pai hoi dong c6 dong va nghi quyét Pai hoi
d6ng cb dong;

b) C6 dong hoidc nhom cd dong sé hitu tir 05% tong s c6 phan pho thong
tré 1én hodc co quyén xem xét, tra ciru, trich Iuc so bién ban va nghi quyét, quyét
dinh ctia Hoi dong quan tri, bao céo tai chinh giita ndm va hang niam, bao cio
ctia Ban kiém soat, hop dong, giao dich phai thong qua Hoi dong quan tri va tai
liéu khac, trur tai liéu lién quan dén bi mat thuong mai, bi mat kinh doanh cua
Cong ty.

2. Tru’(‘)’ng hop dai dién dugc uy quyén cﬁa cd déng va nhc')m cd dong yéu
cau tra ctru s6 sach va hd so thi phai kém theo gidy uy quyén cua cd dong va nhom
c6 dong ma nguoi d6 dai dién hodc ban sao cong ching clia gidy ty quyén nay.

3. Thanh vién Ho1 dong quan tri, Kiém soat vién, Giam ddc diéu hanh va can
bd quan 1y khac cé quyén kiém tra danh sach c6 dong va nhiing s6 sach va ho so
khac cua Cong ty vi nhitng muc dich lién quan té1 chire vy ciia minh véi dicu kién
cac thong tin nay phai dugc bado mat.

Piéu 60. Ché d¢ hru trir tai liéu cia Cong ty

1. Cong ty phai luu trit cac tai li€u sau day:

a) Diéu 18 t6 chuc va hoat dong cua cong ty, cac van ban stra ddi, bd sung
Dicu I¢; Dicu 1€ cong ty phai dugc cong bo trén website cia Cong ty.

b) Quy ché quan 1y ndi bd ciia Cong ty;

¢) Gidy chung nhin ding ky kinh doanh;; Gidy chimg nhan ding ky chit
luong san pham; Gidy ching nhan quyén sé hiru cong nghiép;

d) Cac tai li€u va giay to xac nhan quyén sd hitu tai san cia Cong ty;



e) Bién ban hop Dai hoi d@)ng cd dong, Ho1 déng quan tri, va cac quyét
dinh da duogc thong qua;

f) Ban céo bach dé phat hanh chimg khoan;

g) Bao cao ctia Ban kiém soat, két luan cua co quan thanh tra, két luén cua
co quan kiém toan ddc lap;

h) S6 ké toan, chimg tir ké todn, bao céo tai chinh hang nam;

1) Cac tai liéu khac theo quy dinh ctia phap luat.

2. Cong ty phai luu trir cac tai liéu quy dinh tai khoan 1 cta Diéu nay &
tru s& chinh cua Cong ty hodc ¢ noi khac. Thot han luu trit thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong VI
NGUOI LAO PONG TRONG CONG TY

Piéu 61. Tuyén dung

1. Nguoi lao dong dap tmg theo nhu cau san xuat kinh ciia Cong ty, duoc
tuyén dung theo quy ché quan 1y lao dong do Giam doc xay dung trinh Hoi
dong quan tri thong qua;

2. Nguoi lao dong quy dinh tai khoan 1 ctia Piéu nay duoc ky hop dong
lao dong theo quy dinh cua B luat Lao dong, Thoa udc lao dong tap thé va Quy
ché quan 1y lao dong cua Cong ty.

Picu 62. Quy lwong, ché dd tién lwong, tién thuwdng va cac khoan thu
lao cia ngwoi lao dong

1. Hoi dong quan tri c6 trach nhiém phé duyét quy luong ké hoach (hoic
don gia tién luong) hang nam.

2. Ché d tién luong, tién thuong va cac khoan thu lao khac ctia nguoi lao
dong trong Cong ty do Giam doc xay dung trinh Ho1 dong quan tri phé duyét.

3. Quy luong, Quy ché tra lwong, thudng va cac khoan thu lao xdy dung
phai phu hop véi quy dinh cua Bo luat Lao dong, Luat doanh nghi¢p va Quy ché
tai chinh ctia Cong ty.

Piéu 63. Co dong la ngudi lao dong ciia Cong ty

Nguoi lao dong trong Cong ty mua cd phan cua Cong ty cd quyén va
nghia vu ctia c6 dong theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép va Diéu 1¢ nay.

Piéu 64. Nguoi lao dong tham gia quan Iy Cong ty

1. Hinh thirc tham gia quéan 1y cong ty ciia nguoi lao dong

Nguoi lao dong tham gia quan 1y cong ty thong qua cac hinh thic va to
chuc sau day:

a) Hoi nghi dai biéu nguoi lao dong Cong ty;



b) T6 chirc cong doan Cong ty;

¢) Thuc hién quyén kién nghi, khiéu nai va t6 cdo theo quy dinh cta phap
luat;

d) Viéc td chirc hoi nghi nguoi lao dong; thanh 1ap, td chirc hoat dong
cong doan trong Cong ty theo quy dinh ctia phap luat.

2. No1 dung tham gia quan ly Cong ty cia nguoi lao dong

Nguoi lao dong c6 quyén tham gia thao luan, gop ¥ kién trude khi cap co
tham quyén quyét dinh cac van dé sau day:

a) Phuong hudng, nhiém vy, ké hoach, bién phap phat trién san xuat, kinh
doanh, sap xép lai san xuat Cong ty;

b) Phuong an t6 chirc lai hoic chuyén doi s hitu cua Cong ty;

¢) Cac ndi quy, quy ché cua Cong ty lién quan truc tiép dén quyén loi va
nghia vu cua nguoi lao dong;

d) Cac bién phap bao ho lao dong, cai thién diéu kién 1am viéc, doi séng
vat chit va tinh than, vé sinh méi truong, dao tao va dao tao lai nguoi lao dong;

e) Thong qua Pai hdi toan thé hodc Pai hoi dai biéu nguoi lao dong va t6
chtrc Cong doan cong ty, nguoi lao dong co quyén thao luan va biéu quyét quyét
dinh céc van dé sau day:

- No1 dung hodc stra doi, bo sung ndi dung Thoa udc lao dong tap thé dé
dai dién tap thé nguoi lao dong ky két v6i Giam ddc;

- Quy ché st dung cac quy phuc loi, khen thudng va céc chi tiéu ké hoach
ctia Cong ty c6 lién quan truc tiép dén quyén loi va nghia vu ciia ngudi lao dong
phu hop véi quy dinh cua Nha nudc;

- Cac van dé khéc theo quy dinh cta phap luat.

3. Nguoi lao dong cé nghia vu thuc hién hop déng lao dong, thoa udc lao
dong tap thé; chap hanh ky luat lao dong, ndi quy lao dong va tuan theo sy diéu
hanh hop phép ctia Cong ty.

Chuong VII
TAI CHINH KE TOAN, BAO CAO TAI CHINH
PHAN PHOI LQI NHUAN VA LAP QUY

Piéu 65. Tai khoan ngan hang, thanh toin va giao dich ké toan

1. Cong ty mo tai khoan tai cac ngan hang Viét Nam hodc tai cac ngan
hang nudc ngoai dugc phép hoat dong tai Viét Nam.

2. Néu cong ty c6 m& chi nhanh hoat dong tai nudc ngoai, theo sy chip
thuan trudc cia co quan cd thim quyén, Cong ty c6 thé mé tai khoan ngan hang
& nudce ngoai theo cac quy dinh cua phap luét.



3. Cong ty tién hanh tit ca cac khoan thanh toan va giao dich ké toan
thong qua cac tai khoan tién Viét Nam hodc ngoai té tai cac ngan hang ma Cong
ty mé tai khoan.

Picu 66. Ché dd hach toan ké toan va bao cdo tai chinh hang nim,
sau thang

1. Nam tai chinh ctia Cong ty.

Nim tai chinh ctia Cong ty bat dau tir ngay 01/01 va két thiic ngay 31/12
hang nam.

2. Ché d6 hach toan ké toan.

Cong ty thuc hién viéc hach toan ké toan theo Luat ké toan va Luét théng
ké hién hanh.

3. Bao cao tai chinh hang nam, sau thang.

a) Cong ty phai 1ap ban bdo cdo tai chinh ndm theo quy dinh ctia phap luat
cling nhu cac quy dinh ciia Uy ban Chimg khoan Nha nudc (néu 1a cong ty dai
chung) va bao cao phai duoc kiém toan theo quy dinh tai Diéu 67 Diéu 1& nay,
va trong thdi han 90 ngay ké tir khi két thiic mdi nam tai chinh (trir trudng hop
gia han Pai hoi c¢6 dong theo khoan 2 Piéu 139 Luat doanh nghiép), phai ndp
béo céo tai chinh hang nim d3 dugc Pai hoi dong cd dong théng qua cho co
quan thué c6 tham quyén, Uy ban Chimg khoan Nha nudc, S¢ giao dich Ching
khoén, Co quan Bang ky kinh doanh.

b) Bao céo tai chinh nim phai bao gdm bao cao két qua hoat dong kinh
doanh phan anh mdt cach trung thuc va khach quan tinh hinh vé 13i va 15 cua
Cong ty trong nam tai chinh, bang can dbi ké toan phan anh mot cach trung thuc
va khach quan tinh hinh hoat dong ctua Cong ty tinh dén thoi diém lap béao céo,
bao cdo luu chuyén tién té va thuyét minh bao cdo tai chinh.

c) Cong ty phai lap va cong bd cac bao céo sau thang theo cac quy dinh
ciia Uy ban Chtng khoan Nha nudc va ndp cho co quan thué hitu quan va co
quan dang ky kinh doanh theo cac quy dinh cua Luat doanh nghiép, Luat chiing
khoan.

d) Cac bao céo tai chinh duoc kiém toan (bao gdm y kién cta kiém toan
vién), bao cdo sau thang ctia cong ty phai dugc cong bd trén website ctia Cong ty.

e) Cac to chirc, ca nhan quan tim déu duoc quyén kiém tra hodc sao chup
ban bao céo tai chinh nim dugc kiém toan, bao cdo sau thang trong gio 1am viée
cua Cong ty, tai try s¢ chinh ctia Cong ty va phai trd mot mirc phi hop 1y cho
viéc sao chup.

Piéu 67. Kiém toan

1. Pai hoi dong c6 dong thudng nién chi dinh hodc iy quyén cho Hoi
d6ng quan tri quyét dinh lira chon mot cong ty kiém toan doc 1ap hoic thong qua



danh sach cac cong ty kiém toan doc 1ap va iy quyén cho Hoi dong quan tri
quyét dinh lga chon mdt trong s6 cac don vi nay tién hanh cac hoat dong kiém
toan Cong ty cho nidm tai chinh tiép theo dwa trén nhimg diéu khoan va diéu
kién thoa thuan v&i Hoi ddng quan tri. Cong ty phai chuan bi va giri bao céo tai
chinh nam cho cong ty kiém toan doc lap sau khi két thuc nam tai chinh.

2. Cong ty kiém toan doc lap kiém tra, x4c nhan va bao céo vé bao cdo tai
chinh nim phan 4nh cac khoan thu chi ctia Cong ty, 1ap bao céo kiém toan va
trinh bao céo d6 cho Hoi ddng quan tri trong vong ba (03) thang ké tir ngay két
thiic nadm tai chinh.

3. Ban sao cua bao cdo kiém toan duoc gui dinh kém bdo céo tai chinh
nam cua Cong ty.

4. Kiém toan vién thuc hién viéc kiém toan Cong ty dugc phép tham dur cac
cudc hop Dai hoi dong co dong va duoc quyén nhan cac thong bao va cac thong tin
khac lién quan dén Pai hoi déng c6 déng ma cac cd dong duge quyén nhin va
dugc phat biéu y kién tai dai hoi vé cac van dé c6 lién quan dén kiém toan.

Piéu 68. Loi nhuin, phan phoi loi nhuin va trich 1ap quy

1. Pai hoi déng c6 dong quyét dinh trich ldp cac quy, muc ¢ tirc va hinh
thie chi tra c6 tirc hang nam tir loi nhuan dugc giir lai cua Cong ty do Hoi dong
quan tri trinh.

2. Theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép, Hoi dong quén tri c¢6 thé quyét
dinh tam mg c6 tuc giita ky néu xét thay viéc chi tra nay phu hop véi kha niang
sinh 161 cua Cong ty.

3. Cong ty khong thanh toan 14i cho khoan tién tra c¢o tirc hay khoan tién
chi tra lién quan t6i mot loai co phiéu.

4. Hoi dong quan trj c6 thé dé nghi Pai hoi dong c6 dong thong qua viéc
thanh toan toan bd hodc mot phan cb tirc bang cb phiéu va Hoi dong quan tri 1a
co quan thyc thi quyét dinh nay.

5. Trudng hop c6 tirc hay nhitng khoan tién khac lién quan t6i mot loai co
phiéu dugc chi tra bang tién mat, Cong ty phai chi tra bang tién dong Viét Nam.
Viéc chi tra co thé thuc hién truc tiép hodc thong qua cac ngan hang trén co s&
cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong cung cap. Truong hop Cong ty da
chuyén khoan theo diing cac thong tin chi tiét vé ngan hang do c6 dong cung cap
ma c6 dong d6 khong nhan duoc tién, Cong ty khong phai chiu trach nhiém vé
khoan tién Cong ty chuyén cho c6 déng thu hudng. Viéc thanh toan co tic dbi
v6i cac c¢d phiéu niém yét tai S giao dich chimg khoan c6 thé duoc tién hanh
thong qua cong ty chimg khoan hodc Tong cong ty luu ky va bu trir ching
khoan Viét Nam.



6. Can ctr Luat doanh nghi¢p, Luat ching khoan, Hoi déng quan tri thong
qua nghi quyét xac dinh mot ngdy cu thé dé chdt danh sach cd dong. Can ctr
theo ngay d6, nhiing ngudi dang ky véi tu cach co dong hodc ngudi so hitu cac
chtng khoan khac duoc quyén nhan cb tirc, 13i suat, phan phdi loi nhuan, nhan
cd phiéu, nhan thong bao hoac tai liéu khac.

7. Céc van dé khac lién quan dén phan phéi lo1 nhuan duoc thuc hién theo
quy dinh cua phép luat.

Piéu 69. Xir Iy khi kinh doanh thua 1§

Truong hop kinh doanh thua 15, Dai hoi déng c6 dong cé thé quyét dinh
giai quyét kip thoi theo céc giai phap:

- Trich tir quy d4u tu phat trién (néu c6) dé bu 16 theo quy dinh hién hanh;

- Chuyén mot phan 16 sang nim sau, dong thoi Hoi dong quan tri phai
quyét dinh cac bién phap khic phuc.

Piéu 70. Bao cao thudng nién

Cong ty phai 1ap va cong bd Bao cdo quan tri, Bao cdo thuong nién theo
cac quy dinh ctia phap luat vé chting khoan va thi truong chimg khoan.

Chuong VIII
TO CHUC LAI GIAI THE, PHA SAN CONG TY

Piéu 71. T6 chirc lai Cong ty

Cong ty co thé chia; tach; sap nhap; hop nhat va chuyén d6i doanh nghiép
theo quy dinh cua Luat doanh nghiép.

Piéu 72. Cac truong hop gidi thé Cong ty

1. S6 luong c6 dong nhé hon 03 (ba) thanh vién trong thdi han 06 (sau)
thang lién tuc.

2. Bi thu hdi Gidy chtng nhin dang ky doanh nghiép theo quyét dinh cua
toa an hodc co quan nha nude cd tham quyeén.

3. Theo quyét dinh cua Dai hoi dong cb dong.

4. Thi tuc giai thé theo quy dinh tai Diéu 208 cua Luét doanh nghiép.

Pi¢u 73. Thanh ly tai san khi giai thé Cong ty

1. T4i thiéu sau (06) thang trude khi co quyét dinh giai thé Cong ty, Hoi
dong quén tri phai thanh 13p Ban thanh 1y gom ba (03) thanh vién. Hai (02)
thanh vién do Pai hoi dong c6 dong chi dinh va mdt (01) thanh vién do Hoi
ddng quan tri chi dinh tir mot cong ty kiém toan doc lap. Ban thanh 1y chuan bi
cac quy ché hoat dong ctia minh. Céc thanh vién cua Ban thanh 1y c6 thé dugc
lwra chon trong sé nhan vién Cong ty hodc chuyén gia doc 1ap. Tét ca cac chi phi
lién quan dén thanh 1y duoc Cong ty wu tién thanh toan trude cac khoan ng khac
cua Cong ty.



2. Ban thanh ly c6 trach nhiém bao cdo cho co quan déng ky kinh doanh
vé ngay thanh 1ap va ngay bét dau hoat dong. Ké tir thoi diém d6, Ban thanh Iy
thay mat Cong ty trong tat ca cac cong viéc lién quan dén thanh Iy Cong ty trudc
tod an va cac co quan hanh chinh.

3. Tién thu dugc tir viéc thanh 1y dwgc thanh toan theo thir tu sau:

a) Cac chi phi thanh ly;

b) Tién lwong va chi phi bao hiém cho céng nhan vién;

¢) Thué va cac khoan ndp cho Nha nudc;

d) Cac khoan vay (néu c6);

e) Céac khoan ng khac cua Cong ty;

f) SO du con lai sau khi da thanh todn tat ca cac khoan no tir muc (a) dén
(e) trén day duoc phan chia cho cic c6 dong. Céac cd phan uu dii duoc wu tién
thanh toan trudc.

Diéu 74. Ph4 sian Céng ty

Néu cong ty bi pha san, thi viéc pha san dugc thuc hién theo quy dinh cua
phap luat vé phé san doanh nghiép.

Chuong IX
GIAI QUYET TRANH CHAP NOI BQ

Piéu 75. Giai quyét tranh chip ndi bd

1. Truong hgp phat smh tranh chap hay khiéu na1 c6 lién quan té1 hoat
dong ctia Cong ty hay t6i quyén va nghia vu cta cac ¢ dong theo quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty, Luat doanh nghiép, cac luat khac hoac cac quy dinh hanh chinh
quy dinh gitra:

a) Co dong véi Cong ty;

b) Co dong voi Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Giam dbc hay can bo
quan 1y cao cap khac;

Céc bén lién quan c6 gang giai quyét tranh chap do6 thong qua thuong
luong va hoa g1a1 trir trudng hop tranh chip lién quan t6i Hoi déng quan tri hay
Chu tich Hoi dong quan tri, Chu tich Ho1 dong quan tr1 chu tri viéc g1a1 quyét
tranh chip va yéu cau tirng bén trinh bay cac yéu td thyc tién lién quan dén tranh
chap trong vong 30 ngay lam viéc ké tir ngay tranh chap phat sinh. Truong hop
tranh chép lién quan to1 HO1 déng quan tri hay Chu tich H6i déng quan tri, bat
ctr bén nao cling ¢ thé yéu cau chi dinh mot chuyén gia doc 1ap co uy tin dé
hanh déng véi tu cach 1a trung gian hoa giai cho qua trinh giai quyét tranh chép.

2. Truong hop khong dat duge quyét dinh hoa giai trong vong sau (06) ngay
ké tir khi bat dau qua trinh hoa giai hodc néu quyét dinh cta trung gian hoa giai
khong dugc cac bén chip nhan, bat cir bén nao ciing c6 thé dua co quan trong tai
hodc toa an c6 tham quyén dé giai quyét theo quy dinh cta phap luét.



3. Céc bén tu chiu chi phi cia minh c6 lién quan téi thu tuc thuong lugng
va hoa gidi. Viéc thanh toan cac chi phi cua toa an dugc thuc hién theo phan
quyét cua toa an.

Chuong X
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 76. Stra doi, b sung Picu 1¢

1. Viéc stra ddi, bd sung biéu 18 nay phai dugc Pai hoi déng cd dong xem
xét quyét dinh theo dé nghi ctia Hoi dong quan tri hodc kién nghi ctia Ban kiém
soat.

2. Trong trudng hop c6 nhimg quy dinh ctia phap luat c6 lién quan dén
hoat dong ciia Cong ty chua duoc dé cip trong ban Piéu 1é nay hodc trong
truong hop c6 nhiing quy dinh méi ciia phap luat khac véi nhitng diéu khoan
trong Diéu 1é nay thi nhiing quy dinh cta phéap luat d6 duong nhién dugc ap
dung va diéu chinh hoat dong ctia Cong ty.

Piéu 77. Hiéu luc thi hanh

1. Ban Diéu 1¢ nay gom X chuong 77 Piéu duoc Pai hoi ddong cd dong
Cong ty Co phan Xuat nhap khau Luong thyc - Thuc pham Ha Noi nhét tri
thong qua ngay .... thang 4 nam 2021 tai s6 2 Ngd Gach, phuong Hang Budm,
quan Hoan Kiém, thanh phd Ha Noi va cung chap thuan hiéu lyc toan van cia
Diéu 1¢ nay.

2. Piéu 1& duogc 1ap thanh mudi (10) ban, ¢6 gia tri nhu nhau va dugc sir
dung nhu sau:

a) Gui cho cac co quan ¢ thim quyén theo quy dinh cta phap luat.

b) Luu giff tai tru s chinh cua Cong ty.

3. Piéu 18 nay la duy nhét va chinh thirc ciia Cong ty. Cac ban Piéu 18 cta
cong ty duoc ban hanh trudc ban Diéu 1¢ nay déu hét hiéu luc thi hanh va duoc
thay thé bang ban Diéu 18 nay.

4. Céc ban sao hodc trich lyc Diéu 1¢ cong ty co gia tri khi:

a) Ho tén, chir ky cua Chu tich Hoi déng quan tri; hodc tbi thiéu mot phén
hai (1/2) tong s thanh vién Hoi dong quén tri.

b) Ho tén, chit ky ctia Giam dbc cong ty./.

PAI DIEN THEO PHAP LUAT

Tran Hiru Hanh






TONG CONG TY LUONG THUC MIEN BAC  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU Poc 1ap - Ty do - Hanh phuc
LUONG THUC - THU'C PHAM HA NOI

Ha Noi, ngay thang 3 nam 2021

DU THAO

QUY CHE HOAT PONG CUA BAN KIEM SOAT

Cin cr Luat Chung khoén sb 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can ctr Luat Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can cu Nghi’ dinh s6 155/20%0/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua Chinh
phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cuia Luat Ching khoan,;

Cian cit Thong tu sd 116/2020/,TT-‘BT(‘J ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo
truong BO Tai chinh hudng déq mot sO di€u vé quan tri cong ty 4p dung doi véi cong
ty dai ching tai Nghi di,nh sO 155/2020/,ND‘-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua
Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdgt s6 di€u cua Luat Chung khoan;

Can ct Diéu 1é cong ty ¢ phan Xuat nhap khau Luong thyc- Thuc pham Ha
Noi.

Can ctr Nghi quyét Pai hoi dong co dong s6 ...ngay ...thang 4 nam 2021

‘ HQi dong qu:ém tri ban hanh Quy chéq hoat dong cta Ban kiém soat Cong ty cb
phan Xuat nhap khau Luong thuc- Thuc pham Ha Ni.

Quy ché hoat dong cua Ban kiém soat Cong ty cd phan Xuat nhap khau Luong
thuc- Thuc pham Ha Noi bao gdom céc nd1 dung sau:

Chuong 1
QUY DPINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat quy dinh co cau
td chirc nhan sy, tiéu chuan, diéu kién, quyén va nghia vu cua Ban kiém soat va céc
thanh vién Ban kiém soat theo quy dinh tai Luat Doanh nghiép, biéu 18 cong ty va cac
quy dinh khac c6 lién quan.

2. Béi tuong ap dung: Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat dugc ap dung cho
Ban kiém soat va cac thanh vién Ban Kiém soat.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Ban kiém soat

Ban kiém soat 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua Ban kiém
soat chiu trach nhiém cé nhan vé phr:in vi€c cua minh va cung chiu trach nhiém trudc
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Dai hoi déng cd dong, trude phap luat vé cac cong viée, quyét dinh cua Ban Kiém
soat.
Chuong I1
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (KIEM SOAT VIEN)

Piéu 3. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia thanh vién Ban Kiém soat

1. Tuan tha dung phap luat, Diéu 1¢ cong ty, nghi quyét Pai hoi dong co dong
va dao dirc nghé nghiép trong thuc hién quyén va nghia vu dugc giao.

2. Thuc hién quyén va nghia vu duoc giao mot cach trung thuc, can trong, tdt
nhat nham bao dam loi ich hop phap t6i da ctia Cong ty.

3. Trung thanh voi loi ich cia Cong ty va ¢ dong; khong lam dung dia vi, chiic
vu va st dung thong tin, bi quyét, co hoi kinh doanh, tai san khac cua Cong ty dé tu
loi hodc phuc vu loi ich cta t6 chire, ca nhan khac.

4. Nghia vu khéc theo quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va Piéu 1é cong ty.

5. Trudong hop vi pham quy dinh tai cac khoan 1, 2, 3 va 4 Piéu nidy ma giy
thiét hai cho Cong ty hodc ngudi khac thi thanh vién Ban kiém soat phai chiu trach
nhiém ca nhan hoic lién d6i boi thuong thi¢t hai d6. Thu nhap va lgi ich khac ma
thanh vién Ban Kiém soat c6 dugc do vi pham phai hoan tra cho Cong ty.

6. Trudng hop phat hién c6 thanh vién Ban kiém soat vi pham trong thuc hién
quyen va nghia vu dugc giao thi phal thong bao bang van ban dén Ban kiém soat, yéu
cau ngudi co hanh vi vi pham chdm dat hanh vi vi pham va khéc phuc hau qua.

Picu 4. Nhiém ky va ) lwgng thanh vién Ban kiém soat

1. Ban kiém soat gom 03 Kiém soat vién. Cac Kiém soat vién bau mot (01)
ngudi trong sé ho 1am Truang ban theo nguyén tic da sd.

2. Nhiém ky cta Ban kiém so4t 1a 05 nam. Cac Kiém soét vién c6 thé duoc bau
lai véi s6 nhiém ky khong han ché. Nhiém ky caa Kiém soat vién duoc bau bd sung
hoic thay thé Kiém soat vién bi mién nhiém hozc bdi mién 1a thdi han con lai cua
nhiém ky Kiém soat vién duoc bd sung hoic thay thé do;

Trong nhiém ky, Pai hoi ddng c6 dong co6 thé bdi mién va bau bd sung Kiém
soat vién.

3. Ban kiém soat cua nhiém ky vira két thuc tiép tuc hoat dong cho dén khi Ban
kiém soat méi duoc bau va tiép quan cong viéc, nhung khong quéa 60 ngay, ké tir khi
hét han nhiém ky. Trudng hop do Hoi dong quan tri khong t6 chic duge Pai hoi dong
cb dong dé bau Ban kiém soat nhiém ky méi, thi Ban Kiém soat ciing khong dugc kéo
dai nhiém ky qua 06 thang.

Piéu 5. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Ban kiém soat

1. Thanh vién Ban kiém soat phai dap tmg céc tiéu chuan va diéu kién sau déy:



a) Khong thuoc dbi twong theo quy dinh tai khoan 2 Biéu 17 Luat doanh
nghiép.

b) Phai c6 bang tét nghiép dai hoc tro 18n thudc mét trong cac chuyén nganh
kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toén, luat, quan tri kinh doanh hoic chuyén nganh c6
lién quan dén hoat dong kinh doanh cua doanh nghiép.

¢) Khong phai 1a nguoi c6 quan hé gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbéc, Pho giam ddc, Ke toan trudng; ngudi dai dién phan vén cta doanh
nghiép, ngudi dai dién phan von nha nudc tai cong ty

d) Kiém soat vién khong duoc gitr chirc vu thanh vién Hoi ddng quan tri, Giam
dbc, Pho giam doc Cong ty.

e) Kiém soat vién khdng phai 1a nguoi trong Phong Tai chinh - Ké toan cua
Cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhan vién cia cong ty kiém toan doc lap
thuc hién kiém toan cac béo cao tai chinh caa Cong ty trong (03) ndm lién trudc do.

Pi¢u 6. Trudéng Ban kiém soat

v 1. Truéng ‘Ban kNiém soat do Ban kiém soat bau trong sé cac thanh vién Ban
kiém soat; viéc bau, mién nhiém, bai nhi¢m theo nguyén tac da so.

2. Truéng Ban kiém soét’ phai co belmg’tét nghiép dai hoc tré 1én thudéc mot
trong cac chuyén nganh kinh té, tai chiqh, ké toan, kiém toan, ludt, quan tri kinh
doanh hodc chuyér‘l nganh co6 lién quan dén hoat d(f)pg kinh doanh cua doanh nghiép
[trir truong hop Dicu 1€ cong ty co6 quy dinh ti€u chuan khéac cao hon].

3. Quyén va nghia vu cua Trudng Ban kiém soat:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cua Ban kiém soat;

b) Phan c6ng nhiém vu cho cac Kiém soat vién va to chuc thuc hién giam sat
viéc hoat dong san xuat kinh doanh cua cdng ty theo quyén va nhiém vu cua Ban
kiém soét;

¢) Chuan bi noi dung, tai liéu va triéu tap cac cudc hop cua Ban kiém soét;

d) T6 chutc thuc hién cac cudc kiém tra theo ké hoach; hoic kiém tra theo quyét
dinh cua Dai hoi ddng ¢ déng hoac theo yéu cau cta cd dong, nhom cb dong quy
dinh tai khoan 3, Diéu 19 cua Diéu Ié nay;

e) Lap va ky bdo cao cua Ban kiém soat sau khi di tham khao y kién caa Hoi
d6ng quan tri dé trinh Pai hoi dong co dong;

f) Triéu tap hop Dai hoi ddng ¢ dong khi Hoi déng quan tri khdng triéu tap;

g) Céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua phéap luat.

Piéu 7. P& cir, img cir thanh vién Ban kiém soat

Dé ctr hodac ung cur ngudi vao Ban kiém soat thye hién nhu sau:



1. C6 dong hodcnhém cbd dong nam giir tir 10% s6 ¢ phan phd thong tro 1én dé
ctr ngudi vao Ban kiém soat va phai thong bao vé viée hop nhom cho cac co dong du
hop biét cham nhit ngay khi khai mac Pai hoi dong c6 dong;

2. Trudng hop sb luong cac ing vién Ban kiém soat thong qua dé cir va tng ctr
van khong du sb luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé ctr thém tng
ctr vién. Co ché dé ctr hay cach thirc Ban kiém soat duong nhiém dé cr ing cir vién
Ho6i ddng quan tri phai dugc cong bd rd rang va phai dugc Dai hoi dong cd dong
thong qua trude khi tién hanh dé cu.

Piéu 8. Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Viéc bau, mién nhiém, bdi nhiém thanh vién Ban kiém soat thudc thim
quyén cua Dai hoi dong c6 dong.

2. Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban kiém soat phai thuc hién theo phuong
thirc bau don phi€u, theo d6 moi ¢6 dong co tong s6 phi€u bi€u quyét tuong tng véi
tong sO co phén s¢ hitu nhan vai s6 thanh Vién dugc bau cua Ban Kiém soat va co
dong c6 quyén don hét hodc mot phan tong sb phleu bau ctia minh cho mot hoac mot
sO ing cur vién. Ngu:ol trung ctr thanh vién Ban kiém soat duoc xéac dinh theo sb phleu
bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tmg ctr vién c6 sd phiéu bau cao nhat cho dén
khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu 1€ cong ty. Truong hop co tir 02 tng cir vién
tr¢ 1€n dat cung s6 phi€éu bau nhu nhau cho thanh vién cu6i cung cua Ban kiém soat
thi s€ tién hanh bau lai trong s6 cac ing cur vién c6 sO phiéu bau ngang nhau hoac lya
chon theo ti€u chi quy dinh tai quy ché bau ctr hoac Dicu I¢ cong ty.

Piéu 9. Cac trudng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém soat

1. Kiém soat vién bi mi&n nhiém, bai mién trong cac truong hop quy dinh sau:

a) Phét hién khong du tiéu chuan, diéu kién 1a Kiém soat vién theo quy dinh tai
khoan 2, Piéu 51 cua biéu Ié cong ty;

b) Bi tod an két an bang ban an hoic quyét dinh cé hiéu luc phép luat:

¢) Khong du nang luc, trinh d6 dam nhan cong viéc duoc giao;

d) Bi toa &n tuyén b mat nang luc hanh vi dan sy hoic bi han ché ning luc
hanh vi dan su;

e) Khong chap hanh nghi quyét, quyét dinh cua Pai hoi dong co dong, khong
trung thuc trong thuc thi nhiém vu, quyén han hoic lgi dung chéc vy, quyén han dé
thu loi cho ban than hodc cho ngudi khac;

f) Béo co khong trung thuc két qua kiém tra cua Ban kiém soét;

g) Khong tham gia hoat dong caa Ban kiém soat trong 06 thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang nhung phai dugc céc thanh vién khac caa Ban kiém soét
cdng nhan;



h) Bi mién nhiém bét ¢ vi 1y do gi do Pai hoi dong co dong quyét dinh;

i) Cac truong hop khac quy dinh tai Biéu 18 nay.

2. Kiém soat vién dugc thay thé, bd sung trong cac trudng hop sau:

a) Bi mién nhiém theo quy dinh tai khoan 1 cia Diéu nay;

b) Hét nhiém ky quy dinh tai khoan 3, Diéu 51 cua Diéu 1é cong ty;

¢) Tu nguyén xin tr chic dugc Pai hoi déng cd dong chép thuan; hoac duoc
nghi huu theo quy dinh cua Luat Bao hiém x3 hoi;

d) Kiém soat vién do c6 dong hodc nhém c6 dong 1 ca nhan, phap nhan s& hitu
tir 10% s6 ¢6 phan pho thong dé cir vao Ban kiém soat dé nghi mién nhiém; ly do
mién nhiém theo noi dung thoa thuan hoic quy ché dé ctr cua co dong hoic nhém co
d6ng 1a ca nhan, phap nhan do; cac Kiém soat vién trong cac trudng hop nay duong
nhién bj thay thé.

3. Cac truong hop Kiém soat vién bi mién nhiém hoac thay thé theo quy dinh
tai diém a, d khoan 1 va diém d khoan 2 caa Biéu nay tam ngimg diéu hanh cong viéc
ké tir khi:

a) C6 bang ching khong du tiéu chuéan, diéu kién 1a Kiém soat vién hodc c6
b::ing chirng bi han ché hodc mat nang luc hanh vi dan sy;

b) Bi cac co quan c6 thim quyén khoi to bat tam giam hodc tir ngdy toa an
tuyén an 1a co t0i;

¢) C6 dé nghi bang vin ban thay thé, cua cd dong hodc nhém cbd dong 1a ca
nhan hoic phap nhan sd hiru tir 10% sb cd phan phd thong dé cir vao Ban kiém soat.

Pi¢u 10. Thong bao vé biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Ban kiém
soat

1. Truong hop di xéac dinh duoc Gmg ctr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong
b thong tin lién quan dén cac Gmg ctr vién tdi thiéu 10 ngay trudc ngay khai mac hop
Pai hoi dong c6 dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim
hiéu vé cac tmg cir vién nay trude khi bo phiéu, ung ctr vién Ban kiém soat phai c6
cam két bang vian ban vé tinh trung thyc, chinh xac cua cac thong tin ca nhan duoc
cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuyc, can trong va vi loi
ich cao nhat cta cong ty néu dugc bau lam thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién
quan dén tng ctr vién Ban Kiém soat duoc cong bd bao gdbm:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d¢ chuyén mon,;

c) Qua trinh cdng tac;

d) Cac chuc danh quan 1y khac;



e) Loi ich c6 lién quan td1 Cong ty va cac bén c6 lién quan cia Cong ty;

f) Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty;

g) Cong ty phai co trach nhiém cong bd thong tin vé cic cong ty ma Gng cir
vién dang nam giir cac chirc danh quan 1y va céc loi ich co lién quan toi Cong ty cua
g ctr vién Ban kiém soét (néu c6).

2. Vi¢c thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban kiém
soat thyuc hién theo cac quy dinh huéng dan vé cong b thong tin.

Chuwong III
BAN KIEM SOAT

Pi¢u 11. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat thyc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam déc trong viéc
quan ly va diéu hanh cong ty.

2. Kiém tra tinh hop ly, hop phép, tinh trung thuc va mac do can trong trong
quan ly, diéu hanh hoat dong san xuat kinh doanh, trong cong tac ké toan, thong ké va
Iap béo céo tai chinh cia Cong ty.

3. Tham dinh béo céo tinh hinh kinh doanh, bao cdo tai chinh hang nam va 06
thang cua Cong ty, bao cao danh gia cong tac quan ly cua Hoi ddng quan tri va trinh
1én Pai hoi dong cb dong tai cac cudc hop thuong nién. Ra soat hop dong, giao dich
v6i ngudi ¢o lién quan thudc thaim quyén phé duyét caa Hoi dong quan tri hoic Pai
hoi dong c6 dong va dua ra khuyén nghi vé hop dong, giao dich can c6 phé duyét cta
Ho1 déng quan tri hodc Pai hoi déng cd dong

4. Xem xét, kiém tra so ké toan va cac tai liu khac cua tirng van dé cu thé co
lién quan dén quan ly, diéu hanh hoat dong cua Cong ty khi xét thay can thiét hoac
theo quyét dinh caa Pai hoi dong c¢6 dong hoac theo yéu cau caa co dong, nhom cd
déng quy dinh tai khoan 3, Diéu 19 cta Diéu 1é nay.

5. Khi ¢6 yéu cau cua c6 dong, nhém cd déng quy dinh tai khoan 3, Biéu 19
cua Diéu 18 nay, Ban kiém soat phai thuc hién kiém tra trong thoi han 07 ngay lam
viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong pham vi 15 ngay, ké tir ngay két thic kiém
tra, Ban kiém soat phai bdo cdo giai trinh vé nhitng van dé dugc kiém tra 18n Hoi
ddng quan tri va co dong hoic nhém cb dong cé yéu cau.

Viéc kiém tra cia Ban kiém soat quy dinh tai khoan nay khdng can tré hoat
dong binh thuong cua Hoi dong quan tri, khong giy gian doan trong diéu hanh san
xuat kinh doanh hang ngay caa Cong ty.

6. Kién nghi Hoi dong quan tri hodc Pai hoi déng c6 dong cac bién phap bd
sung, stra doi, cai tién co cdu td chic quan 1y, diéu hanh san xuét kinh doanh cua
Cong ty.



7. Khi phat hién thanh vién Hoi déng quan tri, Giam doc vi pham nghia vu
nguoi quan ly, thi phai théng bdo ngay bang van ban dén Hoi dong quan tri va yéu
cau ngudi vi pham phai cham dat hanh vi vi pham hoac phai c¢é bién phap khac phuc
hau qua.

8. Xin y kién tu van chuyén nghiép doc lap hodc tu van vé phéap Iy va dam bao
su tham gia cia nhitng chuyén gia bén ngoai cong ty véi kinh nghiém trinh d§ chuyén
mon phi hop vao cong viée ciia cong ty néu thiy can thiét.

9. Xem xét y kién cta kiém toan vién doc 1ap va y kién phan hdi ciia cua Hoi
d6ng quan tri hodc Giam ddc hodc cac can bo khac cua Cong ty.

10. Xem xét bao céo cua Cong ty vé cac hé thong kiém soat ndi bd trude khi
Hoi dong quan tri chap thuan.

11. Xem xét nhitng két qua diéu tra ndi bo va y kién phan hoi ciia Hoi dong
quan tr1 hodc Gidm ddc hodc cac can bo khac.

12. Thuc hién céc quyén va nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu
1& nay hoic quyét dinh cta Pai hoi dong co dong.

13. Ban kiém soét c6 quyén duoc sir dung tu van doc lap dé thuc hién nhiém vu
duoc giao. Chi phi cho viéc thué tu van do Cong ty chi tra nhung phai dugc Dai hoi
d6ng cb dong thong qua.

14. Ban kiém soat co6 thé tham khao y kién cia Hoi dong quan tri trudc khi
trinh béo céo, két luan va kién nghi 1én Pai hoi dong co dong.

15. Ban kiém soét co quyén st dung can bo nghiép vu dé thuc hién nhiém vu
duogc giao. Giam ddc c6 nghia vu phai thuc hién theo yéu cau cia Ban kiém soét.

16. Trinh Pai hoi dong co dong phé duyét bao cao hoat dong, chi phi hoat dong
va tién thu lao trong bao céo tai chinh hang niam; ké hoach hoat dong va tong kinh phi
hoat dong, tién hodc thu lao ctiia Ban kiém soat nam ké hoach.

17. Ban kiém soét c6 thé ban hanh cac quy dinh vé cac cudc hop cua Ban kiém
soat va cach thirc hoat dong ciia Ban kiém soat. Ban kiém soat phai hop t6i thiéu hai
(02) 1an mot nam va sb luong thanh vién tham gia cac cudc hop tbi thiéu 1a hai (02)
nguoi.

18. Tham du va tham gia thao luan tai cac cudc hop Pai hoi déng co dong, Ho1
dong quan tri va cac cudc hop khac clia Cong ty.

19. Xay dung Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat trinh Dai hoi dong c6 dong
thong qua.



Piéu 12. Quyén dwoe cung cap thong tin ciia Ban kiém soat

1. Théng bao mai hop, phiéu ldy y kién thanh vién Hoi dong quan tri va céc tai
licu kém theo phai dugc giri dén Ban kiém soét ciing thoi diém va theo hinh thirc nhu
d6i vai thanh vién Hoi déng quan tri.

2. B4o céo cua Giam déc trinh Hbi dong quan tri hozc tai liéu khéac do cong ty
phat hanh phai gui dén Ban kiém soét cing thoi diém va theo hinh thirc nhu déi voi
thanh vién Hoi dong quan tri.

3. Ban kiém soét c6 quyén tiép can cac hd so, tai liéu cia cong ty luu trit tai tru
s& chinh, chi nhanh va dja diém khac; c6 quyén dén cac dia diém noi ngudi quan ly
hodc nguoi lao dong lam viéc.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri, Giam ddc, cac can bo quan Iy khéac phai cung
cap day da va kip thoi thong tin, tai liéu hoat dong kinh doanh cua cong ty theo yéu
cau caa Ban kiém soat, trir truong hop Pai hoi dong co dong ¢ quyét dinh khac.

Piéu 13. Trach nhiém ciia Ban kiém soat trong viéc triéu tip hop bat
thwong Pai hdi dong co dong

1. Ban kiém soat c6 trach nhiém thay thé Hoi déng quan tr1 trigu tap hop Dai
hoi ddng cd dong trong thoi han 30 ngay trong trudng hop Hoi dong quan tri khong
triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong trong cac trudng hop sau day:

a) SO thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat con lai it hon s thanh vién
theo quy dinh cua phép luat;

b) Theo yéu cdu cta c¢6 dong hodc nhom cd dong so hitu tir 05% tong sb co
phan pho thong tré 1én;

¢) Khi ¢6 yéu cau triéu tap hop bat thudng Pai hoi déng c6 dong cua Ban kiém
soat nhung Hoi dong quan tri khong thuc hién.

2. Truong hop Ban kiém soat khong triéu tap hop Pai hoi dong c6 dong theo
quy dinh thi Ban kiém soat phai boi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty.

3. Chi phi triéu tap va tién hanh hop Dai hoi dong ¢ dong theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay s& duoc Cong ty hoan lai.

Chuwong IV )
CUQC HQP BAN KIEM SOAT

Picu 14. Cudc hop ciia Ban kiém soat

1. Ban kiém soat phai hop it nhat hai (02) lan trong mot nim, s6 luong thanh
vién tham du hop it nhat 13 hai phan ba (2/3) s6 thanh vién Ban kiém soét.

2. Ban kiém soat c6 quyén yéu cau thanh vién Hoi dong quén tri, Giam déc va
dai dién t6 chirc kiém toan dugc chép thuén tham dy va tra 16i cac van dé can duoc
lam ro.



Piéu 15. Bién ban hop Ban kiém soat

Bién ban hop Ban kiém soat duoc 1ap chi tiét va 16 rang. Ngudi ghi bién ban va
cac thanh vién Ban kiém soat tham dy hop phai ky tén vao bién ban cudc hop. Cac
bién ban hop cua Ban kiém soat phai dugc Iuu gilt nham x4c dinh trach nhiém cua
ting thanh vién Ban kiém Soét.

. ChuongV ,
BAO CAO VA CONG KHAI LOI ICH

Piéu 16. Trinh bso c4o hang nim

Cac B4o cdo cua Ban kiém soat tai cudc hop Dai hoi déng ) dong thuong nién
bao gdm céc ndi dung sau day:

1. Bdo cao vé két qua kinh doanh cua Cong ty, vé két qua hoat dong ctia Hoi
déng quan tri, Giam ddc dé trinh Pai hoi déng cd dong thong qua tai cudc hop Pai hoi
d6ng c6 dong thuong nién.

2. Béo cao tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va thanh vién Ban
kiém soat.

3. Thu lao, chi phi hoat dong va cac loi ich khac cua Ban Kiém soat va ting
thanh vién Ban kiém soat.

4, Téng két cac cudc hop ctia Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi ctia Ban
Kiém soat; két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh cta Cong ty.

5. Két qua giam sat dbi véi Hoi dong quan tri, Giam doc va nhiing nguoi diéu
hanh doanh nghi¢p khéc.

6. Két qua danh gia sy phdi hop hoat dong giita Ban kiém soat vi Hoi dong
quan tri, Giam doc va cac co dong.

7. Dé xuét va kién nghi Pai hoi dong c6 dong phé duyét danh sach to chirc
kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém toan Béo cdo tai chinh cua Cong ty; to
chirc kiém toan duoc chép thuan thuc hién kiém tra cac hoat dong cua Cong ty khi xét
thay can thiét.

Piéu 17. Tién lwong va quyén loi khac

Tién lvong, thu lao, thudng va loi ich khac cua thanh vién Ban kiém soat duoc
thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Tong mirc thu lao va ngan sach hoat dong hang niam do Ban kiém soat xay
dung trén co so ké hoach hoat dong duoc Dai hoi déng cd dong quyét dinh.

2. Kiém soat vién duge thanh toan chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung dich vu
tu van doc 1ap v6i mirc hop 1y. Tong mirc thi lao va chi phi nay khong vuot qua tong
ngan sach hoat dong hang nam di duoc Pai hoi déng c6 dong chap thuan, trir truong
hop Dai hoi ddng cb déng cd quyét dinh khac.



Diéu 18. Céng khai cac lgi ich lién quan

1. Thanh vién Ban kiém soat ctia Cong ty phai ké khai cho Cong ty vé cac loi
ich lién quan ciia minh, bao gom:

a) Tén, ma sé doanh nghiép, dia chi tru s chinh, nganh, nghé kinh doanh cta
doanh nghiép ma ho 1am chu hodc so hiru phan von gop hodc cd phan; ty 18 va thoi
diém lam chu, s& hitu phan vén gdp hodc co phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghiép, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh cua
doanh nghi¢p ma nhitng nguoi ¢o6 lién quan ctua ho lam chu, cung sé hitu hodc s¢ hitu
riéng phan von gop hodc co phan trén 10% vén diéu 18.

2. Viéc ké khai theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay phai dugc thyc hién trong
thoi han 07 ngay 1am viéc ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc stra doi, bd sung
phai dugc thong bao voi Cong ty trong thdi han 07 ngay lam viée ké tir ngay c6 sira
d6i, bo sung twong mg.

3. Thanh vién Ban kiém soat va nhimg nguoi ¢ lién quan cua céc thanh vién
Ban kiém soat chi duoc sir dung nhitng thong tin ¢6 dugc nhd chic vu ctia minh dé
phuc vu loi ich cua Cong ty.

4. Thanh vién Ban kiém soat c¢6 nghia vu thong béo bang van ban cho Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat vé cac giao dich giita Cong ty, cong ty con, cong ty khac do
Cong ty nam quyén kiém so4t trén nim muoi phan trim (50%) trd 1én vén diéu 1é véi
thanh vién Ban kiém soat hodc voi nhitng nguoi c6 lién quan cta thanh vién Ban kiém
soat theo quy dinh ciia phap luat. Pbi véi cac giao dich néu trén do Pai hoi dong co
d6ng hodc Hoi dong quan tri chap thuan, Cong ty phai thuc hién cong bd thong tin vé
cac nghi quyét nay theo quy dinh cua phap luat chting khoan vé cong bd thong tin.

5. Thanh vién Ban kiém soat va nhiing nguoi ¢ lién quan cua cac thanh vién
nay khong dugc st dung hoic tiét 16 cho nguoi khac cac thong tin ndi bo dé thyuc hién
cac giao dich c6 lién quan.

Chuong VI
MOI QUAN HE CUA BAN KIEM SOAT

Piéu 19. Moi quan hé giira cac thanh vién Ban kiém soat

Céac thanh vién Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap, khong phu thudc 1an
nhau nhung c6 sy phdi hop, cong tac trong cong viée chung dé dam bao thyuc hién tdt
trach nhiém, quyén va nhiém vu ctia Ban kiém so4t theo quy dinh phéap luit va Diéu 1¢
cong ty. Truong Ban Kiém soat 1a ngudi diéu phdi cong viée chung ctia Ban kiém
soat nhung khong c6 quyén chi phéi cac thanh vién Ban kiém soat.

Piéu 20. M6i quan hé véi ban diéu hanh

Ban kiém soat c6 mdi quan hé doc 1ap véi Ban diéu hanh Cong ty, 1a don vi
thue hién chirc ning giam sat hoat dong ctia ban diéu hanh.



Piéu 21. Méi quan hé véi Hoi dong quan tri
Ban kiém soat c6 mbi quan hé doc lap voi Héi dong quan tri Cong ty, 1a don vi
thuc hién chirc nang gidm sat hoat dong cua Ho1 dong quan tri.
) Chwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 22. Hi¢u lyc thi hanh
Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat Cong ty c6 phan...bao gom ...chuong, ...
di€u va c6 hi€u luc thi hanh ké tir ngay...thang...nam...

TM. BAN?KI}:EM SOAT
TRUONG BAN



TONG CONG TY LUONG THUC MIEN BAC CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
CONG TY CO PHAN XUAT NHAP KHAU Poc |ﬁp - Twdo - Hanh phljc
LUONG THUC - THUC PHAM HA NOI — - -

Ha Noi, ngay thang 3 nam 2021

DU THAO

QUY CHE HOAT PONG CUA HOI PONG QUAN TRI

X AT NHAP KHX LUONG THUC -

M A mmw(ja%cu Luat Ching khoan s6 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

VIHRFOOD D:

EE%T'L“,V'E?S?ZZ(Zan ctt Luat Doanh nghlep s6 59/2020/QH14 ngay 17 thang 6 nam 2020;

Can ctr Nghi dinh sb 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 cua
Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu ctia Luat Chung khoan;

Can ct Thong tu s6 116/2020/TT-BTC ngay 31 thang 12 nam 2020 cta
Bo truong Bo Tai chinh huéng dan mot s6 dicu vé quan tri cong ty ap dung ddi
v6i cong ty dai chung tai Nghi dinh s6 155/2020/NB-CP ngay 31 thang 12 nim
2020 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chung
khoan;

Can ctr Diéu 1 cong ty cd phan Xuét nhap khau Lwong thuc- Thuc pham
Ha Noi.

Can ctr Nghi quyét Pai hoi dong c6 dong sb ...ngay ...thang 4 nam 2021

Ho1 déng quan tri ban hanh Quy ché hoat dong cua Hoi déng quan tri
Cong ty ¢ phan Xuét nhap khau Lwong thuc- Thuc phdm Ha Noi.

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty ¢6 phanXuat nhap khau
Luong thuc- Thye pham Ha Noi bao gom céc ndi dung sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché hoat dong ctuia Hoi dong quan tri quy dinh
co ciu td chirc nhan su, nguyén tdc hoat dong, quyén han, nghia vu cua Hoi
ddng quan tri va cac thanh vién Hoi dong quan tri nham hoat dong theo quy dinh
tai Luat Doanh nghiép, Diéu 1& cong ty va cac quy dinh khac cua phap luat co
lién quan.

2. Pbi twong ap dung: Quy ché nay duoc ap dung cho Hoi dong quan tri,
cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 2. Nguyén tic hoat dong ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi dong quan trj 1am viéc theo nguyén tic tap thé. Cac thanh vién cua
Ho1 dé)ng quan tri chiu trach nhi¢m ca nhan vé ph?m viéc cia minh va cung chiu
trach nhiém truéc Pai hoi dong cd dong, trude phap luat vé cac nghi quyét,
quyét dinh ctiia Hoi dong quan trji dbi voi sy phat trién cua Cong ty.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/chung-khoan/nghi-dinh-155-2020-nd-cp-huong-dan-luat-chung-khoan-461323.aspx

2. Hoi dong quan tri giao trach nhiém cho Giam dbc t6 chirc diéu hanh
thuc hién cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

. A Chuong 11 .
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI

Piéu 3. Quyén va nghia vu cia thanh vién Hi dong quan tri

1. Thanh vién Hoi déng quan tri c6 day du cac quyén theo quy dinh cua
Luat danh nghiép, Luat chimg khoan, phap luat lién quan va Piéu 1¢ cong ty,
trong d6 c6 quyén duogc cung cip cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh,
hoat dong kinh doanh cua Cong ty va ctia cac don vi trong Cong ty.

2. Thanh vién Ho1 déng quan tri c6 nghia vu theo quy dinh tai biéu 18
cong ty va cac nghia vu sau:

a) Thuc hién cac nhiém vu ctia minh mot cach trung thuc, can trong vi loi
ich cao nhét cua cd dong va ctua Cong ty;

b) Tham du day du cac cude hop ctua Hoi dong quan tri va c¢6 ¥ kién vé
cac van dé duoc dua ra thao luan;

¢) Bao céo kip thoi, day du véi Hoi ddng quan tri cac khoan thu lao nhan
duogc tir cac cong ty con, cong ty lién két va cac t6 chirc khac;

d) Bao cado Hoi déng quan tri tai cugc hop gén nhét cac giao dich gitra
Cong ty, cong ty con, cong ty khac do Cong ty nim quyén kiém soat trén 50%
trg 1én von diéu 18 voi thanh vién Hoi dong quan tri va nhimg nguoi c6 lién quan
cua thanh vién do; giao dich gifta Cong ty véi cong ty trong do thanh vién Ho1
d6ng quan tri 1a thanh vién sang lap hodc 13 ngudi quéan 1y doanh nghiép trong
thoi gian 03 nam gan nhét trude thoi diém giao dich;

e) Thuc hién cong bd thong tin khi thuc hién giao dich cd phiéu cua Cong
ty theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 4. Quyén dugc cung cip thong tin ciia thanh vién Hoi dong quan
tri

1. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén yéu cau Giam dbc, Pho giam
ddc, Ké toan trudng va Gidm ddc cac don vi truc thude hach toan phu thude
trong Cong ty cung cap thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong cta
Cong ty hoac don vi truc thudc

2. Nguoi duge yéu cau cung cap thong tin, tai liéu phai cung cap kip thoi,
day du va chinh xac cac ndi dung theo yéu cau, trir trudng hop Hoi dong quan tri
c6 quyét dinh khac.

Piéu 5. Nhiém ky va s6 lwong thanh vién Hdi dong quan tri

1. Hoi dong quan tri ¢6 05 (nam) thanh vién do Pai hoi déng c6 dong bau.

2. Nhiém ky ctia Hoi ddng quén tri 1a 05 nam. Cac thanh vién Hoi dong
quan tri ¢6 thé bau lai voi s6 nhiém ky khong han ché. Mot ca nhan chi duoc bau



lam thanh vién doc 1ap HPQT cua moét cong ty khong qué 02 nhiém ky lién tuc.
Truong hop tat ca thanh vién Hoi dong quan tri cing két thuc nhiém ky thi cac
thanh vién d6 tiép tuc 14 thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi c¢6 thanh vién
méi duge bau thay thé va tiép quan cong viéc. Nhiém ky cua thanh vién Hoi
d6ng quan tri dugc bau bd sung thanh vién bi mién nhiém hoic bai mién 1a thoi
han con lai cia nhiém ky Hoi dong quan tri

2. Trong nhiém ky Hoi dong quan tri, Dai hoi ddng cd dong cé thé bai
mién va bau bo sung, thay thé thanh vién Hoi dong quan trj.

3. Hoi dong quan trj ctia nhiém ky vira két thic tiép tuc hoat dong cho dén
khi Hoi dong quan tri mdi duge bau va tiép quan cong viéc, nhung khong qua 60
ngay, ké tir khi hét han nhiém ky.

Piéu 6. Tiéu chuin va diéu kién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi dong quan tri thuc hién
theo cac quy dinh tai Piéu 155 Luat doanh nghiép.

2. Béi véi thanh vién Hoi dong quan tri do c6 dong phap nhan 1a doanh
nghiép nha nudc dé cir ngodi viéc dap tng cac tiéu chuén, diéu kién 1am thanh
vién Hoi dong quan tri néu tai khoan 1 Biéu nay con phai dap Gng cac tiéu
chuan khac do c6 dong phap nhéan 1a doanh nghiép nha nudc quy dinh.

Piéu 7. Chii tich Hoi dong quan tri

1. Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai
nhiém trong sb cac thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Chu tich Hoi dong quan trj Cong ty khong duoc kiém Giam doc.

3. Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 quyén va nghia vu sau day:

a) Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong ctia Hi dong quan tri;

b) Chuan bi hodc td chirc viée chuén bi céc chuong trinh, ndi dung, céc tai
liéu phuc vu cudc hop; tri¢u tap va chu toa cudc hop cuia Hoi déng quan tri;

¢) T6 chtic thong qua quyét dinh cia Hoi dong quan tri dudi cc hinh thic;

d) T6 chirc giam sat, theo ddi qua trinh t6 chire thue hién cac quyét dinh
ctia Hoi dong quan tri;

e) Chu toa hop Dai hoi déng ¢ dong;

f) T6 chirc viée xay dung cac quy ché quan tri ndi bo theo quy dinh cua
Diéu 1¢ Cong ty hodc quy dinh cta phap luat;

g) Thay mat Hoi dong quan tri ky cac nghi quyét, quyét dinh cua Hoi
dong quan tri;

h) Cac quyén va nhiém vu khac quy dinh cta phép luét va Diéu 1é nay.

3. Truong hgp Chu tich Hoi dong quan tri vang mat hodc khong thé thuc
hién duoc nhiém vu cua minh thi phai ty quyén bang vin ban cho mot thanh
vién khac thuc hién quyén va nghia vy cta Chu tich Ho1 déng quan tri. Truong



hop khong c6 ngudi duge ty quyén hoic Chu tich Hoi dong quan tri chét, mat
tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tl, dangchap hanh bién phéap xu ly
hanh chinh tai co s& cai nghién bt budc, co s& giao duc bét budc, trdn khoi noi
cur trd, bi han ché hoic mat ning luc hanh vi dansy, ¢ khd khan trong nhan thc,
lam chu hanh vi, bj Toa an cdm dam nhiém chic vy, cdm hanh nghé hoic 1am
cong viéc nhat dinh thi cac thanh vién con lai bau mét nguoi trong sb cac thanh
vién gir chirc Chu tich Hoi déng quan tri theo nguyén tic da sé thanh vién con
lai tan thanh cho dén khi c6 quyét dinh méi cua Hoi ddng quan tri.

4. Chu tich Hoi dong quan tri phai bau thay thé trong cac truong hop:

a) Bi mién nhiém hoic thay thé theo quy dinh tai khoan 2 va 3, Diéu 35
ctia Diéu 16 Cong ty; trong cac truong hop nay Cha tich Hoi dong quan tri ciing
duong nhién khong con 1a thanh vién Hoi dong quan tri;

b) Chu tich tu nguyén tir chitc nhung van con giir chie uy vién Hoi dong
quan tri hodc Hoi dong quan tri thay thé tir 1/2 thanh vién trd 1én thi Hoi dong
quan tri phai bau lai Chu tich.

5. Truong hop Chu tich Hoi déng quan tri tr chirc hodc bi bai nhiém, Hoi
d6ng quan trj phai bau ngudi thay thé trong thdi han muoi 10 ngay 1am viéc.

Picu 8. Mién nhiém, bai nhiém, thay thé va boé sung thanh vién Hi
dong quan tri

1. Mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri:

Thanh vién Ho1 déng quén tri bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

a) Phat hién thanh vién Hoi dong quan tri khong du tiéu chudn va diéu kién
1a thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 155 Luét doanh nghiép;

b) Vi pham phép luat hinh sy da bi toa 4n két an bang ban an hoic quyét
dinh ¢6 hiéu luc phap luat;

c) Khong du nang luc, trinh do ddm nhéan cong viéc dugce giao;

d) Bi toa an tuyén bd mat nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang
luc hanh vi dan su;

e) Khong chap hanh nghi quyét, quyét dinh cua Hoi dong quan tri, khong
trung thuc trong thuc thi nhiém vy, quyén han hodc loi dung chirc vy, quyén han
dé thu loi cho ban than hodc cho nguoi khac;

f) Bao cdo khong trung thuc tinh hinh tai chinh Cong ty;

g) Khong c6 bién phap quan 1y Cong ty dé xay ra cac trudng hop sau:

-Pé Cong ty 16 hai niam lién tiép hodc khong dat chi tiéu ty suét loi nhuan
hai nam lién tiép;

- Pé Cong ty trong tinh trang c6 mot nam 16 16n nhung khong dé ra duoc
phuong an khic phuc trong thoi gian 02 dén 03 nam t6i;



- Cac truong hop 16 hodc giam ty suat loi nhuan c6 1y do khach quan da
giai trinh va dugc Pai hoi déng cd dong chép thuan hoac do dau tu méi mé rong
san xuat, d6i moi cong nghé di du doan nguy co trude thi duge mién trir;

h) Khéng tham gia hoat dong ctua Hoi ddng quan tri trong 06 thang lién tuc,
trir treong hop bat kha khang nhung phai duge Hoi dong quan tri cong nhan;

1) C6 don tur chure;

j) Bi mién nhiém vi 1y do gi do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh;

k) Cac trudong hop khac quy dinh tai Diéu 1¢ nay;

Thanh vién Ho1 dé)ng quan tri bi mién nhiém phai duoc Pai hoi déng cd
dong thong qua va ra quyét dinh.

2. Thanh vién Hoi dong quan tri duogc bau thay thé hodc bo sung trong cac
truong hop sau:

a) Bi mién nhiém theo quy dinh tai khoan 1 ctia Diéu nay;

b) Hét nhiém ky quy dinh tai khoan 2, Diéu 32 cta Piéu 1& Cong ty;

¢) Thanh vién Hoi dong quan tri ty nguyén xin tir chirc da duoc Pai hoi
dong co dong chap thudn; hodc dugc nghi huu theo quy dinh cia Luat Bao hiém
xa hoi;

d) Thanh vién Hoi dong quan tri do c6 déng hodc nhoém cd déng nim giir
tir 10% sb c6 phan pho thong trd 1én dé cir ngudi vao Hoi dong quan tridé nghi
thay thé. Cac thanh vién Hoi dong quan tri trong trudng hop nay duong nhién
mién nhiém va duogc bau thay thé.

3. Céc thanh vién Hoi dong quan tri phai tam ngling tu cach thanh vién
Hoi dong quan tri ké tir khi:

a) Co bang chung khong du tiéu chuan, diéu kién 1a thanh vién Hoi dong
quan tri hodc cé béng chirng b1 han ché hodc mat nang luyc hanh vi dan su;

b) Bi cac co quan cé tham quyén khoi to bat tam giam hodc tir ngay toa an
tuyén an la co to1;

c) Céc truong hop khac theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

4. Trudng hop sb thanh vién Hoi dong quan tri giam qua 1/3 (ké ca truong
hop bi tam ngung tu cach thanh vién Hoi déng quan tri quy dinh tai khoan 3 cta
Piéu nay), thi Hoi dong quan tri phai triéu tap Dai hoi dong c6 d6ng bau bo sung
trong thoi han sdu muoi ngay (60 ngay) theo lich ké tir ngdy s6 thanh vién giam
qua 1/3.

5. Trir trudng hop quy dinh tai khoan 4 Diéu nay, Dai hoi dong cb dong
bau thanh vién méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri d3 bi mién nhiém, bai
nhiém tai cudc hop gﬁn nhat.



Piéu 9. Cach thirc bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi dong
quan tri

1. C6 déng hodc nhom ¢ dong sé hitu tir 10% tong s6 ¢6 phan phd théng
tré 1én c6 quyén dé cir nguoi vao Hoi dong quan tri. Viée dé ctr nguoi vao Hoi
déng quan tri thuc hién nhu sau:

a) Cac co dong phd thong hop thanh nhom dé dé ctr ngudi vao Hoi dong
quan trj phai thong bao vé viéc hop nhom cho céc cd dong du hop biét trude khi
khai mac Pai hoi dong ¢ dong;

b) Cin ctr s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri, c6 dong hodc nhom ¢
dong quy dinh tai khoan nay dugc quyén dé cir mot hodc mot sé ngudi theo
quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong 1am tng cir vién Hoi dong quan tri. Trudong
hop s6 ung cir vién duoc c6 dong hodc nhom c6 dong dé ctr thap hon s ung cir
vién ma ho duoc quyén dé ctr theo quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong thi s6
g cr vién con lai do Hoi dong quan tri va cac co dong khac dé cir.

2. Trudng hop sb lugng tng ctr vién Hoi dong quan tri thong qua dé cir va
g ctr van khong du sé luong can thiét cia cd dong hodc nhom cb dong so hiru
tir 10% tong sd ¢ phan phd thong trg 1én, Hoi dong quan tri duong nhiém gidi
thi¢u thém Ung cir vién hoac td chtrc dé cur theo quy dinh tai biéu 18 cong ty,
Quy ché noi bd vé quan tri cong ty va Quy ché hoat dong ctua Hoi dong quan tri.
Viéc Hoi déng quan tri duong nhiém gidi thi¢u thém Ung cir vién phai dugc
cong bd rd rang trude khi Pai hoi dong c6 dong biéu quyét bau thanh vién Hoi
ddng quan tri theo quy dinh cta phép luét.

3. Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dong quan tri phai thuc hién theo
phuong thirc bau don phiéu, mdi c6 déng co tong sd phiéu biéu quyét twong tng
v6i tong s6 co phan s& hitu nhan véi s6 thanh vién duge bau ciia Hoi dong quan
tri va c6 doéng c6 quyén don hét hodc mot phan tong sé phiéu bau ctia minh cho
mot hodc mot s6 Gmg cir vién. Nguoi trang cir thanh vién Hoi dong quan tri duoc
xé4c dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir mg ctr vién co s6
phiéu bau cao nhat cho dén khi du sb thanh vién quy dinh tai Piéu 1 cong ty.
Truong hop co tir 02 tmg cr vién tré 1én dat cung sé phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cubi cing ciia Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong sb cac
g cir vién c6 s6 phiéu bau ngang nhau hoic lya chon theo tiéu chi quy ché bau
ctr hodc Piéu 18 cong ty.

4. Viéc mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi déng quan tri do Pai hoi
ddng cb dong quyét dinh theo phuong thirc biéu quyét hodc bo phiéu.

Picu 10. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hji
dong quan tri

1. Trudng hop da xac dinh duoge trudc tng vién, thong tin lién quan dén
cac (rng vién Hoi ddng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Dai hoi dong cb dong



va cdng bd téi thiéu muoi (10) ngay trudc ngdy khai mac cudc hop Pai hoi
dong co dong trén trang thong tin dién tir cua Cong ty dé co dong cod thé tim
hiéu vé cé4c tmg vién nay truéc khi bo phiéu. Ung vién Hoi dong quan tri phai
c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thyuc, chinh xac va hop ly caa céc théng
tin c4 nhan duoc cdng bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung
thuc néu duoc bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin lién quan dén
trng vién Hoi déng quan tri duoc cdng bd bao gém céac noi dung tdi thiéu sau
day:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh,;

b) Trinh d6 hoc van;

¢) Trinh d6 chuyén mon;

d) Qua trinh cong tac;

e) Céc cong ty ma ung vién dang nam giit chuc vy thanh vién Hoi dong
quan tri va cac chic danh quan ly khac;

f) Bao cao danh gia vé dong gop cta tmg vién cho Cong ty, trong trudng
hop tmg vién d6 hién dang 1a thanh vién Hoi dong quan trj ciia Cong ty;

g) Céc loi ich c6 lién quan tai Cong ty (néu co);

h) Ho, tén cua c6 dong hodc nhém cd dong dé ctr img vién d6 (néu co);

i) Cac thong tin khac (néu co).

2. Viéc thong bao vé két qua bau, min nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri thyc hién theo cac quy dinh hudng dan vé cong bo thong tin.

Chuong I1I
HOI PONG QUAN TRI

Piéu 11. Quyén va nghia vu ciia Hoi dong quén tri

1. Hoi dong quan tri 1a co quan quan 1y cong ty, co toan quyén nhan danh
Cong ty dé quyét dinh, thuc hién cac quyén va nghia vu ctia Cong ty khong
thudc tham quyén ciia Pai hoi dong cd dong.

2. Hoi ddng quan tri ¢6 cic quyén va nhiém vu sau:

a) Quyét dinh chién luge, ké hoach phat trién trung han va ké hoach kinh
doanh hang ndm cua cong ty;

b) Kién nghi loai ¢6 phan va tong sd c6 phan dugc quyén chao ban cua
tung loai;

¢) Quyét dinh ban c¢d phan mdi trong pham vi sé c¢d phan dugc quyén
chao ban cua ting loai; quyét dinh huy dong thém von theo hinh thirc khac;

d) Quyét dinh gia ban c6 phan va trai phiéu ciia Cong ty;



e) Quyét dinh mua lai c6 phan theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Piéu
133 cua Luat doanh nghiép;

f) Quyét dinh giai phap phat trién thi trudng, tiép thi va cong nghé;

s)] Quyét dinh viéc vay ng va viéc thuc hién cac khoan thé chép, bao dam,
bao lanh va bdi thuodng cua Cong ty; Thong qua hop dong mua, ban, vay, cho
vay va hop dong, giao dich khac co gid tri tir 35% tong gia tri tai san trd 1én
dugc ghi trong béo cdo tai chinh gan nhat cua Cong ty va hop dong, giao dich
thudc thim quyén quyét dinh ctia Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh tai diém d
khoan 2 Piéu 138, khoan 1 va khoan 3 Piéu 167 Luat Doanh nghiép;

h) Quyét dinh cac dy an dau tu hodc ban tai san c6 gia tri nhé hon 35%
tong gié tri tai san ghi trong bao cao tai chinh gan nhat ciia Cong ty;

i) Bau, mién nhiém, bai nhiém Chu tich Hoi dong quan tri; bd nhiém,
mién nhiém, ky hop ddng, chdm dut hop dong d6i voi Giam dbc, Pho giam ddc,
Ké toan truong Cong ty; quyét dinh tién luong va cac quyén loi khic cua nhiing
nguoi quan ly do; cu, diéu chuyén, bai mién, thay thé nguoi dai dién von cla
Cong ty & cac cong ty c¢6 cd phan, von gop khac, quyét dinh muc thu lao va
quyén loi ctia nhitng nguoi dai dién nay (néu c6). Cac chic danh khac trong
Cong ty do Giam ddc cong ty bo nhiém, mién nhiém.

j) Giam sat, chi dao Giam dbc, Pho giam ddc, Ké toan truong trong diéu
hanh cong vi¢c kinh doanh hang ngay cua cong ty;

k) Quyét dinh co ciu t6 chtic, quy ché quan 1y ndi bd Cong ty, quyét dinh
thanh 14p cong ty con, lap chi nhanh, van phong dai dién va viéc gop von, mua
cb phan ctia doanh nghiép khac;

I) Duyét chuong trinh, ndi dung tai liéu phuc vu hop Pai hoi dong cd
dong, tridu tap Pai hoi dong co dong hoic lay y kién dé Pai hoi dong co dong
thong qua quyét dinh;

m) Trinh bao co quyét toan tai chinh hang nim 1én Pai hoi dong co dong;

n) Kién nghi mirc co tire dugce tra, quyét dinh thoi han va thu tuc tra cd
ttrc hodc x1r 1y 16 phét sinh trong qua trinh kinh doanh;

0) Viéc dinh gia cac tai san gop vao Cong ty khong phai bang tién lién
quan dén viéc phat hanh ¢ phiéu hodc trai phiéu cua Cong ty, bao gdm vang,
quyén st dung dat, quyén s hitu tri tué, cong nghé va bi quyét cong nghé;

p) Kién nghi viéc to chir lai, giai thé, yéu cau pha san cong ty.

q) Quyét dinh ban hanh Quy ché hoat dong Hoi déng quan tri, Quy ché
ndi bo vé quan tri cong ty sau khi duoc Pai hoi dong cd dong thong qua

s) Cac quyén va nghia vu khac ngoai thim quyén cua Pai hoi c6 dong
cong ty.



3. Hoi dong quan tri phai bao cao Pai hoi dong cd dong két qua hoat dong
cua Hoi ddng quan tri theo quy dinh tai Biéu 280 Nghi dinh s6 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé
diéu cua Luat Chung khoan.

4. Hoi dong quan tri thong qua nghi quyét, quyét dinh bang biéu quyét tai
cudc hop, ldy ¥ kién bang van ban hodc hinh thirc khac do Diéu 1¢ cong ty quy
dinh. Mdi thanh vién Hoi dong quan tri c6 mot phiéu biéu quyét.

5. Truong hop nghi quyét, quyét dinh do Hoi dong quan tri thong qua trai
v6i quy dinh cta phéap luat, nghi quyét Dai hoi dong cd dong, Diéu 1& cong ty
gy thiét hai cho Cong ty thi cac thanh vién tan thanh thong qua nghi quyét,
quyét dinh do phéi cung lién doi chiu trach nhiém ca nhan vé nghi quyét quyét
dinh do6 va phal dén bu thiét hai cho Cong ty; thanh vién phan d6i thong qua
nghi quyét, quyét dinh n01 trén du’oc mién tru trach nhiém. Truong hgp nay, co
dong ctia Cong ty co quyén yéu cau Toa 4n dinh chi thyc hién hodc huy bo nghi
quyét, quyét dinh noi trén.

Picu 12. Nhiém vu va quyén han ciia Hoi dong quan tri trong viéc phé
duyét, ky két hop dong giao dich

1. Hoi dong quan tri chdp thuan cac hop dong, giao dich co gia tri nho
hon 35% tong gia tri tai san ghi trén bao cdo tai chinh gan nhat gitra Cong ty véi
mot trong cac dbi twong sau:

- Thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat, Ban Giam ddc,
Ké toan trudng, ngudi quan 1y khac va nguoi co lién quan cia cac dbi tuong
hay;

- Cb dong, ngudi dai dién uy quyén cta cd dong sd hiru trén 10% tong
vbn ¢o phan pho thong cua Cong ty va nhitng nguoi ¢o lién quan caa ho;

- Doanh nghiép c¢6 lién quan dén cac d6i tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu
164 Luat Doanh nghiép.

2. Nguoi dai dién Cong ty ky hop dong, giao dich phai thong bao cho
thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban kiém soét vé cac dbi tuong c6 lién
quan d6i véi hop dong, giao dich d6 va giri kém theo du thao hop dong hodc nodi
dung chu yéu cta giao dich. Hoi ddng quan tri quyét dinh viéc chap thuan hop
ddng, giao dich trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong béo, trir
truong hop Diéu 18 coéng ty quy dinh mot thoi han khac; thanh vién Hoi dong
quan trj c¢6 loi ich lién quan dén cac bén trong hop dong, giao dich khong cd
quyén biéu quyét.

Piéu 13. Trach nhiém cia Hoi dong quan tri trong viéc triéu tip hop
Pai hdi dong co dong bat thuong

1. Hoi dong quan tri phai triéu tap Dai hoi dong c6 dong bat thuong trong
cac truong hop sau:

a) Hoi dong quan trj xét thdy can thiét vi loi ich cua Cong ty;



b) Bang can ddi ké toan nim, cic bao cao sau (06) thang, bao cdo kiém
toan ctia nam tai chinh phan anh vén chi so hitu da bi mat mot nira (1/2) so véi
s6 dau ky;

¢) Khi sé thanh vién cua Hoi dong quan tri, Kiém soat vién it hon sb
thanh vién theo quy dinh ctia phap luat hoic sb thanh vién Hoi ddng quan tri bi
giam qué 1/3 so véi sb thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ nay;

d) Nhiém ky ctia Hoi déng quan tri da hét ma Hoi dong quan tri méi chua
dugc bau thay thé;

e) C6 dong hodc nhém cbd dong nam gitr tir 5% tong s cd phan phd thong
tré 1én yéu cau triéu tap Dai hoi dong co dong bat thuong bang vin ban kién
nghi. Van ban kién nghi tri€u tap Pai hoi déng co dong phai néu ro 1y do va muc
dich cudc hop, c6 du chit ky cta cac cd dong lién quan. Vin ban kién nghi co
thé duoc 1ap thanh nhiéu ban dé c6 du chir ky cua tat ca cac co dong lién quan;

f) Ban kiém so4t yéu cau triéu tdp cudc hop néu Ban kiém soat c6 1y do
tin tudng rang cac thanh vién Hoi dong quan tri hodc can bo quan 1y cip cao vi
pham nghiém trong cac nghia vu cua ho theo Muc 6 cua Piéu 1& nay hodc Hoi
d6ng quan tri hanh dong hodc c6 ¥ dinh hanh déng ngoai pham vi quyén han cta
minh;

g) Céc truong hop khac theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é Cong ty.

2. Tham quyén triéu tp hop Pai hoi dong c6 dong bat thuong.

a) Hoi dong quén tri phai triéu tip hop Pai hoi dong co dong trong thoi
han ba muoi (30) ngay ké tir ngay s6 thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat
con it hon sd thanh vién theo quy dinh cta phap luat hodc nhan duoc yéu cau
ciia Ban kiém soat hodc yéu cau cua c¢6 dong/nhém cd dong so hitu tir tir 5%
tong so co phan pho thong tré 1én. Trudng hop Hoi dong quan tri khong triéu tap
Dai hoi cb dong theo quy dinh thi Chu tich Hoi déng quan tri va cac thanh vién
Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém trudc phap luat va phai boi thuong thiét
hai thyc té phat sinh cho Cong ty (trir thanh vién Hoi dong quan tri da gui van
ban yéu cau hop Hoi déng quan tri dé thong qua viéc triéu tap hop Dai hoi déng
cd dong bat thuong nhung khong dugc chap thuan hodc thanh vién Hoi dong
quan tri da biéu quyét tai cudc hop Ban kiém soat dé nghi triéu tip hop Pai hoi
cd dong nhung nghi quyét cia Hoi dong quan tri vé viéc triéu tap hop dai hoi
dong co dong bat thuong van khong duge thong qua);

b) Truong hop Hoi dong quan tri khong triéu tap hop Pai hoi dong cd
déng theo quy dinh thi trong thdi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban kiém
soat phai thay thé Hoi dong quan tri triéu tap hop Dai hoi ddng cb dong theo quy
dinh cta phap luat. Trudng hop Ban kiém soat khong triéu tap Pai hoi dong cd
d6ng theo quy dinh thi cac Kiém soat vién phai chiu trach nhiém trudc phép luét
va boi thuong thiét hai phat sinh cho Cong ty (trir Kiém soat vién dd guri vin ban



yéu cau hop Ban kiém soat dé thong qua viéc triéu tap hop Pai hoi dong co dong
bat thuong nhung khong dugc chip thuan hoic Kiém soat vién biéu quyét tai
cudc hop Ban kiém soat dong y triéu tap hop Dai hoi c6 dong nhung nghi quyét
ctia Ban kiém soat vé viéc triéu tap hop dai hoi dé)ng cd dong bat thudng van
khong duoc thong qua);

¢) Trudong hop Ban kiém soat khong triéu tdp hop Dai hoi déng c6 dong
theo quy dinh cua phap luat thi trong thoi han ba muoi (30) ngay tiép theo, cb
d6ng, nhoém cd déng quy dinh tai diém e, khoan 3 Piéu nay c6 yéu cau to chirc
Dai hoi dong cd dong c6 quyén thay thé Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat triéu
tap hop Pai hoi dong c6 dong theo quy dinh;

Trong trudong hop nay, c¢6 dong hodc nhom cd dong tridu tap hop Dai hoi
ddng cd dong néu xét thay can thiét co quyén dé nghi co quan diang ky kinh
doanh giam sat trinh ty, tha tuc tri€u tap, tién hanh hop vara quyét dinh cua bai
hoi déng cd dong. Tat ca chi phi cho viéc triéu tip va tién hanh hop Dai hoi
ddng c6 dong duge Cong ty hoan lai khi ¢6 dong xuat trinh ddy du cac hoa don
chung tir hop 1¢ va khong bao gom nhiing chi phi do c¢6 dong chi tiéu riéng khi
tham du Dai hoi déng c6 dong, ké ca chi phi dn & va di lai.

3. Nguoi tri¢u tap hop Dai hdi déng cd dong phai thuc hi¢n cac cong viéc
sau day:

a) Lap danh sach c6 dong c6 quyén du hop;

b) Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach cb
dong;

c¢) Lap chuong trinh va néi dung cudc hop;

d) Chuan bi tai liéu cho cudc hop;

e) Du thao nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong theo nodi dung du kién
ctia cudc hop; danh sach va thong tin chi tiét ctia cac tng cir vién trong truong
hop bau thanh vién Hoi dong quan tri, thanh vién Ban Kiém soat;

f) Xac dinh thoi gian va dia diém hop;

g) Guri théng bao moi hop dén timg c6 dong co quyén dy hop theo quy
dinh Luat doanh nghiép;

h) Céac cong vi¢c khac phuc vu cudc hop.

Piéu 14. Cac can b va/hoic cac tiéu ban giup viéc Hoi dong quan tri.

Trong ting thoi ky, Hoi dong quan tri ¢6 thé thanh 1ap/giai thé cac Tiéu
ban hodc cir can bo cong ty gitip viée ciia Hoi dong quan tri. Can bd cia céac
Tiéu ban nay c6 thé do Hoi dong quan tri cir can bd Cong ty kiém nhiém hoic
thué chuyén gia néu thay can thiét. Cac Tiéu ban gdbm:

1 Tiéu ban thu ky:



a) Tiéu ban thu ky: Bién ché gom 03 nguoi: 01 Thu ky Cong ty; 01 Thu
ky Chu tich Hoi dong quan tri; 01 Thu ky Gidm doc. Nhi€ém vu cua ti€u ban do
Hoi dong quan tri quyét dinh.

b) Nhiém vu caa Tiéu ban thu ky:

- T6 chire cude hop Pai hoi dong co dong:

+ Chon dia diém hop phi hop, phong hop du diéu kién chd ngdi, anh
sang, am thanh, thiét bi ghi &m, ghi hinh;

+ Kiém tra tu cach dai biéu;

+ Thyc hién kiém phiéu hop Dai hoi déng c6 dong;

+ Chuan bj tai liéu gui kém théng bao triéu tap Pai hoi dong co dong theo
So6 dang ky c6 dong.

- Gilp Chu tich Hoi ddng quan tri diéu khién cudc hop Pai hoi déng cb
dong:

+ Lap bién ban cudc hop Pai hoi dong ¢ dong;

+ Du thao nghi quyét Pai hoi dong c6 dong.

- T6 chuc cudc hop Hoi dong quan tri, 1ap bién ban cudc hop Hoi dong
quan tri.

- Luu trir théng tin Cong ty: So6 dang ky c6 dong, S6 bién ban cac cudc
hop Pai hoi ddng c6 déng, Hoi ddng quan tri, Ban Kiém soét va cac tai liéu can
thiét khac;

- Cung cap thdng tin cho thanh vién Hai déng quan tri;

2 Tiéu ban Tu van phép ly:

a) Bién ché cua Tiéu ban do Hoi dong quan tri quyét dinh;

b) Tiéu ban Tu van phap ly c6 nhiém vu:

- Xem xét tinh hop phép cua cac hop dong kinh doanh, dan su va cac vin
ban phép ly cua Céng ty;

- Pam bao céc diéu kién phap Iy cho hoat dong caa Céng ty: Du thao sira
d6i, bo sung diéu 18, quy ché, noi quy hoat dong caa Cong ty;

- Gilip Hoi ddng quan tri, Giam doc tim hiéu cac quy dinh phap luat lién
quan dén hoat dong cua Cong ty;

- H tro phap 1y cho Giam ddc khi cé cac tranh chap vé cac hop dong;

- Gilp Hoi dong quan tri tim kiém cac chuyén gia tu van vé cac linh vuc
phap luat chuyén nganh theo y&u cau cua Hoi déng quan tri.

3 Tiéu ban Tu van cdng nghé, nhan lyc, thi trudng

a) Bién ché do Hoi dong quan tri quyét dinh;



b) Tiéu ban tu van céng nghé, nhan luc, thi trudng gitp Hoi dong quan tri
thuc hién nhiém vuy:

- Xay dung chién lugc phat trién, dau tu, mua, ban cong nghé;

- Xay dung chién lugc phat trién thi truong:

- Xay dung chién lugc phat trién nhan lyc.

4. Hoi dong quan tri s& quyét dinh thanh Iap cac Tiéu ban néu trén khi nhu
cau thuc té doi hoi.

5. Thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén yéu cau Giam déc thong qua va
thong qua Giam déc yéu cau bat ky can bo quan Iy cap dudi nao trong Cong ty
cung cap cac thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong san xuat kinh
doanh cua Cong ty va cua cac don vi trong cong ty. Can bo quan ly phai cung
cap kip thoi, day dua va chinh xac cac thong tin tai liéu theo yéu cau cia Thanh
vién Hoi dong quan tri

Chuong IV .
CUOQC HQP HOI PONG QUAN TRI

Picu 15. Cudc hop Hoi dong quan tri

1. Cudc hop dau tién ctia nhiém ky Hoi dong quan tri dé bau Chu tich va
quyét dinh cac van dé khac thudc tham quyén phai duoc tién hanh cham nhét 07
ngay lam viéc, ké tir ngay bau xong Hoi dong quan tri nhiém ky d6; do thanh
vién c6 sb phiéu cao nhét triéu tap; trudng hop c6 nhiéu ngudi co phiéu cao
trung nhau thi bau 01 ngudi triéu tip hop, theo nguyén tic qué ban. Trong
truong hop thanh vién Hoi dong quan tri do ¢ dong to chirc ndm giir tir 10%
von diéu 18 gidi thiéu dé Gmg ctr xin tir chtc chic danh thanh vién HDQT hoic
cd dong to chuc yéu cau tam ngung diéu hanh cong viée voi tu cach 1a thanh
vién HPQT trudc cudc hop dau tién cua nhiém ky Hoi dong quan tri vira duoc
bau (trong vong 7 ngay ké tir ngay hop PHDCD) thi theo yéu cau cua cd dong t6
chtrc dai hoi dong c6 dong bat thudng dé bau bd sung thanh vién thay thé, Hoi
ddng quan tri nhiém ky cii ¢6 nghia vu t6 chtrc dai hoi dong c6 dong bat thuong
dé bau bo sung thanh vién Hoi dong quan tri theo yéu cau ctia ¢ dong to chirc
pht hop voi quy dinh ciia phéap luat va Diéu 1¢ nay.

2. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong quan trj trong
cac truong hop sau:

a) Cudc hop dinh ky mdi quy phai hop it nhat mot 1an, bat ké thoi gian
nao xét théy can thiét; dia diém hop tai tru s& chinh ctia Cong ty hoac cé thé &
noi khac;

b) Hop bét thuong trong truong hop:

- Theo dé nghi cua Ban kiém soat;



- Theo dé nghi Giam ddc hodc it nhét theo dé nghi cua 05 cén b lanh dao
tu trudng phong (hodc tuong duong) tro 1€n;

- Theo d& nghi cua it nhat 02 thanh vién Hoi déng quan tri;

- Truong hop c6 yéu cau cia kiém toan vién doc 1ap, Chua tich Hoi dong
quan tri phai triéu tdp hop Hoi dong quan tri dé ban vé bao céo kiém toan va tinh
hinh cong ty.

¢) Dé nghi phai 1ap thanh vin ban, trong d6 phai néu rd muc dich, noi
dung can thao luan va phai dung thAm quyén ctia Hoi dong quan tri;

d) Chu tich Hoi d@)ng quan tri phai tri€u tap cudc hop Hoi déng quan tri
cham nhat 13 (07) ngay 1am viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu ciu cta ddi tuong
quy dinh tai diém b, khoan 2 ciia Piéu nay; néu khong triéu tap hop thi Chu tich
Hoi dong quan tri phai chju trich nhi¢m vé nhiing thiét hai xdy ra dbi véi Cong
ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé triéu tap hop Hoi dong quan tri;

e) Nguoi triéu tap hop phai guri thong bao moi hop dén cac thanh vién Hoi
dong quan trj trude 03 ngay lam viéc theo ngay du kién hop; thong bao phai ghi
1o dia diém, thoi gian hop; kém theo thong bao moi hop phai c6 chuong trinh,
cac tai liéu lién quan dén cudc hop va du thao nghi quyét cho timg van dé cudc
hop; thong bao dong thoi phai giri dén cac thanh vién Ban kiém soat va Giam
dbc nhu cac thanh vién Hoi dong quan tri; thong bao moi hop duoc gui bang
buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung phai bao dam dén duoc
dia chi ctia timng thanh vién Hoi dong quan tri duoc dang ky tai Cong ty.

f) Thanh vién Ban kiém soat, Giam déc c6 quyén tham dy va thao luan tai
cudc hop ctia Hoi dong quan tri nhung khong co quyén biéu quyét.

3. Cac cudc hop cua Hoi dong quan tri duoc tién hanh khi co it nhét ba
phan tu (3/4) tong s thanh vién Hoi dong quan tri c6 mat tryc tiép hodc thong
qua ngudi dai dién (nguoi duge Gy quyén) néu duge da sb thanh vién Hoi dong
quan tri chap thuan. Trudng hop khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh,
cudc hop phai dugc triéu tap lan tha hai trong thoi han bay (07) ngay ké tir ngay
du dinh hop 1an th&r nhat. Cudc hop triéu tap lan tht hai duoc tién hanh néu co
hon mot nura (1/2) s6 thanh vién Hoi déng quan tri du hop.

Céc thanh vién Hoi dong quan tri hodc ngudi duge y quyén du hop phai
ky xac nhan tham du cudc hop trude khi tién hanh cudc hop, trir truong hop
thanh vién Hoi dong quan trj giri phiéu biéu quyét tham du cudc hop.

4. Thanh vién Hoi dong quan tri khong dugc tham gia biéu quyét cac hop
d6ng hodc giao dich da duoc ky két hoac dang du kién ky két cua Cong ty hoic
Chi nhanh v61 nguoi 1ién quan hodc véi chinh ban than thanh vién do.

5. Biéu quyét thong qua quyét dinh Hoi déng quan tri:



a) Hoi dong quan tri thong qua quyét dinh bang biéu quyét tai cudc hop
hodc 13y y kién bang van ban. Mdi thanh vién Hoi dong quan tri c6 mot phiéu
biéu quyét;

b) Quyét dinh ctia Hoi dong quan tri dugc thong qua néu duge da sb thanh
vién dy hop chip thuan. Trudng hop sb phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi
cung thudc vé phia c6 ¥ kién ctuia Chi tich Hi dong quan tri.

6. Thu tuc triéu tap hop, t6 chirc cudc hop va hinh thuc iy phiéu biéu
quyét quy dinh chi tiét tai quy ché quan 1y ndi bo Cong ty do Hoi dong quan tri
ban hanh.

Pi¢u 17. Bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Cudc hop Hoi dong quan tri phai dugc ghi vao S6 bién ban cia Hoi
ddng quan tri, trir trudng hop 1ay ¥ kién bang vin ban hoic thong luu.

2. Hoi ddng quén tri phai lap thanh Bién ban cudc hop cua Hoi dong quan
tri trén c& sé ndi dung ghi trong S6 bién ban. Bién ban 1ap phai ¢ cac ndi dung
chinh sau day:

a) Thoi gian, dja diém dy hop;

b) Ho va tén cac thanh vién dy hop; Ho va tén cac thanh vién khong du
hop va ly do;

¢) Noi dung cac chuong trinh dugc thao luan;

d) Tom tat cac ¥ kién phét biéu cua timg thanh vién du hop theo trinh tu
dién bién cudc hop;

e) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhitng thanh vién tan thanh, thanh
vién khong tan thanh va thanh vién khéng c6 v kién;

f) Cac quyét dinh, két luan dugc Hoi ddng quan tri thong qua;

g) Céc y kién béo luu;

h) Chitr ky chu toa va thu ky cudc hop. Truong hop Chu toa, ngudi ghi
bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca cac thanh vién khac cta
Ho6i dong quan tri tham du hop ky va c6 ddy du nodi dung theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi bién ban nay ¢ hiéu lyc.

3. Bién ban ghi phai dugc thong qua Hoi dong quan tri trude khi két thic
cudc hop; va phai co déy da ho, tén, chit ky cac thanh vién Hoi d@)ng quan tri
(hoac dai dién theo uy quyén) du hop. Truong hop nghi quyét cua Hoi déng
quan trj thong qua hop phap, ma thanh vién Hoi déng quan tri (hoic dai dién
theo iy quyén) thiéu sd du hop tir chdi ky vao Bién ban, thi chir ky x4c nhan
tham du hop duoc coi 1a chir ky cta ho tai Bién ban cudc hop.



4. Chu toa, nguoi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac caa noi dung bién ban hop Hoi
ddng quan tri.

5. Khong dung but chi, but muc dé hoac but ¢6 muc bi bay mau dé ghi
hoac 1ap bién ban hodc ky bién ban.

6. SO ghi bién ban hop, bién ban lap, tai li€u va hd so st dung trong cudc
hop phai duoc luu trit tai tru s& chinh ctia Cong ty theo Quy ché van thu, luu trit
cua Cong ty.

) ) X ChwongV )
BAO CAO, CONG KHAI CAC LOI ICH

Pi¢u 18. Trinh bo cio hing nim

1. Két thuc nidm tai chinh, Hoi dong quan tri phai trinh Pai hoi dong cb
dong bao cdo sau day:

a) Bao cdo két qua kinh doanh ciia Cong ty;

b) B4o céo tai chinh da dugc kiém toan;

¢) Béo cdo danh gia cong tac quan 1y, diéu hanh Cong ty;

d) Bao cdo tham dinh cta Ban Kiém soat.

2. B4o cdo quy dinh tai cac diém a, b va ¢ khoan 1 Piéu nay phai dugc giri
dén Ban kiém soat dé tham dinh cham nhét 1a 30 ngdy trudc ngay khai mac cudc
hop Pai hoi dé)ng cd dong thuong nién.

3. Bdo c4o quy dinh tai cac khoan 1, 2 biéu nay, bdo cao tham dinh cua
Ban kiém soét va béo cao kiém toan phai duoc luu giir tai tru so chinh cua Cong
ty cham nhat 1a 10 ngay trudc ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong cd dong
thuong nién. C6 dong sé hitu ¢d phan cta Cong ty lién tuc it nhat 01 nam co
quyén tu minh hoac cung véi luat su, ké toan vién, kiém toan vién co ching chi
hanh nghé truc tiép xem xét bao cao quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 19. Thu lao, thudng va lgi ich khac cia thanh vién Hoi dong
quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quén tri (khong tinh cac dai dién dugc uy quyén
thay thé) dugc nhan tién luong hodc thu lao cho cong viéc ctia minh dudi tu
cach 1a thanh vién Hoi dong quan tri:

a) Thanh vién Hoi déng quan trji chuyén trach hoat dong thudng xuyén tai
Cong ty dugc huong luong theo quyét dinh cua Dai hoi déng cd dong;

b) Céac thanh vién khac ctiia Hoi dong quan tri do Dai hoi dong c6 dong
quyét dinh murc thu lao cho Hoi dong quan tri theo ké hoach hoat dong.

2. Thu lao cdng viéc duogc tinh theo sé ngay céng can thiét hoan thanh
nhiém vu cta thanh vién Hoi ddng quan tri va mac thu lao mdi ngay. Hoi dong



quan tri du tinh mac thu lao cua mdi thanh vién theo nguyén tac nhat tri. Mc
thl lao ciia Hoi dong quan tri do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh tai cudc hop
thuong nién.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri ndm gitt chirc vu diéu hanh Cong ty nhu
Giam dbéc, Pho giam ddc, Trudng, phd cac phong (hodc ban) chuyén mon,
nghiép vu v.v..., ngoai tién thu lao quy dinh tai diém b, khoan 1 cua Diéu nay
con duoc hudng lwong chie vu didu hanh theo quy ché tra lwong ctia Cong ty.

4. Thanh vién Hoi dong quan trj thuc hién nhitng cong viéc khac ma theo
Hoi dong quan tri 1a ndm ngoai pham vi nhiém vu thong thudng ciia mot thanh
vién Hoi déng quan tri, co thé dugc tra thém tién thu lao dudi dang mot khoan
tién cong (hodc thu lao) tron goi theo tung lan, hoa héng, phén tram 1o1 nhuan
hogc duéi hinh thirc khéc theo quyét dinh ctia Hoi dong quén tri.

5. Tong so tién tra cho tung thanh vién Hoi dong quan tri bao gom tién
lwong, thu lao, tién thudng, chi phi, hoa hdng, quyén mua cb phan va cac loi ich
khac dugc huong tir Cong ty phai duogc cong bd chi tiét trong bao céo thuong
nién cua Cong ty.

6. Thanh vién Hoi dong quén tri c6 quyén dugc thanh toan tit ca cac chi
phi di lai, an, & va cac khoan chi phi hop Iy khac ma ho da phai chi tra khi thuc
hién trach nhiém thanh vién Ho1 déng quan tri cua minh, bao gém ca cac chi phi
phat sinh trong viéc t&1 tham du cac cudc hop Pai hoi déng cd dong, Hoi dé)ng
quan tri hodc cac cudc hop khac theo yéu cau cua Hoi dé)ng quan tri.

Piéu 20. Cong khai cac loi ich lién quan

Vi¢c cong khai loi ich va nguoi c6 lién quan cua Cong ty thuc hién theo
quy dinh sau day:

1. Thanh vién Hoi dong quan tri ctia Cong ty phai ké khai cho cong ty vé
cac loi ich lién quan cta minh, bao gom:

a) Tén, ma s6 doanh nghié¢p, dia chi tru sé chinh, nganh, nghé kinh doanh
ctia doanh nghiép ma ho c6 s hitu phan von gdp hodc cd phan; ty 18 va thoi
diém sé hiru phan vén gop hodc c¢d phan do;

b) Tén, ma s6 doanh nghié¢p, dia chi tru s¢ chinh, nganh, nghé kinh doanh
cua doanh nghiép ma nhirng nguoi ¢ lién quan cua ho cung s& hitu hodc s¢ hitu
riéng phan von gop hodc c6 phan trén 10% von diéu 1.

2. Viéc ké khai quy dinh tai khoan 1 Diéu nay phai dugc thuc hién trong
thoi han 07 ngay lam viée, ké tir ngay phat sinh loi ich lién quan; viéc sira doi,
b6 sung phai duoc thong bao véi Cong ty trong thdi han 07 ngay lam viée, ké tir
ngay co sira doi, bd sung twong ung.

3. Thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban Giam déc, Ké toan
truong nhan danh c4 nhan hodac nhan danh ngudi khac dé thuc hién cong vige
dudi moi hinh thirc trong pham vi céng viéc kinh doanh ciia Cong ty déu phai



giai trinh ban chat, ndi dung cta cong viée d6 trudéc Hoi dong quan tri, Ban
Kiém soat va chi dugc thuc hién khi duoc da sb thanh vién con lai ctia Hoi déng
quan tri ché\p thuan; néu thyc hién ma khong khai bao hodc khong duoc su chép
thuan cua Hoi déng quan tri thi tat ca thu nhap co6 dugc tir hoat dong do6 thude vé
Cong ty.
Chwong VI
MOI QUAN HE CUA HQI PONG QUAN TRI

Piéu 21. Mdi quan hé giira cac thanh vién Hoi dong quan tri

1. Quan h¢é giita cac thanh vién Hoi dong quan tri 13 quan hé phdi hop, cac
thanh vién Hoi dong quan tri co trach nhiém thong tin cho nhau vé van dé co
lién quan trong qua trinh xtr 1y cong viéc dugc phan cong.

2. Trong qua trinh xtr 1y cong viéc, thanh vién Hoi déng quan tri dugc
phan céng chiu trach nhiém chinh phai cha dong phdi hop xir 1y, néu c6 van dé
lién quan dén linh vuc do thanh vién Hoi déng quén tri khac phu trach. Trong
truong hop gitra cac thanh vién Hoi dong quan tri con c6 y kién khac nhau thi
thanh vién chiu trach nhiém chinh bao cdo Chu tich Hoi déng quan tri xem xét
quyét dinh theo thAm quyén hodc t6 chirc hop hodc 1y ¥ kién ctia cac thanh vién
Hoi dong quan tri theo quy dinh ctia phap luat, Piéu 1 cong ty va Quy ché nay.

3. Trong trudng hop c6 sy phan cong lai giita cac thanh vién Hoi dong
quan tri thi cac thanh vién Hoi dong quan tri phai ban giao cong viéc, ho so, tai
ligu lién quan. Vige ban giao nay phai duogc 1ap thanh van ban va bao cédo Chu
tich Hoi ddng quan tri vé viéc ban giao do.

Piéu 22. Méi quan hé v6i Ban diéu hanh

Véi vai trd quan tri, Hoi déng quan tri ban hanh cic nghi quyét, quyét
dinh dé Ban Giam ddc va bo may diéu hanh thuc hién. Pong thoi, Hoi dong
quan tri kiém tra, giam sat thuc hién cac nghi quyét.

Pi¢u 23. Méi quan hé véi Ban Kiém soat

1. Méi quan hé giira Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat 1a quan hé phdi
hop Quan hé lam vi¢c glua Hoi dong quan trj voi Ban Kiém soat theo nguyén
tac binh dang va doc 1ap, dong thoi phdi hop chit chg, hd trg 1dn nhau trong qua
trinh thuc thi nhiém vu.

2. Khi tiép nhan cac bién ban kiém tra hodc bao céo tong hop cua Ban
Kiém soat, Hoi déng quan tri c6 trach nhi¢m nghién ctru va chi dao cac bd phan
c6 lién quan xay dung ké hoach va thuc hién chan chinh kip thoi.

Chuong VII
DPIEU KHOAN THI HANH

Piéu 24. Hiéu e thi hanh

Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri Cong ty C6 phan Xuat nhap
khau Lwong thuc- Thuc pham Ha Noi bao gom VII chuong, 24 diéu va c6 hiéu
luc thi hanh ké tir ngay...thang 4 nam 2020.
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Picu 1: Muc tiéu

1.1 Pam bao tuan tha cac quy dinh cia phap luat va Diéu 1é cong ty.
1.2 Pam bao nguyén tic cong khai, dan chi1 va quyén loi hop phap ctia cac cb dong
1.3 Pam bao tinh tip trung, 6n dinh to chirc cta phién hop Pai hoi dong ¢ dong
Piéu 2: Pham vi va doi twong ap dung
2.1 Quy ché l1am viéc Pai hoi cb dQng t}ludng nién ap dung trong Pai hoi cb
dong thuong nién 2021 cua Cong ty Co phan XNK LTTP Ha Noi.
2.2 Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia c6 dong tham gia Pai hoi.
2.3 C6 dong co trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.
CHUONG I1

QUYEN VA NGHIA VU CUA CO PONG VA NGUOI THAM DU HOQP
Pi¢u 3: Quyén va nghia vu ciia ¢6 dong tham duw Pai hji
3.1 Codong ve du Pai hoi duoc nhan tai liu, the bieu quyet; dugc biéu quyét
tat ca cac van de¢ thuoc tham quyen cua Pai hoi theo quy dinh cua Lyat Doanh
nghi§p nam 20?0, cac vénvbén quy pham phéap Iua:[ o lién quan va biéu 1€ Cong
ty C6 phan Xuat Nhap Khau Luong thuc Thuc pham Ha Noi.
3.2 Trong qua trinh Pai hoi, cac o d()n‘g gilr trat tu, khcA),ng noi chuyén riépg,
téq? trung tu tuong theo~ doi Pai hoi. Khi can phat bié}l v kién phai dang ky bang
giay gﬁ:i chu toa (co mau dﬁng k}'l) va ph?éi dugc su Q(Sng y cua chu toa méi duge
phat biéu. Cac }'1, kién phat biéu Cﬁl} chuan bi k¥, ngan gon, rd rang, khong trung
l1ap v6i céac y kién khac ’dﬁ phat biéu trudc do; ndi dung trong pham vi gidgi han
cta Pai hoi. Thoi gian toi da khong qua 5 phut.
3.3 DO v6i cac co dong nhdn uy quyen di du Dai hoi dong co dong thi khong
dugc uy quyén cho nguoi khac.
3.4 Trong qua trinh thao luan, thong qua cac Yén dé thude tham quyén clia
Dai h,(f)i thi cac c6 dong sé biéu quyét bang thé biéu quyét ciia minh, trén do co
ghi 0 da:mg k}'l3 ho va tén cuia co dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va so
phiéu biéu quyét cua co6 dong do.



Thir ty biéu quyét nhu sau:
a. Tan thanh
b. Khéng tan thanh
C. Khéng co ¥ kién.
3.5 Cac co dong vé dy Pai hoi dong c6 dong Cong ty CO phan Xuat ’Nhép
Khéau Luong thyc Thyc pham Ha Noi can thyc hi¢n nghiém tic quy che né’y.
Chu toa Pai hoi c6 quyén moi ra khoi Pai hdi nhitng ¢6 dong c6 hanh vi gay roi,
mat trat tu lam anh hudng dén ti€n trinh Pai hoi.
Piéu 4: Quyén va nghia vu ciia Chii toa
4.1 Theo Luat doanh nghiép va Piéu 18 cong ty, Chu toa la chu tich
HPQT/phu trach HPQT, Chu toa c6 thé moi thém thanh vién dé diéu hanh dai
hoi.
4.2 Nhiém vu cua Chu toa:
» Piéu hanh cac hoat dong cua DPai hoi theo chuong trinh da duoc dai hoi
thong qua.
» Trinh du thao, két luan nhirng van dé can thiét dé Pai hoi biéu quyét.
= Hudng dan c6 dong thao luan tai Pai hoi.
* Tra 101 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau.
= Piéu hanh Pai hoi c¢6 dong thuong nién 2021 hop 18, co trat tu.
Piéu 5: Quyén va nghia vu ciia Thu ky doan
Thu ky Pai hoi do Chu toa ctr.
Nhiém vu ctua Thu ky:
= Ghi chép day du trung thuc cac ndi dung Dai hoi.
=  Giup Chu toa cac cong viéc cua Dai hoi.
Pi¢u 6: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém phiéu
Ban kiém phiéu do Chu toa gidi thiéu, dugc Pai hoi thong qua
Nhiém vu ctia Ban kiém phiéu:
= Gitip Chil toa giam sat viéc biéu quyét cua cac co dong.
= Ghi nhan chinh x4c.
Piéu 7: Quyén va nghia vu ciia Ban td chirc dai hoi
Ban to chirc dai hoi c6 nhi¢m vy:
= Nhan gidy to c6 dong dén tham du;
= Phat cac tai liéu va phiéu biéu quyét;
= Bao cao trudc Dai hoi vé két qua tham dinh danh sach c6 dong du Pai hoi.



CHUONG III
TRINH TU TIEN HANH PAI HOI
Piéu 8: Piéu kién tién hanh Pai hoi
~ Dai hoi dugc tiénqhanh khi c6 s6 ¢o dong tham dy dai di¢n trén 50% téﬁng
50 €O phan co quyen bicu quyet theo danh sach co dong duoc lap tai thoi diém
chot danh sach dé triéu tap cudc hop Dai hoi.
Piéu 9: Cach thitc tién hanh Pai hoi

Cudc hop Dai hoi dy kién dién ra trong % ngay theo lich cu thé do Ban To
chuc Dai hoi théng bao.

Dbai hoi s¢ Iéq lrot thao luan va théng qua cac noi dung néu tai Chuong
trinh Pai hoi dong c6 dong nam 2021
Piéu 10: Thong qua Quyét dinh cia Pai hdi

Quyet dinh cua Pai hoi dong co dong dugc thong qua tai cude hop khi co
du cac dieu kién duoc quy dinh tai Biéu 1€ To churc va Hoat dong cua cong ty.
Piéu 11: Bién ban Pai hdi c6 dong thwong nién 2021

Tat ca céc ndi dung tai Dai hoi co dong phai dugc Thu ky Pai hoi tong
hop, ghi vao Bién ban Pai hdi co dong thuong nién 2021.

’ Bién ban Bai hoi co dong thuong nién 2021 1a can cir ban hanh Nghi
quyét cua Pai hoi c6 dong thuong nién 2021.
CHUONG IV
HIEU LUC THI HANH
Piéu 12: Piéu khoan thi hanh

uny ché nay gom 4 chuong 12 diéu, c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai
hoi bi€u quyét thong qua.

Cac co dong va nhﬁ:ng nguoi tham du hop Pai hoi ¢o trach nhiém thuc
hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

Kinh trinh Daivh(f)i dong co dong Cong ty xem xét thong qua dé viéc t6
chuc Dai hdi dong c6 dong duoc thu:c‘ hién thanh cong tot dep va tuan theo cac
qui dinh phap luat cia Nha nudc va bicu 1€ ciia Cong ty.

TM. HOI PONG QUAN TRI
PHU TRACH HDQT
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D s CHUONG I: NHUNG QUY PINH CHUNG
Pi¢u 1. Y nghia va pham vi diéu chinh
1. Quy ché ndi bd vé quan tri ap dung khi c¢6 phiéu ctiia Cong ty C6 phan
Xuét nhap khéau Luong thuc- Thuc phém Ha Noi (Ma chimg khoan: FHN) duoc
giao dich trén san UpCom, S& Giao dich Chtng khoan Ha Néi. Quy ché nay
dugc xay dung dua trén cac quy dinh phép luat hién hanh sau:

a) Luat doanh nghiép s6 59/2020/QH14 dugc Qudc hdi nudce Cong hoa xa
hoi chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/6/2020;

b) Luat chirng khoan sé 54/2019/QH14 dugc Qudc hoi nuwde Cong hoa xa
hoi chi nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

¢)Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B tai chinh hudng
dancong bd thong tin trén thi truong chimg khoan.;

d) Piéu 18 T6 chuc va Hoat dong hién hanh ctua Cong ty C6 phan Xuét
nhap khau Luong thuc - Thyc phém Ha Noi;

2. Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén tac co ban vé quan tri ndi bo cua
Cong ty Co phﬁn Xuét nhap khéau Luong thuc - Thuyc phém Ha Nbi dé bao vé
quyén va loi ich hop phap cta cd dong, thiét 1ap nhitng chuan muyc vé hanh vi,
dao duc nghé nghiép cua cac thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat, Ban
Giam ddc va cac can bd quan 1y ciia Cong ty.

3. Quy ché nay ciing 1 co s dé danh gia viéc thuc hién quan tri cong ty
cua Cong ty.

Piéu 2. Giai thich thuit ngir va chir viét tit

1. “Céng ty” duogc hiéu 13 Cong ty C6 phan Xuat nhap khau Luong thuc-
Thuc phém Ha Noi.

Quy ché nji bg vé quan tri cong ty 1



Cong ty Cé phan Xudt nhdp khau Lwong thwe- Thuc pham Ha Nji

2. “Ludt doanh nghi¢p” duoc hiéu 1a Luat doanh nghiép sb
59/2020/QH14 dugc Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam thong
qua ngay 17/6/2020.

3. “Ludt chirng khodn” duoc hiéu 1a Luat ching khoan s6
54/2019/QH14 dugc Qudc hoi nude Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam thong
qua ngay 26/11/20109.

4. “Diéu I¢ cong ty” duoc hiéu 12 Diéu 1¢ t6 chirc va hoat dong ctia Cong
ty Co phﬁn Xuét nhap khéu Luong thuc- Thuc phém Ha No1 da duoc Dai hoi
ddng cb doéng thong qua

5. “Qudn tri cong ty” la h¢ thong cac quy tic dé dam bao cho cong ty
duogc dmh huéng diéu hanh va duoc kiém soat mot cach co hiéu qua vi quyén
loi ctia c6 dong va nhitng ngudi lién quan dén cong ty.

6. “Ngwoi qudn Iy doanh nghiép” 1a nguoi quan |y cong ty bao gom Chu
tich Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Gidm déc va ca nhan giir
chtrc danh quan 1y khac c6 tham quyén nhan danh cong ty ky két giao dich cua
cong ty theo quy dinh tai Diéu 1 cong ty.

7. “Ngwoi diéu hanh doanh nghigp'1a Giam ddc, Pho giam ddc, Ké toan
treong va ngudi diéu hanh khéc theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

8. “Cé déng lon" 1a t6 chirc hodc ca nhan so hitu truc tiép hodc gian tiép
tir 5% trd 1én s6 ¢o phiéu c6 quyén biéu quyét cia cong ty.

9. “Ngwoi ¢6 lién quan” duoc hiéu 13 13 ca nhan hodc td chirc ¢ quan hé
v6i nhau trong cac truong hop duge quy dinh tai khoan 23 Piéu 4 Luat doanh
nghiép, khoan 46 Diéu 4 Luat chimg khoan..

10. “Thanh vién Hpi dong qudn tri khong diéu hanh” duoc hiéu 1a
thanh vién Hoi dong quan tri khong phai 1a Giam dbc, Pho giam doc, Ké toan
truong va nhitng nguoi diéu hanh khac theo quy dinh ctia Piéu 1& cong ty.

11. Cac tir ngit di duoc dinh nghia trong Diéu 18 t6 chic va hoat dong
Cong ty C6 phan Xuit nhip khau Luwong thuc- Thuc pham Ha Nai ciing co
nghia tuwong tu nhu trong Quy ché nay, trir nhitng tir ngir quy dinh tai Diéu nay.
Céac tham chiéu t&i mot hodc mot sd quy dinh hodc van ban khac s€ bao gém ca
nhing stra doi hodc van ban thay thé ching.

12. Trong Quy ché nay, cac tham chiéu t¢i mot hodc mot sb diéu khoan
hodc van ban phap luat s& bao gdm ca nhiing stra d6i bo sung hodc vin ban thay
thé cac van ban do.

13. Trudng hop phap lut chuyén nganh c6 quy dinh vé& quan tri cong ty khac
v6i quy dinh tai Quy ché nay thi 4p dung quy dinh cta phap luit chuyén nganh.

Piéu 3. Nguyén tic quan tri Cong ty

1. Pam bao mdt co ciu quan tri hop 1y;
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2. Bam bao hiéu qua hoat dong ctia Ho1 dong quan tri, Ban ki€ém soat;
3. bam bao quyén loi cia co6 dong va nhitng nguoi co6 lién quan;
4. Pam bao do6i xir cong bang gilra cac ¢6 dong;

5. Cong khai, minh bach moi hoat dong ctia Cong ty.

CHUONG I1
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
TAI PAT HQI PONG CO PONG

Piéu 4. Chuin bi cudc hop Pai hdi dong c6 dong

1. Trinh tyu, tha tuc tO chirc va triéu tap cudc hop Dai hoi déng cd dong
dugc quy dinh tai Diéu 25 cua Diéu 1& Cong ty. Hoi dong quan trj chiu trach
nhiém tri¢u tap hop Dai hoi déng cd dong va lya chon dia diém hop thich hop
trén 1anh tho Viét Nam.

2. Viéc hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién khong duge to chirc dudi
hinh thirc 1ay ¥ kién co dong bang van ban. Truong hop Bao cdo kiém toan bao
c4o tai chinh nam cua Cong ty c6 cic khoan ngoai trir trong yéu, cong ty dai
ching co thé moi dai dién cong ty kiém toan doc 1ap du hop Pai hoi déng co
dong thuong nién.

3. Céc budc chuén bj cudc hop Pai héi déng cd dong:

Du thao chuong trinh va ndi dung hop

- Céc van dé s& dugc dua vao chuong trinh hop bao gém:

+ Thong qua bao cao tai chinh nam ctia Cong ty;

+ Thdng qua ké hoach kinh doanh nam;

+ B40 c4o cua Hoi dong quan tri vé quan tri va két qua hoat dong cua Hoi
dong quan tri va timg thanh vién Hoi dong quén tri;

+ Bao c4o cua Ban kiém soat vé két qua kinh doanh cua cong ty, két qua
hoat dong ctia Hoi déng quan tri, Giam ddc hodc Té)ng giam ddc;

+ Bao cao tu danh gia két qua hoat dong ctia Ban kiém soat va cua tung
Kiém soat vién;

+ Mirc ¢b tirc ddi véi mdi cb ph?m cua tung loai;

+ Céc van dé khac thudc tham quyén.

Ngoai ra, trong khoang thoi gian trude khi dua ra quyét dinh to chuc cudce
hop Dai hoi déng cd dong, Ho1 déng quan tri s€ xem xét tat ca cac kién nghi do
cd dong dé xuat dé dua vao chuong trinh hop.

Hoi ddng quan tri co quyén tir chdi cac kién nghi cia cd dong trong cac
truong hop duoc quy dinh tai khoan 4 Piéu 25 Piéu 1& Cong ty.Ngoai ra, Hoi
d6ng quan tri cling c6 quyén tir chdi kién nghi cua c6 déng néu kién nghi do
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khong pht hop véi quy dinh cua phap luat.Hoi ddng quan tri s& thong bao cho
cbd dong cac quyét dinh tir chdi kién nghi cua c6 dong bang vin ban va néu rd ly
do chdm nhét 1a 02 ngay lam viéc trudc ngay khai mac hop Dai hoi dong cd
dong.

Piéu 5. Thong bao vé viéc chdt danh sich co dong c6 quyén tham duw
hop Pai hoi dong co dong

1. Cong ty thyc hién cong bd thong tin vé viéc l1ap danh sach cd dong co
quyén tham du hop Dai hoi dong cd dong tdi thiéu 20 ngdy trudc ngdy ding ky
cudi cung.

2. Cong ty thuc hién cong bd thong tin vé ngay ding ky cudi cung thuc
hién quyén tham dy hop Pai hoi dong cb dong cho c¢d doéng hién hiru theo quy
dinh ctua Trung tdm Luu ky Ching khodn Viét Nam va S& Giao dich Chung
khoan Ha Noi.

3. Danh sach c¢6 dong c6 quyén dy hop Pai hoi déng cd dong dugc lap
khong qua 10 (muoi) ngay trude ngay guri thong bao moi hop Pai hoi dong co
dong.

Piéu 6. Thong bio triéu tap Pai hoi dong cd dong

1. Th()ng bao moi hop phai dugc gui cho tat ca cac cé dong c6 tén trong
danh sach co dong c6 quyén tham du hop Pai hoi dong cd dong bing phu’ong

thire bao dam, dong thoi cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty, Uy
ban Chung khoan Nha nudc va S& Giao dich Chirng khoan Ha Néi.

2. Thong bao mdi hop phai duge giri cham nhat 21(hai mér) ngay trude ngay
khai mac cudc hop Pai hoi dé)ng cd dong (tinh tr ngay ma thong bao dugc gui
hoac chuyén di mot cach hop 1€, duogc tra cudce phi hoac dugc bo vao hom thu).

3. Théng bao moi hop phai co tén, dja chi try s& chinh, mi s6 doanh
nghiép; thoi gian, dia diém hop va nhimg yéu cau khac dbi véi ngudi du hop.

4. Chuong trinh hop Pai hoi déng cd dong, cac tai liéu lién quan dén cac
van dé s& duge biéu quyét tai cudc hop Dai hoi déng cd dong dugc gir cho cac
cd dong hodc/va dang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong trudng
hop tai liéu khong dugc gui kem th6ng bao hop Dai hoi déng cd déng, thong
bao moi hop phai neu 16 duong dan dén toan bo tai liéu hop dé cac cd dong co
thé tiép can, bao gom:

a) Chuong trinh hop;

b) Béo céo tai chinh nam, B4o céo cua kiém toan doc lap;
C) K& hoach san xuit kinh doanh nam;

d) Bao cao hoat dong ctia Hoi déng Quan tri;

e) B4o cdo ciia Ban kiém soat;
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f) Dy thao sira doi Diéu 1¢ Cong ty, du thao Pieu 1& moi, Dy thao Quy che
quan tri ndi b, Du thqéo quy ché hoat d(f),ng H@i dong quan t7r1, Du ‘Ehéo quy ché
hoat dong cﬁq Ban 7kiém soét, hoac céac van dé khac thudc tham quyén phé duyét
cua DPai hoi dong ¢6 dong (néu co)

g) Danh sach Ve} thong tin chi tiét cua cac Gmg vién trong trudng hop bau
thanh vién HDQT, Kiém soat vién;

h) Phiéu (thé) biéu quyét;

i) Huéng din chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;

k) Du thao Nghi quyét dbi véi timg van dé trong chuong trinh hop.

i }?iéu 7. Bao c4o hoat dong ciia Hoi dong Quan tri tai cudc hop Pai hji
dong co dong thuwong nién

Bao c4o hoat dong cua Hoi déng quén tri trinh Pai h@i déng ¢ dong
thuong nién 'Ehl.l’C hién theo quy dinh tai di€ém c, khoan 3, Di¢u 139 Luat doanh
nghiép va Dicu I¢ Cong ty, ngoai ra phai bao dam c6 cac ndi dung sau:

1. Thu lao, chi p}}i hoat dong va cac lgi ich khac cua Ho1 déng quan tri va
tung thanh vién HQi dong quan tri theo quy dinh tai khoan 3 bi€u 163 Luat
doanh nghi¢p va biéu 1€ Cong ty.

‘ 2. Tong két cac cudc hop Hoi ddong quan tri va cac quyét dinh cua Hoi
dong quan tri;

3.K§t qua danh gia@ cua thanh vién doc lap Ho1 déng quan tri vé hoat dong
cua Hoi dong quan tri (néu co);

4. Két qua giam sat d6i voi giam déc, nguoi diéu hanh khac;

5. Cac ké hoach trong tuong lai.

. }?iéu 8.Bio cio hoat dong ciia Ban kiém soat tai cudc hop Pai hoi
dong co dong thwong nién

Béo cao hoat dong ctia Ban kiém soé‘E trinh Dgli héi dong cb d@ng thuong
nién ngoai cac ndi dung theo quy dinh tai diém d, diém d khoan 3 Biéu 139 Luat
doanh nghiép con phai dam bdo c6 cac ndi dung sau:

1.Th}‘1 lao, chi phi hoat dong cua Ban kiém soat va cac két luan, kién nghi
cua Ban kiém soat;

2. Té)ng két cac cude hop Ban kiém so4t va cac quyét dinh ctia Ban kiém soat;

3. Két qua giam sat tinh hinh hoat dong va tai chinh ctia Cong ty;

‘ 4. Két qua giam sat d6i voi Hoi dong quan tri, Giam dbc va cac nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac.

et Két qua dénl} gia su phéi hop hoat dong gitra Ban kiém soat voi Hoi
dong quan tri, Giam doc va cac c6 dong.

Piéu 9. Qéch thire dﬁng ky tham du Pai hi dong co ('!(‘mg 7

1. Cac c6 dong cod quy?én tham‘ du cudc hop Dai hoi C}f)ng cod déng theo
quy dinh cua phap luat co thé vy quyén cho mgt hodc mét so ca nhan, to chirc
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dai dién khdc dw hop thong qua mot trong cdc hinh thirc quy dinh tai khodn 3
Diéu 144. Viéc uy quyén cho ngudi dai dién dy hop Dai hoi dong c6 dong phai
1ap thanh vin ban theo huéng din ctua Cong ty. Ngudi duoc uy quyén du hop
Dai hoi dong c6 dong phai xuét trinh van ban uy quyén khi ding ky du hop
trude khi vao phong hop.

2. Trudc khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh tha tuc ding ky
cd doéng va phai thuc hién viéc dang ky cho dén khi cac c6 dong co quyén du
hop c¢6 mit dang ky hét.

3. Co dong hoac dai dién duogc uy quyén dén sau khi cudc hop da khai
mac c6 quyén dang ky ngay va sau d6 co6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai
hoi ngay sau khi diang ky. Chi toa khong c6 trach nhiém dimng dai hoi dé cho ¢o
dong dén muodn dang ky va hiéu luc cia nhitng ndi dung da dugc biéu quyét
truéc d6 khong thay doi.

Piéu 10. Cach thirc bé phiéu

1. Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty cap cho timg c6 dong hoic dai
dién dugc uy quyén cd quyén biéu quyét mot thé biéu quyét, trén do ghi s6 dang
ky, ho va tén cua c6 dong, ho va tén dai dién dugc uy quyén va sb phiéu biéu
quyét ciia co dong do.

2. Hinh thire biéu quyét tai Dai hoi dong co dong bao gdom:

a) Bo phiéu kin;

b) Biéu quyét cong khai.

3. Boi voi mdi noi dung biéu quyét duoc Pai hoi dong c6 dong quyét
dinh biéu quyét bang cach bo phiéu kin, c6 dong hoic dai dién dugc ty quyén
chon 01 (mot) trong 03 (ba) tinh trang biéu quyét bang cach danh dau vao tinh
trang biéu quyét lya chon, bao gom:

a) Tan thanh

b) Khdng tan thanh

¢) Khong co y kién

Piéu 11. Cach thirc kiém phiéu

1. Pai hoi bau ra Ban kiém phiéu gdm nhiing ngudi chiu trach nhiém
kiém phiéu hodc giam sat kiém phiéu theo dé nghi cta chil toa. S6 thanh vién
ctia Ban kiém phiéu do Pai hoi dong c6 dong quyét dinh cin cr dé nghi caa chu
toa cudc hop.

2. Thé biéu quyét khi duoc co dong hoic dai dién dugc Gy quyén bo phiéu
s& duoc tap hop va luu trit trong thing phiéu. Thung phiéu s& dugc, niém phong
tir trude thoi diém bo phiéu cho dén khi két thic thoi diém bo phiéu va do Ban
kiém phiéu quan ly.
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3. Béi voi cac ndi dung biéu quyét duoc Dai hoi dong cd dong quyét dinh
biéu quyét bang cach bo phiéu kin, Ban kiém phiéu t6 chtc kiém phiéu va lap
bién ban kiém phiéu.

Bién ban kiém phiéu phai c6 cac ndi dung cha yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s6 doanh nghiép;

b)Cac ndi dung biéu quyét;

¢) S6 cb dong véi tong sd phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong
d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1¢ va sé biéu quyét khong hop 16é;

d) Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi
ting ndi dung biéu quyét;

¢) Cac noi dung da duoc thong qua;

f) Ho, tén, chit ky cua chu toa, nguodi dai dién theo phap luat ciia Cong ty
VA tat ca cac thanh vién ctia Ban kiém phiéu.

Picu 12. Thong bao két qua kiém phiéu

1. Bdi véi cac ndi dung bicu quyét dugc Pai hoi dong co dong quyét dinh
bicu quyét bang cach bo phiéu kin, Bién ban kiém phiéu dwoc chu toa hodc dai
dién Ban kiém phiéu cong bd ngay trude khi bé mac cude hop.

2. B6i voi mdi nodi dung biéu quyét dugce Pai hoi dong co dong quyét dinh
biéu quyét cong khai, tong sd phiéu tan thanh, khong tan thanh, bo phiéu tring
hodc khong hop 1¢ theo timg van dé dugc chii toa hoic dai dién Ban kiém phiéu
thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van dé do.

3. Pbi voi thé thire 14y ¥ kién cd dong bang vin ban dé thong qua quyét
dinh cta Pai hoi dong ¢ dong, bién ban kiém phiéu phai gui dén cac co dong
trong vong 10 (mudi) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu, hoic ding tai trén
trang thdng tin dién tir cuia Cong ty trong vong 24 (hai muoi tu) gio ké tir thoi
diém két thuc kiém phiéu.

Piéu 13. Cach thirc phan dbi quyét dinh ciia Pai hdi dong co dong

Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop
Pai hoi dong cd dong hoic bién ban két qua kiém phiéu 13y ¥ kién Pai hoi dong
cbd dong; c6 dong, nhom c6 déng nim giir tir 5% tong sé co phan phé théng co
quyén yéu cau toa an hodc trong tai xem xét, huy bo quyét dinh cta Dai hoi
ddng cbd dong, trir truong hop quy dinh tai khoan 3, Piéu 28 cua Diéu 18 nay
trong cac truong hop sau day:

1. Trinh ty va thu tuc tri€u tap hop DPai hdi déng cd dong khong thuc hién
dung theo quy dinh cta Luét doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty.

2. Trinh ty, thi tuc ra quyét dinh va ndi dung quyét dinh vi pham phap
luat hodc Diéu 1é cong ty.
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Pi¢u 14. Lap bién ban hop Pai hoi dong co6 dong

1. Cudc hop Pai hoi dong c6 dong phai duoc ghi vao So bién ban cua
Cong ty. Chu toa va Thu ky cudc hop co trach nhi€ém 1ap thanh Bién ban cudc
hop cua Pai hoi déng cb dong trén co sé ndi dung di ghi trong S6 bién ban.
Bién ban phai dugc 1ap bang tiéng Viét c6 cac ndi dung sau day:

a) Tén, dia chi try s& chinh ctia Cong ty, ma s6 doanh nghiép, ngay va noi
cap Gidy ching nhan hoat dong;

b) Thoi gian va dia diém hop;

c) Chuong trinh lam viéc va ndi dung cudc hop;

d) Chu toa va thu ky;

d) Tom tat dién bién cudc hop va cac y kién phat biéu tai Pai hoi dong cb
dong vé timg van dé trong chuong trinh hop;

e) Cac van dé thao luan va biéu quyét tai Pai hoi dong cd dong; sd phicu
tan thanh, sé phiéu khong tan thanh va s6 phiéu khong ¥ kién; cac van dé duoc
thong qua;

f) S6 cb dong, tong s phiéu biéu quyét cua cac cd dong dy hop kém theo
phu luc danh sach cd dong va dai dién cd dong du hop voi ) phﬁn co quyén
biéu quyét twong Ung;

g) Tong sb phiéu biéu quyét d6i v4i timg van dé biéu quyét, ghi 1d sb
phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong y kién;

h) Cac quyét dinh duoc thong qua;

1) Ho, tén, chir ky ctuia chu toa va thu ky. Truwong hop chu toa, thu Ky tir
choi ky bién bdn hop thi bién ban nay c6 hi¢u lwe néu dwoc tit cd thanh vién
khdc ciia Hpi dong qudn tri tham dw hop kyva c6 day di ndi dung theo quy
dinh tai khodn ndy. Bién ban hop ghi ré viéc chii toa, thw ky tiv choi ky bién
bdn hop.

2. Bién ban hop Dai hoi déng cd déng phai 1am xong va thong qua trude
khi bé mac cudc hop.

3. Chu toa va thu ky phai chiu trach nhiém lién do1 vé tinh trung thyc va
tinh chinh x4c ctia ndi dung bién ban.

4. Nguoi triéu tap va Chu toa cudc hop cua DPai hoi déng cd dong chiu
trach nhiém to chirc luu trit tai tru s& chinh cua Cong ty SO bién béan, cac ban
ghi chép, Bién ban lap, S6 chit ky cua cac co dong du hop va van ban uy quyén
tham du.

5. Bién ban Pai hoi dong cd dong phai dugce cong bd trén website cla
Cong ty (néu c6) trong thdi han hai muoi bén (24) gio va gui cho tat ca cac ¢d
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déng trong thoi han mudi 1lam (15) ngay ké tir ngdy Pai hoi dong cd dong két
thuc. Bién ban Dai hoi ddng c6 dong duoc coi 1 bang chimg xac thuc vé nhimng
cong viée di dugc tién hanh tai Pai hoi dong c6 dong, trir khi ¢ v kién phan dbi
vé noi dung bién ban dugc dua ra theo dung tha tuc quy dinh trong vong mudi
(10) ngay ké tir khi giri bién ban.

6. Bién ban hop Pai hoi dong ¢ dong, phu luc danh sach c6 déng diang
ky du hop kém chir ky cua c6 dong, van ban Gy quyén tham du hop va tai liéu
c6 lién quan phai duoc luu gitr tai tru s chinh ctia Cong ty.

Piéu 15. Cong bo Nghi quyét Pai hdi dong cé dong

1. Cong ty phai cong b thong tin trong thoi han 24 (hai muwoi bon) gio ké
tir khi thong qua quyét dinh cia Pai hoi dong c6 dong (bao gdm nghi quyét cia
Pai hoi dong c6 dong va bién ban hop).

2. Cong ty thyc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai Thong tu sd
96/2020/TT-BTC vé Hudng dan cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan
dugc Bo Tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020.

Piéu 16.Tham quyén va thé thirc lay y kién c6 dong biang viin ban dé
thong qua nghi quyét ciia Pai hoi dong co dong.

Tham quyén va thé thirc 1ay ¥ kién co dong bang vin ban dé thong qua
quyét dinh cta Pai hoi déng ¢ dong duoc thuc hién theo quy dinh sau day:

1. Hoi dong quan trj ¢ quyén ldy y kién c6 dong bang van ban dé thong
qua quyét dinh cua Dai hoi dong c6 dong bat ¢ luc ndo néu xét thay can thiét vi
loi ich cua Cong ty, trir trudng hop quy dinh tai khoan 2 Diéu 147 Luat Doanh
nghiép.

2. Hoi dong quan tri phai chuan bi phiéu 1y y kién, du thao nghi quyét Pai hoi
dong co6 dong va cac tai liéu giai trinh du thao nghi quyét. Hoi dong quan tri
phai dam bao giri, cong b tai liéu cho cac c6 dong trong mot thoi gian hop 1y
dé xem xét biéu quyét va phai giri chdm nhdt la 10 (mwoi) ngay trudc ngay
hét han nhan phiéu lay y kién. Yéu cau va cach thirc gtri phiéu lay ¥ kién va tai
liéu kém theo duoc thuc hién theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 25 Piéu 1¢ nay.

3. Phiéu 13y ¥ kién phai c6 cac noi dung chii yéu sau dy:

a) Tén, dia chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép, ngay va noi cap Gidy
ching nhan dang ky hoat dong doanh nghiép cua Cong ty;

b) Muyc dich lay y kién;

c) Ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, sé gidy to'phap Iy cua ca nhan doi véi
cd dong 1a c4 nhan; tén, ma sd doanh nghiép hoic_sé gidy to phdp Iy cia to
chtrc, dia chi tru s¢ chinh ddi véi c6 dong 12 t6 chire hoic ho, tén, dia chi lién lac,
qudc tich, sé gidy to'phap 1y cta ca nhan ddi véi dai dién cua cd dongla to chirc;
s6 lwong c6 phan cua timg loai va s6 phiéu biéu quyét cua co dong;;
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d) Véan dé can ldy y kién dé thong qua quyét dinh;

e) Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong co
¥ kién dbi véi timg van dé 14y v kién;

f) Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu ldy y kién da duoc tra 10i;

g) Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi déng quan tri.

4. Phiéu lay y kién da duogc tra 101 phai c6 chit ky cua cb déng 1a ca nhén,
cia ngudi dai dién theo uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luit cia cd
déng 1a t6 churc.

Phiéu 14y ¥ kién co thé dugc giri vé Cong ty theo cac hinh thirc sau:

Gui thu: Phiéu lay y kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi
dan kin va khong ai dugc quyén mé trude khi kiém phiéu;

Gui fax: Phiéu ldy y kién guri vé Cong ty qua fax phai duoc giit bi mat dén
thoi diém kiém phiéu.

Cac phiéu lay v kién Cong ty nhan duogc sau thoi han di xac dinh tai noi
dung phiéu lay ¥ kién hodc di bi mé trong trudng hop giri thu hoic dugc cong
bd trude thoi diém kiém phiéu trong trudng hop giri fax 1a khong hop 18. Phiéu
lay ¥ kién khong duoc giri vé duoc coi 1a phiéu khong tham gia biéu quyét.

5. H61 dé)ng quan tri c6 trach nhiém td churc kiém phiéu va 1ap bién ban
kiém phiéu dudi su ching kién cua dai dién Ban kiém soat. Bién ban kiém phiéu
phai ¢ cac nodi dung chu yéu sau day:

a) Tén, dia chi tru s& chinh, s6 va ngay cip Gidy chung nhan ding ky
doanh nghi¢p, no1 dang ky kinh doanh;

b) Muc dich va cic van dé can lay y kién dé thong qua quyét dinh;

¢) SO ¢o dong vai tong sb phiéu biéu quyét da tham gia biéu quyét, trong
d6 phan biét s6 phiéu biéu quyét hop 1é va s6 biéu quyét khong hop 18, kém theo
phu luc danh sach c6 dong tham gia biéu quyét;

d) Tong sb phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién dbi véi
ting van dé;

e) Cac quyét dinh di duoc thong qua va #y I¢ biéu quyét théng qua twong
ung;

f) Ho, tén, chit ky cua Chu tich Hoi dong quan tri, nguoi giam sat kiém
phiéu va ngwoi kiém phiéu.

6. Cac thanh vién Hoi dong quan tri va ngudi giam sat kiém phiéu phai
lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh x4c cua bién ban kiém phiéu;
lién d6i chiu trach nhiém vé céc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh duoc thong
qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh xéc.
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7. Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bd trén website ciia Cong ty trong
thoi han hai muoi tu (24) gid va théng bao dén cac cd dong trong vong mudi
1am (15) ngay, ké tir ngay két thuc kiém phiéu.

8. Phiéu lay y kién da duogc tra 10i, bién ban kiém phiéu, toan vin nghi
quyét di duoc thong qua va tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu lay y kién
déu phai duoc luu gii tai try s¢ chinh ctia Cong ty.

9. Quyét dinh duoc thong qua theo hinh thirc 14y y kién c6 dong bang van
ban phai dugc s co dong sé hitu trén 50% tong s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét
chép thuan va c6 gia tri nhu quyét dinh dugc thong qua tai cudc hop Pai hdi
dong ¢ dong..

‘ CHUONG III
PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM, BAI NHIEM
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Pi¢u 17. Tiéu chuan thanh vién Hoi dong quan tri

1. Tiéu chuan va diéu kién lam thanh vién Hoi ddng quéan tri thuc hién
theo cac quy dinh tai Piéu 155 Luat doanh nghiép..

2. Pbi véi thanh vién Hoi dong quén tri do cd dong phap nhan 1a doanh
nghiép nha nuéc dé cir ngoai viéc dap tmg cac tiéu chudn, diéu kién lam thanh
vién Hoi dong quan tri néu tai khoan 1 Diéu nay con phai dap ung cac tiéu
chuan khac do c6 déng phap nhan 1a doanh nghiép nha nuéc quy dinh.

Piéu 18. Cach thirc c6 dong, nhom cé dong ing cir, dé cir ngudi vao vi
tri thanh vién Hoi dong quan tri

Pé cir hodc ung cu nguodi vao Hoi déng quan tri thuc hién nhu sau:

1) Cac cb6 déng phd thong ty nguyén tap hop thanh nhém cé dong nim
giir tir 10% s6 co phén pho thong tré lén dé civ ngwoi vao Hi dong qudn tri
phai théng bao vé viéc hop nhém cho cac ¢ dong dy hop Pai hoi dong cd dong
biét cham nhét trudce khi khai mac Pai hoi déng cd dong;

2) Can ctr s6 lwong thanh vién Hoi dong quan tri dugc bau, c¢6 dong hoic
nhom c6 dong du diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay dugc quyén dé cir
mot hodc mot sb nguoi lam img cur vién Ho1 déng quan tri;

3) Truong hop sb luong cac tng vién Hoi dong quan trj théng qua dé cir
va mg ctr van khong du sé lugng can thiét, Hoi dong quan tri dwong nhiém co
thé dé ctr thém ung cur vién. Co ché dé cir hay cach thuc Hoi dong quan tri
duong nhiém dé cir Gmg ctr vién Hoi dong quan tri phai dugc céng bd 16 rang va
phai duoc Dai hoi dong cb dong thong qua trude khi tién hanh dé cu.
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4) Céc tmg vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang vin ban vé tinh
trung thuc, chinh xac va hop 1y ctia cac thong tin ca nhan phu hop véi tiéu chan
va diéu kién 1a thanh vién Hoi dé)ng quan tri va phai cam két thyc hién nhiém vu
mot cach trung thuc néu duogc bau 1am thanh vién Hoi déng quan tri.

Piéu 19. Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

1. Viéc bau thanh vién Hoi déng quan tri dugc thyc hién theo phuong
thire bau don phiéu.

2. Mbi cb dong hodc dai dién duoc Gy quyén cé tong sd phiéu biéu quyét
tuong tng voi tong sd ¢d phan s hitu nhan véi s6 lugng thanh vién Hoi dong
quan tri duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

3. C6 d6ng hodc dai dién dugc uy quyén co quyén str dung téng s6 phiéu
biéu quyét cua minh cho mot trng vién; hodc mot $6 ung vién voi s6 luong bau
cho mdi ung vién khong bat budc phai bang nhau; hodc chi bau mot phan tong
s6 quyén bau ctia minh cho modt hodc mot sé tng vién, phan quyén bau con lai
cho bat ky mg vién nao.

4. Can ctr vao sb luong thanh vién Ho1 déng quan tri dugc phé chuan, Pai
hoi s& dya vao ty 18 phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng vién co sb
phiéu bau cao nhat cho dén khi di s6 thanh vién can bau.

5. Truong hop co tir 02 (hai) tng vién trd 1én dat cing sé phiéu bau nhu
nhau cho thanh vién cudi cung cta Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai
trong s6 cac tmg vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi
Quy ché bau ctr dugc Dai hoi ddng cb dong thong qua hodc Piéu 1 Cong ty.

Piéu 20. Cac trwong hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hgi dong
quan tri

1. Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém trong cac trudng hop sau day:

a) Phat hién thanh vién Hoi dong quan tri khong du tiéu chudn va diéu
kién 13 thanh vién Hoi dong quan tri theo quy dinh tai Diéu 155 Luat doanh
nghiép;

b) Vi pham phép luat hinh sy d3 bi toa an két 4n bang ban an hodc quyét
dinh ¢6 hi€u luc phép luat;

c) Khong du nang luc, trinh do ddm nhéan cong viéc dugce giao;

d) Bi toa an tuyén bd mat nang luc hanh vi dan sy hoac bi han ché nang
luc hanh vi dan su;

e) Khong chap hanh nghi quyét, quyét dinh ctiia Hoi dong quan tri, khong
trung thyuc trong thyc thi nhiém vy, quyén han hodc loi dung chirc vu, quyén han
dé thu loi cho ban than hodc cho ngudi khac;

Quy ché nji bg vé quan tri cong ty 12



Cong ty Cé phan Xudt nhdp khau Lwong thwe- Thuc pham Ha Nji

f) B4o cao khong trung thyc tinh hinh tai chinh Cong ty;

g) Khong co bién phap quan Iy Cong ty dé xay ra cac trudng hop sau:

- Bé Cong ty 13 hai ndm lién tiép hoic khong dat chi tiéu ty suit lgi nhuan
hai nim lién tiép;

- Pé Cong ty trong tinh trang c6 mot nam 18 16n nhung khong dé ra duoc
phuong an khic phuc trong thoi gian 02 dén 03 nim t6i.

- Céc truong hop 16 hodc giam ty sudt loi nhudn co 1y do khach quan da
giai trinh va dugc Pai hoi déng cd dong chép thuén hodc do dau tu méi mo rong
san xuat, d6i méi cong nghé da du doan nguy co trude thi dugc mién trir;

h) Khéng tham gia hoat dong cua Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tyc,
trir truong hop bat kha khang nhung phai duge Hoi dong quan tri cong nhan;

1) C6 don tir chirc;

k) Bi mién nhiém vi Iy do gi do Pai hoi dong co dong quyét dinh;

1) Cac trudong hop khac quy dinh tai Diéu 18 cong ty;

Thanh vién Hoi dong quan tri bi mién nhiém phai dugc Pai hoi dong co
déng thong qua va ra quyét dinh.

2. Thanh vién Héi dong quan tri c6 thé bi bai nhiém theo nghi quyét cia
Pai hoi dong ¢ dong.

Pi¢u 21. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi
dong quan tri

1. Cong ty phai cong b thong tin trong thoi han 24 (hai muwoi bon) gio ké
tir khi Cong ty thay d6i, bd nhiém mdi, bé nhiém lai, mién nhiém, bai nhiém
thanh vién Hoi dong quan tri.

2. Cong ty thuc hién cong bd thong tin theo quy dinh tai Théng tu sd
96/2020/TT-BTC vé Hudng din cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan
dugc B Tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020.

Piéu 22. Cach thirc giéi thiéu ing vién thanh vién Hoi dong quan tri

1. Trudng hop d3 x4c dinh dugce trude tng vién, théng tin lién quan dén
cac ung vién Ho1 déng quan tri dugc dua vao tai liéu hop Pai hoi déng cd dong
va cong bd téi thiéu 10 (muwoi) ngay trude ngay khai mac cudc hop Dai hoi dong
cd dong trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty dé cd dong co thé tim hiéu vé
cac rng vién nay trudc khi bo phiéu.

2. Ung vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam két bang van ban vé tinh trung
thuc, chinh xac va hop 1y ctia cac thong tin ca nhan duoc cong bd va phai cam
két thuc hién nhiém vu mot cach trung thuc néu duge bau lam thanh vién Hoi
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ddng quan tri. Thong tin lién quan dén ing vién Hoi déng quan tri duge cong bd
bao gom cac ndi dung to1 thi€u sau day:

a) Ho tén, ngay, thang, ndm sinh;

b) Trinh d6 hoc van;

¢) Trinh d§ chuyén mon;

d) Qua trinh cong tac;

e) Cac cong ty ma ung vién dang nam gitt chirc vu thanh vién Hoi dong
quan tri va cac chuc danh quan 1y khac;

f) Bao cao danh gia vé dong gop cua tng vién cho Cong ty, trong truong
hop tng vién do hién dang la thanh vién Ho1 dong quan tri ctia Cong ty;

g) Cac loi ich ¢6 lién quan toi Cong ty (néu co);

h) Ho, tén cta c6 dong hodc nhom c6 déng dé ctr img vién d6 (néu cb);

i) Cac thong tin khac (néu co).

3. Cong ty phai dam bao c6 dong co thé tiép can thong tin vé cac cong ty
ma Ung vién dang nam giir chtirc vu thanh vién H1 dong quan tri, cac chuc danh
quan ly khac va céc g1 ich c6 lién quan té1 Cong ty cua ting vién Hoi dong quan
tr1 (n€u co).

CHUONG IV
TRINH TU VA THU TUC TO CHUC HQP HQI PONG QUAN TRI

Picu 23. Thong bao hop Hoi dong quan tri

1. Thong béo hop Hoi dong quan trj phai dugc giri cho cac thanh vién Hoi
dong quan tri va Ban kiém soat it nhat 03 (ba) ngay lam viéc trudc ngay hop.
Thanh vién Hoi dong quan tri co thé tir chbi thong bao mdi hop bang vin ban,
viéc tir chdi nay co thé dugc thay d6i hoidc huy bo bang vin ban cua thanh vién
Hoi dong quan tri do.

2. Théng bao hop Hoi dong quan tri phai duoc 1am bang vin ban tiéng
Viét va phai thong bao day du thoi gian, dia diém hop, chuong trinh, ndi dung
cac van dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhiing van dé duoc thao luan
va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét cia thanh vién.

3. Théng bao moi hop dugc gui bang thu, fax, thu dién tir hodc phuong
tién khac, nhung phai bao dam dén dugc dija chi lién lac caa tung thanh vién H1
ddng quan tri va Ban kiém soat duoc ding ky tai Cong ty.

Piéu 24. Piéu kién to chirc hop Hdi ddong quan tri

1. Cac cudc hop cua Hoi dé)ng quan tri dugc tién hanh khi co it nhat 3/4
(ba phan tu) tong sd thanh vién Hoi ddng quan tri co mit truc tiép hodc thong
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qua ngudi dai dién (ngudi duoc Gy quyén) néu duge da sé thanh vién Hoi dong
quan tri chap thuan.

2. Truong hop khong du s6 thanh vién du hop theo quy dinh, cudc hop
phai duoc triéu tap lan thir hai trong thoi han 07 (bdy) ngay ké tir ngay du dinh
hop lan thir nhat. Cudc hop triéu tap 1an thir hai dugc tién hanh néu c6 hon mot
ntra (1/2) s6 thanh vién Hoi ddng quan tri du hop.

Piéu 25. Cach thirc biéu quyét

1. Trir quy dinh tai khoan 2 Piéu nay, mdi thanh vién Hoi dong quan tri
hodc nguoi duoc Gy quyén theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 21 Quy ché nay truc
tiép c6 mat voi tu cach c4 nhan tai cudc hop Hoi dong quan tri c6 01 (méz) phiéu
biéu quyét;

2. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc biéu quyét vé cac hop dong,
cac giao dich hodc dé xuat ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién
d6 ¢6 loi ich va loi ich 36 mau thuin hodc ¢ thé mau thudn véi loi ich cua Cong
ty. Thanh vién Hoi dong quan tri khong duoc tinh vao ty 1& thanh vién t6i thiéu
c6 miat dé c6 thé té chuc cudc hop Hoi dong quan tri vé nhimg quyét dinh ma
thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

3. Ban kiém soat c6 quyén du cudc hop Hoi dong quan tri, co quyén thao
luan nhung khong dugc biéu quyét.

Piéu 26. Cach thirc thong qua nghi quyét ciia Hoi dong quan tri

1. Hoi ddng quan tri thong qua cac quyét dinh va ra nghi quyét trén co so
da s6 thanh vién Hoi déng quan tri du hop tan thanh. Truong hop s phiéu tan
thanh va phan d6i ngang bang nhau, phiéu biéu quyét ciia Chu tich Hoi dong
quan tri 1a phiéu quyét dinh.

2. Nghi quyét, quyét dinh theo hinh thl’Ic lay y kién bﬁng van ban dugc
thong qua trén co sd ¥ kién tan thanh cia da s6 thanh vién Hoi dong quan trj co
quyen biéu quyét. Nghi quyét, quyét dinh niay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi
quyet duoc thong qua tai cudc hop.

Piéu 27. Ghi bién ban hop Hoi dong quan tri

1. Cudc hop Hoi déng quan tri phai dugc ghi vao S6 bién ban cua Hoi
dong quan tri, trir trudng hop lay y kién bang van ban hozc thong luu.

2. Hoi ddng quén tri phai 1ap thanh Bién ban cudc hop ciia Hoi dong quan
trj trén c& sé ndi dung ghi trong S6 bién ban. Bién ban lap phai c6 cic ndi dung
chinh sau day:

a) Thoi gian, dia diém du hop;

b) Ho va tén cac thanh vién du hop; Ho va tén cac thanh vién khong du
hop va ly do;

c¢) Noi dung cac chuong trinh dugc thao luan;
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d) Tom tat cac ¥ kién phat biéu cta timg thanh vién du hop theo trinh tu
dién bién cudc hop;

e) Két qua biéu quyét trong d6 ghi rd nhimg thanh vién tan thanh, thanh
vién khong tan thanh va thanh vién khong cé v kién;

f) Cac quyét dinh, két luan dugc Hoi déng quan tri thong qua;

g) Cac y kién bao luu;

h) Chir ky chu toa va thu ky cudc hop. Truong hop Chu toa, nguoi ghi
bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duoc tit ca cic thanh vién khac cia
Hoi dong quan tri tham du hop ky va c6 ddy du nodi dung theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu nay thi bién ban nay ¢ hiéu lyc.

3. Bién ban ghi phai duoc thong qua Hoi dong quan tri trude khi két thic
cudc hop; va phai co dﬁy du ho, tén, chir ky cac thanh vién Hoi déng quan tri
(hoic dai dién theo uy quyén) du hop. Truong hop nghi quyét cua Hoi dong
quan trj thong qua hop phap, ma thanh vién Hoi dong quan tri (hodc dai dién
theo Uy quyén) thiéu s6 du hop tir chdi ky vao Bién ban, thi chit ky xac nhan
tham du hop dugc coi 1a chit ky cua ho tai Bién ban cudc hop.

4. Chu toa, nguodi ghi bién ban va nhitng nguoi ky tén trong bién ban phai
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc va chinh xac cua ndi dung bién ban hop Hoi
ddng quan tri.

5. Khong dung but chi, bat myc do hodc but c6 muc bi bay mau dé ghi
hodc 1ap bién ban hodc ky bién ban.

6. Bién ban 1ap phai dugc guri cho cac thanh vién Hoi dong quan tri, Ban
kiém soat va cac thanh vién tham dy c6 lién quan dén viéc ra quyét dinh cua Ho1
ddng quan tri (néu thdy can thiét), chdm nhat (05) ngay lam viéc ké tir ngay bé
mac cudc hop. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 quyén dé nghi chu toa diéu
chinh ndi dung bién ban 1ap néu phat hién khong dung ndi dung trong sd bién
ban. Chii toa c6 trach nhiém diéu chinh theo yéu cau cia thanh vién Hoi dong
quan tri.

8. S6 ghi bién ban hop, bién ban 1ap, tai liéu va hd so st dung trong cudc
hop phai duoc luu trit tai tru s& chinh ctia Cong ty theo Quy ché van thu, luu trix
cua Cong ty.

Piéu 28. Thong bao nghi quyét Hoi dong quén tri

Cong ty thyc hién cong bd thong tin vé nghi quyét Hoi dong quan tri theo
cac quy dinh cta phap luat vé ching khoan va thi trudng chimg khoan va Diéu
1€ Cong ty.

CHUONG V
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PE CU, UNG CU, BAU, MIEN NHIEM VA BAI NHIEM KIEM
SOAT VIEN

Picéu 29. Tiéu chuan, diéu kién 1am Truéng ban kiém soat, Kiém soat
vién

1) Khong thudc dbi tugng theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat doanh
nghiép.

2) Phai c6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thudc mdt trong cac chuyén
nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hoac
chuyén nganh c6 lién quan dén hoat dong kinh doanh ctia doanh nghiép.

3) Khong phai la nguoi c6 quan hé gia dinh cta thanh vién Hoi dé)r}g
quan tri, Giam doc, Pho giam doc, Ké toan truong; nguoi dai dién phan von
cua doanh nghiép, nguoi dai dién phan von nha nudce tai cong ty

4) Kiém soat vién khong duge giir chtc vu thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam doc, Pho giam dbc Cong ty;

5) Kiém soat vién khong phai 1a nguoi trong Phong Tai chinh - Ké toan
cia Cong ty va khong phai 1 thanh vién hay nhan vién cta cong ty kiém toan
doc 1ap thuc hién kiém toan céc bao cdo tai chinh ctia Cong ty trong (03) nim
lién trudc do;

Picu 30. Cach thirc c6 dong, nhém cd dong ing cir, dé cir nguwoi vao vi
tri Kiém soat vién

1. Céac cb dong pho thong tir nguyén tip hop thanh nhém cb6 dong nim giir
tir 10% s6 c6 phan phd théng tré 1én dé cir nguoi vao Ban kiém soat phai thong
bao vé viéc hop nhém cho cac ) dong du hop biét cham nhét ngay khi khai mac
bPai hoi déng cd dong;

2. Trudng hop s6 luong cac tng vién Ban kiém soat thong qua dé cir va
tmg cir khong du s6 luong can thiét, Ban kiém soat duong nhiém c6 thé dé cu
thém tng vién hoic t6 chirc dé ctr theo co ché quy dinh tai Piéu 1& cong ty. Co
ché Ban kiém soat duong nhiém dé cir ing vién Ban kiém soat phai dugc cong bd
1 rang va phai duoc Pai hoi dong c6 dong thong qua trudc khi tién hanh dé cur.

Piéu 31. Cach thirc bau Kiém soat vién

Viéc bau Kiém soét vién duoc thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu.

1. Mbi cb dong hodc dai dién duoc Gy quyén cé tong sd phiéu biéu quyét
tuong tng voi tong sé c¢d phan sé hitu nhan véi sé luong Kiém soat vién dugc
Dai hoi dong cb dong thong qua.

2. C6 dong hodc dai dién dugce uy quyén co quyén sir dung tong sb sb
phiéu biéu quyét cua minh cho mot g vién; hodc mdt $6 ung vién voi ) lugng
bau cho mdi tmg vién khong bt budc phai bang nhau; hodc chi bAu mot phan
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tong s6 quyén bau ciia minh cho mét hoic mot sb Gmg vién, phan quyén bau con
lai cho bat ky tng vién nao.

3. Can ¢t vao sd luong Kiém soat vién duoc phé chuan, Pai hoi s& dua
vao ty 1¢ phiéu bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir img vién co s6 phiéu bau
cao nhét cho dén khi dt s6 thanh vién can bau.

4. Trudng hop c6 tir 02 (hai) tng vién tré 1én dat cing sé phiéu bau nhu
nhau cho vi tri Kiém soat vién cudi cung ctia Ban kiém soat thi s& tién hanh bau
lai trong s cac ing vién c6 sé phiéu bau ngang nhau hoic liwa chon theo tiéu chi
Quy ché bau ctr dugc Dai hoi déng cd dong thong qua hoic Diéu 18 cong ty.

Piéu 32. Cac truong hop mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. Phat hién khong du tiéu chuan, diéu kién 1a Kiém soat vién theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 51 cua Diéu 18 to chirc va hoat dong cong ty;

2. Bi toa 4n két an bang ban an hoic quyét dinh ¢ hiéu luc phap luat:

3. Khong du nang lyuc, trinh d¢ ddm nhén cong viéc duoc giao;

4. Bi1 toa an tuyén bd mét nang luc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang
luc hanh vi dan su;

5. Khong chap hanh nghi quyét, quyét dinh cia DPai hoi dong co dong,
khong trung thuc trong thuc thi nhiém vu, quyén han hoic loi dung chirc vu,
quyén han dé thu loi cho ban than hoic cho ngudi khac;

6. Bao cao khong trung thuc két qua kiém tra cua Ban kiém soat;

7. Khong tham gia hoat dong ctia Ban kiém soat trong 06 thang lién tuc,
trir truong hop bat kha khang nhung phai dugc cac thanh vién khac ciia Ban
kiém soat cong nhén;

8. Bi mién nhiém bét ctr vi 1y do gi do Pai hoi dong ¢ dong quyét dinh;

Picu 33. Thong bao vé bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

1. Cong ty phai cong b thong tin trong thoi han 24 (hai muwoi bon) gid ké
tir khi Cong ty thay doi, bé nhiém méi, bo nhiém lai, mién nhiém, bai nhiém
Kiém so4t vién.

2. Cong ty thuc hién cong b thong tin theo quy dinh tai Thong tu sé
96/2020/TT-BTC vé Hudéng din cong bd thong tin trén thi truong chimg khoan
dugc B Tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020.

” CHUONG VI ‘
LUA CHON, BO NHIEM VA MIEN NHIEM NGUOI PIEU HANH
DOANH NGHIEP

Piéu 34. Cac tiéu chuin ciia Nguwoi diéu hanh doanh nghiép
1. Nguoi diéu hanh doanh nghiép bao gdm Giam ddc, cac Pho giam déc,
Ké toan trudng do Pai hoi déng cd dong hodc Ho1 déng quan tri bo nhiém.

Quy ché nji bg vé quan tri cong ty 18



Cong ty Cé phan Xudt nhdp khau Lwong thwe- Thuc pham Ha Nji

2. Ngoai nhitng tiéu chuin dugc phéap luat va Biéu 18 cong ty quy dinh,
Nguodi diéu hanh doanh nghiép phai c6 thém cac tiéu chuan sau:

a) Co pham chét dao durc t6t, gwong mau chip hanh phap luat, Diéu 1& va
ndi quy Cong ty;

b) Co suc khoe, trinh do va nang luc thuc hién nhiém vuy;

¢) Trung thanh véi loi ich ctia Cong ty va cd dong.

Piéu 35. Viéc bo nhiém Nguwoi diéu hanh doanh nghiép

1. Giam ddc do Hoi dong quan tri bo nhiém.

2. Cac chirc danh Pho giam ddc va Ké toan truong do Hoi dong quan tri
bo nhiém theo dé xuat cua Giam doc.

Piéu 36. Ky hop dong lao dong véi Ngudi diéu hanh doanh nghiép

Hoi dong quan tri ky hop dong lao dong d6i voi chirc danh Gidam dbc. Cac
chic danh Pho gidm doc, Ké toan truong do Giam doc ky hop dong lao dong.

Pi¢u 37. Cac trwong hop mién nhiém Ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Céc truong hop mién nhiém, cach chitc can bo quan 1y cap cao:

a) Khong dap tmg duogc cac tiéu chuin quy dinh tai khoan 2 Piéu 31 Quy
ché nay;

b) Khong con du tu cach dam nhan cac chie danh can bd quan 1y cp cao;

¢) Co vin ban xin tir chire giri dén tru s chinh cta Cong ty trudc 60 (sau
muoi) ngay;

d) Theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri.

2. Khi mién nhiém hodc bi cach chirc, can bd quan 1y cip cao c6 trach
nhiém ban giao cong viéc cua minh cho nguoi dugc thay thé theo quyét dinh cua
Ho1 dong quan tri.

Pi¢u 38. Thong bao bo nhiém, mién nhiém nguodi diéu hanh doanh
nghiép

1. Cong ty phai cong b thong tin trong thoi han 24 (hai muwoi bon) gid ké
tor khi Cong ty thay doi, b6 nhi€ém mai, bé nhiém lai, mién nhi¢m, bai nhi¢m
Nguoi diéu hanh doanh nghiép.

2. Cong ty thuc hién cong b thong tin theo quy dinh tai Thong tu sé
96/2020/TT-BTC vé Hudng dan cong bd thong tin trén thi truong ching khoan
dugc B Tai chinh ban hanh ngay 16/11/2020.

CHUONG VII
QUY TRINH, THU TUC PHOI HQOP HOAT PONG GIUA
HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT VA GIAM POC
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Piéu 39.Thii tuc, trinh tu triéu tip, thong biao moi hop, ghi bién ban,
thong bao két qua hop giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam doc.

1. Cudc hop giita Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Giam ddc:

a) Cudc hop dinh ky gitta Hoi ddng quan tri, Ban kiém soat va Giam ddc
ddng thoi 1a cude hop dinh ky hang quy ctiia Hoi dong quan tri.

b) Noi dung cudc hop dinh ky hang quy bao gdm: bao cdo danh gia tinh
hinh, hi¢u qua hoat dong kinh doanh cua Cong ty, két quéa dat dugc, nhiing van
dé ton tai can khac phuc va cic van dé phat sinh can giai quyét khac (néu c6)
cua Cong ty;

¢) Hoi dong quan tri cling ¢6 thé t6 chuc hop bat thuong gitta Hoi dong
quan tri, Ban kiém soat va Giam dbc vao nhing thoi diém khac khi xét thdy can
thiét vi loi ich Cong ty;

d) Thot gian, dia diém, thong bao moi hop, nd1 dung, chuong trinh hop,
cac tai lidu co lién quan va cac van dé khac dugc thuc hién theo cac quy dinh tai
Piéu 20 Quy ché nay va Diéu 18 Cong ty.

2. Chu tich Hoi dong quén tri phai triéu tap cudc hop khi c6 dé nghi bang
van ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban tir cac doi tuong
duoc quy dinh tai khoan 3 Piéu 153 Luit doanh nghiép va khoan 2 Piéu 37
Diéu 18 Cong ty hoic trong cac trudng hop sau:

a) Hoi dong quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri vi pham nghiém trong
trach nhiém va nghia vu ctia nguoi quan tri diéu hanh;

b) C6 van dé quan trong lién quan dén loi ich ciia Cong ty va ¢ dong ma
can thiét phai to chic ngay cudc hop Hoi dong quan tri dé giai quyét.

Piéu 40. Thong bao nghi quyét ciia Hi ddng quan tri cho Ban kiém soat

1. Cac nghi quyét va bién ban hop ctia Pai hoi dong co6 dong, Hoi dong
quan tri phai duoc giri dén cho Ban kiém soat cung thoi diém va theo phuong
thirc nhu ddi véi co dong, thanh vién Ho1 déng quan tri.

2. B4o céo cua Giam dbc trinh Hoi déng quan tri hodc tai liéu khéac do
cong ty phat hanh duoc giri dén Ban kiém soat cung thoi diém va theo phuong
thire nhu d6i véi thanh vién Hoi dong quan tri.

3. HO1 déng quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm ddc, nguoi quan
Iy khac phai cung cap day du, chinh xac va kip thoi thong tin, tai liéu vé cong
tac quan ly, diéu hanh va hoat dong kinh doanh cta cong ty theo yéu cau cia
Kiém soét vién hodc Ban kiém soat theo quy dinh ctia phap luat.
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Diéu 41. Giam dbc

1. Hoi dong quan tri bd nhiém 01 (mdz) thanh vién Hoi ddng quan tri hodc
mot ngudi khac 1am Giam ddc; ky hop dong trong d6 quy dinh thu lao, tién
luong va lgi ich khéc.

2. Nhiém ky cta Giam ddc khoéng qua 05 (ndm) nam va c6 thé dugc tai bd
nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hiéu lyc cin ¢t vao cac quy dinh tai hop dé)ng
lao dong. Giam ddc khong phai 1a nguoi ma phap luat cAm giit chirc vu nay va
phai dap tng cac tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh cta phap luat va Diéu 1¢
cong ty.

3. Quyén va nghia vu ciia Giam ddc da dugc quy dinh cu thé tai khoan 3
Piéu 162 Luat doanh nghiép va khoan 3 Diéu 42 Diéu 1é cong ty.

4. Giam ddc chiju trach nhiém trude Hoi déng quan tri va Pai hoi déng cd
dong vé viéc thyc hién nhiém vu va quyén han dugc giao va phai bao co céc
cap nay khi duoc yéu cau.

5. Hoi ddng quan tri c¢6 thé mién nhiém Giam déc khi da sb thanh vién
Hoi ddng quan tri c6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Giam ddc
moi thay thé.

Piéu 42. Cac trwong hop Giam ddc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap
hop Hdi dong quan tri va nhitg van dé can xin y kién Hoi dong quan tri

1. Céc truong hop Gidm ddc va/hodc Ban kiém soéat dé nghi triéu tap hop
Hoi dong quan tri:

a) Truong hop phat hién hanh vi vi pham phép luat hoic vi pham Diéu 1é
cong ty ciia thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam dbc va nguoi
diéu hanh doanh nghiép khac.

b) Khi c6 yéu cau cua cd déng hodc nhém c6 dong quy dinh tai khoan 2
Piéu 115 Luét doanh nghiép, Ban kiém soat thuc hién kiém tra trong thoi han 07
(bdy) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc yéu cau. Trong thoi han 15 (muoi
lim) ngdy, ké tir ngay két thuc kiém tra, Ban kiém soat phai bao cdo giai trinh vé
nhimg van dé duoc yéu cau kiém tra dén Hoi ddng quan tri va cd dong hodc
nhém ¢6 dong co yéu cau.

¢) Céc van dé dugc quy dinh tai khoan 1 Diéu 42 Quy ché nay.

d) Cac van dé khac duoc Giam dbc hodc Ban kiém soat xac dinh 1a can
thiét d6i véi hoat dong san xut kinh doanh ctia Cong ty.

2. Nhiing van dé Giam dbc va/hoic Ban kiém soat can xin y kién Hoi
dong quan tri:

a) Tham khao y kién ctia Hoi ddng quan tri &é quyét dinh sb luong ngudi
lao dong, viéc bd nhiém, mién nhiém, mirc lvong, trg cép, loi ich, va cac diéu
khoan khac lién quan dén hop dong lao dong cta ho.
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b) Kién nghi Hoi dong quan trj cic bién phép sira ddi, bo sung, cai tién co
cdu to chirc quan 1y, giam sat va diéu hanh hoat dong kinh doanh cta cong ty.

¢) Céc van dé ma quyén dinh vuot ra khoi pham vi quyén han ctia Giam ddc.

d) Cac van dé khac dugc Giam doc hodc Ban kiém soéat xac dinh 1a can
thiét di voi hoat dong san xuat kinh doanh va tinh hinh tai chinh cia Cong ty.

3. Pé nghj triéu tap hop Hoi ddng quan tri phai duoc 1ap thanh vian ban,
trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham quyén
ctia Hoi dong quan tri. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi dong
quan tri trong thoi han 07 (bdy) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi
quy dinh tai khoan 3 Piéu nay. Truong hgp Chu tich khong tri¢u tap hop Hoi
d6ng quan trj theo dé nghi thi Chu tich phai chiu trach nhiém vé nhiing thiét hai
xay ra d6i v6i cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé Hoi déng quan tri triéu
tap hop Hoi dong quan tri.

4. Cac ndi dung can xin y kién va tai liu kém theo phai duoc lap va gui
bang van ban cho Hoi déng quan tri. Hoi dong quén tri phai co ¥ kién tra 10i
bang vin ban trong thoi han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu
cau cua Giam ddc hodc Ban kiém soat.

Piéu 43. Bao cdo ciia Giam ddc véi Hi ddng quan tri vé viée thue hién
nhiém vu va quyén han dwoc giao

1. Giam ddc co trach nhiém bao cdo tinh hinh, tién d6 thuc hién va két
qua hoat dong di voi nhiém vu va quyén han dugc giao boi Hoi dong quén tri.
Viéc bao cio phai duoc duy tri dinh ky hang quy va hang nam hoic theo yéu cau
dot xuét cua Hoi déng quan tri.

2. Trong trudong hop nhan dugc yéu cau dot xuét cua Hoi dé)ng quan tri,
bao cao ciia Giam ddc phai duoc 1ap bang vian ban va gii dén Hoi dong quan tri
trong thoi han 05 (ndm) ngay 1am viée ké tir ngdy nhan dugc yéu cau.

Pitu 44. Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét va cac van dé iy quyén
khac ciia Hoi dong quan tri doi véi Giam doc

1. Viéc kiém diém viéc thyc hién nghi quyét va cac van dé uy quyén khéc
cua Ho1 déng quan tri ddi véi Giam ddc duoc tién hanh tai cudc hop dinh ky
giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam ddc.

2. Hang quy, sau thang va hang nam, Hoi dong quan tri kiém tra, danh gia
viéc thuc hién céc nghi quyét va cac ndi dung uy quyén cho Giam déc thuc hién
hodc t chuc thuc hién;

3. Tiéu chi danh gia két qua thuc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén
khac cua Hoi déng quan tri ddi v6i Giam ddc dua trén két qua hoat dong san
xudt, kinh doanh cua Cong ty, c6 tham khao ¥ kién tir Ban kiém soat.

Quy ché nji bg vé quan tri cong ty 22



Cong ty Cé phan Xudt nhdp khau Lwong thwe- Thuc pham Ha Nji

Piéu 45. Cac van dé Giam doc phai bao cdo, cung cip thong tin va
cach thirc thong bao cho Hji dong quan tri, Ban kiém soat

1. Giam ddc hodc ngudi duge Giam ddc Gy quyén phai bao cdo va cung
cap thong tin cho Hoi déng quan tri va Ban kiém soat ngay khi Cong ty xay ra
mot trong cac su ki¢n sau:

a) Tai khoan bi phong toa hoac tai khoan dugc phép hoat dong trd lai sau
khi bi phong tda;

b) Bi thu h6i Gidy chiing nhan diang ky kinh doanh;

¢) Co quyét dinh khoi t6 ddi véi cac can bd quan 1y cap cao; Co ban éan,
quyét dinh cia toa 4an lién quan dén hoat dong ctia Cong ty; c6 két luan cia co
quan thué vé viéc vi pham phap luat vé thué.

2. Cac van dé khac theo yéu cau ctia Hoi ddng quan tri hodc Ban kiém soat.

3. Cac bao céo, tai liéu kém theo phai dugc 1ap va giri bang vin ban cho
Hoi dong quan tri va Ban kiém soat. Trong truong hop cap bach, co thé sir dung
hinh thirc dién thoai, fax, bt phé va cac phuong tién khac trong viéc gui va xu
Iy bao céo, xin y kién dé kip thoi giai quyét cong viéc;

Piéu 46. Phdi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri va Ban kiém soat

1. Trach nhiém cua Hoi dong quan tri trong mbi quan hé phdi hop véi
Ban kiém soét:

a) Thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo duoc gui dén Ban kiém
soat cung thoi gian gtri dén cac thanh vién Hoi déng quan tri.

b) Cac nghi quyét ctia Hoi déng quan tri duge giri dén Ban kiém soat
(d6ng thoi véi thoi diém giri Giam ddc) trong thoi han theo quy dinh tai Quy ché
nay va Diéu 1 cong ty.

¢) Cac ndi dung khac can xin ¥ kién cua Ban kiém soat phai dugc gui
trong thoi han quy dinh va Ban kiém soat ¢ trach nhiém phan hoi trong thoi
han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc yéu cau.

2. Trach nhiém cua Ban kiém soat trong mbi quan hé phéi vo1 Hoi déng
quan tri:

a) Thuong xuyén thong bao véi Hoi ddng quan tri vé két qua hoat dong,
c6 thé tham khao y kién cua Hoi ddng quan tri trude khi trinh bao céo, két ludn
va kién nghi 1én Dai hoi dong c6 dong.

b) Cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ctia Ban kiém soét phai co két luan
bang vin ban (khong tré hon 15 (muwoi ldm) ngay lam viée ké tir ngay két thic)
giri cho Hoi dong quan tri dé co thém co sé gitip Hoi dong quan tri trong cong
tac quan 1y Cong ty. Tuy muc do va két qua cta cudc kiém tra trén, Ban kiém
soat can phai ban bac théng nhét véi Hoi d@)ng quan tri, Gidm ddc trude khi bao
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céo trudc Dai hoi déng cd dong. Truong hop khong théng nhit quan diém thi
dugc ty quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va trudng Ban kiém soat c6 trach
nhiém bao céo voi Pai hoi ddng cd dong gan nhit.

c¢) Truong hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1¢
Cong ty cua thanh vién Hoi dong quan tri, phai thong bao bang van ban voi Hoi
ddng quan tri trong vong 48 (bon muoi tdm) gio, yéu cau ngudi co hanh vi vi
pham cham dut vi pham va c6 giai phap khac phuc hau qua.

Piéu 47. Phoi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri va Giam doc

1. Bbi véi cong tac td chirc cudc hop Pai hoi déng cd dong, Hoi déng
quan tri phai thong bao cho Giam dbc vé viéc phédi hop, st dung ngudn luc trong
thoi han hop 1y theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

2. Trong trudng hop cap thiét, Hoi dong quan tri co quyén yéu cau Giam
dbc, can bo diéu hanh khac trong cong ty cung cap cac thong tin vé hoat dong
ctia cong ty. Hoi dong quan tri khéng duoc st dung cac thong tin chua duge
phép cong bd cua Cong ty hoic tiét 16 cho nguoi khac dé thyc hién cac giao dich
cé lién quan.

3. Cac van dé thudc tham quyén ctuia Hoi dong quan tri phé duyét theo quy
dinh cta phéap luat va Diéu 1é cong ty ma dugc Giam ddc dé xuét phai dugc Hoi
ddng quan tri phan hoi trong thoi han theo quy dinh ciia Quy ché nay va Diéu 18
cong ty.

4. Hoi dong quan tri quyét dinh khen thuong hodc ky luat ddi voi viée
hoan thanh hodc khong hoan thanh thyc hién nghi quyét va cac van dé ay quyén
khac ctuia Hoi dong quan tri d6i véoi Giam déc.

Diéu 48. Phdi hop hoat dong giira Ban kiém soat va Giam dbc

1. Cudc kiém tra dinh ky, dot xuét ctia Ban kiém soat phai cé két luan
bang van ban (khong tré hon 15 (muwoi ldm) ngay 1am viéc ké tir ngay két thic)
gri cho Giam ddc dé co thém co s& giup Giam dbc trong cong tac quan ly Cong
ty. Ty theo mtrc do va két qua ciia cudc kiém tra trén, Ban kiém soét can phai
ban bac théng nhat véi Giam doc trude khi bao cao trudc Pai hoi dong co dong.
Truong hop khong théng nhat quan diém thi dugc ty quyén bao luu y kién ghi
vao bién ban va Trudng Ban kiém soat c6 trach nhiém bao cdo véi Pai hoi déng
¢ dong gan nhat.

2. Trudng hop phat hién hanh vi vi pham phap luat hoic vi pham Diéu 1é
Cong ty cua thanh vién Hoi dong quan tri, phai thong bao bang van ban véi Hoi
ddng quan tri trong vong 48 (bon muoi tdm) gidy, yéu cau ngudi co hanh vi vi
pham chdm dut vi pham va c6 giai phap khic phuc hau qua.
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3. Kiém soat vién c6 quyén yéu cau Giam ddc tao diéu kién tiép can hd
s0, tai li¢u lién quan dén hoat dong kinh doanh cua cong ty tai tru s& chinh hoac
noi luu trit ho so.

4. Pbi v6i thong tin, tai liéu vé quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh
va bao cdo tinh hinh kinh doanh, b4o cdo tai chinh, van ban yéu cau ciia Ban
kiém soat phai dugc gui dén cong ty trudc it nhat 48 (bon muoi tdm) gio. Ban
kiém soat khong duoc sir dung cac thong tin chua dugce phép cong bd cia cong
ty hoac tiét 16 cho nguoi khac dé thuc hién cac giao dich c¢6 lién quan.

5. Cac noi dung khac can xin ¥ kién ctia Ban kiém soat phai dugc giri
trong thoi han quy dinh va Ban kiém soat ¢ trach nhiém phan hoi trong thoi
han 05 (ndm) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc yéu cau.

6. Cac n6i dung khac can xin y kién ciia Giam déc phai duoc giri trong
thoi han quy dinh va Giam ddc c6 trach nhiém phan hoi trong thoi han 05 (ndm)
ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc yéu ciu.

~ CHUONG VHI ’
QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI
HOAT PONG KHEN THUONG VA KY LUAT

Picu 49. Panh gia hoat dong

1. Phuong thirc danh gi4 hoat dong:

a) Cong tac danh gia hoat dong ctia thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém
soat vién, Gidm doc, Pho giam doc, K€ toan truéng va can by quan 1y cap cao
khac c6 thé duogc tién hanh theo mot hodc mot s6 phuong thire sau:

- Tu nhan xét, danh gia;

- T6 chtc 14y phiéu tham do, tin nhiém;

- Cach thuc khac do Hoi déng quan tri lya chon vao tung thoi diém.

b) Ddi v6i can bd quan 1y khac, Giam doc quyét dinh phuong thirc, quy
trinh t6 chtrc va thyc hién dadnh gid hoat dong, bdo cdo Ho1 dong quan tri két qua
thuc hién danh gia.

2) Ti€u chi danh gi4 hoat dong:

a) Ho1 déng quan tri danh gia két qua hoat dong ctia mdi thanh vién dinh
ky hang ndm dya theo chirc ndng, nhiém vu Hoi dong quan tri quy dinh tai Diéu
1€ Cong ty va két qua thuc hi¢n nhi¢m vu dugc phan cong.

b) Ban kiém soat danh gia két qua hoat dong cia mdi Kiém soat vién dinh
ky hang ndm, dua theo chirc nang va nhi€ém vu theo quy dinh tai Biéu 1€ Cong ty
va két qua thuc hién nhiém vu duogc phan cong.
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c) Viéc danh giad hoat dong ddi v&i cac can bd quan ly khac dugc thuc
hién hang nim theo ndi dung mo ta cong viéc, thoa thudn trong hop ddng lao
dong do Giam dbc quyét dinh.

Pi¢u 50. Khen thuong, ky luat

Hoi ddng thi dua khen thudng cong ty quyét dinh hinh thirc khen thudng,
ky luat d6i voi nguoi lao dong trong cong ty

CHUONG IX
SUA POI QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Picu 51. Sira d6i Quy ché ndi bd vé quan tri cong ty

1. Viéc sira d6i, b sung Quy ché nay phai dugc Hoi dong quan tri xem
xét va quyét dinh va duoc Dai hoi dong c6 dong thong qua.

2. Trong trudng hop c6 nhiing quy dinh ciia phap luat c6 lién quan dén
hoat dong cua Cong ty chua dugc dé cap trong ban Quy ché nay hoidc trong
truong hop ¢6 nhimg quy dinh mdi cta phap luit khac voi nhitng diéu khoan
trong Quy ché nay thi nhiing quy dinh cta phap luat d6 duwong nhién dugc ap
dung va diéu chinh hoat dong ciia cong ty.

CHUONG X
NGAY HIEU LUC

Picu 52. Ngay hiéu lwc

1. Quy ché nay gdm 10 (muwoi) chuong va 52 (ndm muoi hai) diéu, dugc
Pai hoi Pong c6 dong Cong ty nhat tri thong qua ngay ... thang 4 nam 2020 va
cung chéap thuan hiéu luc toan van ctua Quy ché nay.

2. Quy ché nay la duy nhét va chinh thtrc ctia Cong ty.

3. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché quan tri ndi bo cong ty phai cé chir
ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri hodc it nhat 1/2 (mdt nita) tong sb thanh vién
Hoi dong quén tri mdi ¢6 gid tri.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH
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